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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 A Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de consultoria técnica
administrativa em licitagcdes e contrato administrativo, para atender as necessidades da
Céamara Municipal de Pedreiras/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a necessidade do aperfeicoamento e do uso das legislagdes que regem a
realizacdo de procedimentos de contratacdo se faz a necessidade de contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de servigos de consultoria técnica administrativa em licitagdes e
contrato administrativo, para atender as necessidades da Camara Municipal de Pedreiras/MA.
As atividades a serem desenvolvidas pela contratada sdo totalmente diferentes das exercidas
pelos membros da Licitagio da Camara Municipal, nomeados em folha.

[ 3. DA DISPENSA DE LICITACAO |
3.1. A presta¢do do servico estd amparada no art. 24, Il da Lei 8666/93 atualizada pelo
Decreto Presidencial n® 9.412 de 18 de junho de 2018, uma vez que o valor estimado
importou em RS 16.866,66 (dezesseis mil e oitocentos e sessenta e seis reais e sessenta e
seis centavos).

| 4. MODO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS |
4.1. Especificagdo e detalhamento dos servi¢os:
Para a execugdo dos servigos objeto deste certame, sdo considerados trabalhos técnicos de
assessoria e consultoria e atividades compartilhadas, as seguintes:

4.2. Acompanhamento e apoio, em conjunto com o setor responsavel, as atividades de
licitagdo e aquelas relacionadas aos contratos administrativos oriundos dos processos
Licitatorios nas modalidades Carta Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia Publica. Leildo
Concurso, Pregdo na forma Presencial e Eletronico, bem como. nos processos administrativos
de Dispensa, Inexigibilidade de Licitagdo. Chamada Publica ¢ Credenciamento, conforme o
caso:

4.3. Assessorar os servidores municipais, membros da Comissao Permanente de Licitagao
c/ou Pregoeiro Oficial, quando designado. nas realizagdes e no cronograma das licitagdes
publicas e processos administrativos:

4.4, Assessoramento na elaboracdo de editais. minutas de contratos, rescisdes contratuais e
termos de aditamento e outros atos da espécie para apreciacdo da assessoria juridica:

4.5. Subsidiar a publicagdo de avisos de licitagdo. resultados de licitagdo. termos de
homologacdo. atos convocatdrios, rescisiio contratual e termo de ratificagdo de procedimentos
administrativos;
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4.6. Subsidiar o setor responsavel desta Camara Municipal nas respostas as impugnagdes e
recursos referentes aos procedimentos licitatorios;

4.7. Acompanhamento continuo na formulagdo de respostas escritas e eventuais diligéncias
junto a Comissdo de Licitagdes, bem como defesa técnica nos processos de Prestagdes de
Contas de Gestdo junto aos Orgdos de Controle Externo - TCE e TCU.

4.8. Apoio na utilizagdo de recursos de tecnologia da comunica¢do e informagdo para
realizagdo de procedimentos licitatorios;

4.9. Acompanhamento nas informagdes prestadas junto ao Portal de Licitagdes, por meio de
site especifico - Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo - TCE/MA;

4.10. Assessoria e consultoria junto ao cadastramento de fornecedores da CAmara Municipal.

4.11. Os servigos deverdo ser prestados na Camara Municipal de Pedreiras, localizada na Rua
Maneco Régo n°® 906, Bairro Centro, Pedreiras — MA.

4.12. A critério do contratado, o hordrio da prestagdo dos servigos podera se estender até as
18:00 horas de cada dia util. desde que seja comunicado previamente ao setor Administrativo
da Camara Municipal, para que possa designar servidor para fazer o acompanhamento dos
servi¢os durante o restante do dia.

| 5. VALOR DA PRESTACAO DOS SERVICOS |
5.1. O custo total da presente contratagdo importa em RS 16.000,00 (dezesseis mil reais).

| 6. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO ]
6.1.  Os servicos serdo prestados:

a. Provisoriamente, a partir da execugdo do servigo, para efeito de verificagio da
conformidade com as especifica¢des constantes deste termo.

b. Definitivamente, apés a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes
deste termo, e sua consequente aceita¢do, apos aprovagdo pelo fiscal dos servigos, que serd
designado por esta casa legislativa.

6.2. O fiscal dos servigos designado para fiscalizagdo da execugdo do objeto deste termo
de referéncia emitird o termo de recebimento definitivo até o quinto dia util apos o
cumprimento do objeto.

6.3. A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, o servigo prestado em desacordo com
as especificagdes técnicas exigidas.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada obriga-se a:
7.1.1. Executar os servigos, em estrita observancia das especifica¢oes deste termo;

7.1.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da contratante, inerentes ao objeto
contratado;

7.1.3. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data de inicio da execugdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
objeto, com a devida comprovagio:

7.1.4. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos. exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacio de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucio do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Receber provisoriamente os servigos;

8.1.2. Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e IN 052/2017 do TCE/MA, para

fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do Contratado, através de
servidor especialmente designado:

8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto no instrumento contratual.
8.1.5. Arcar com qualquer prejuizo material que venha a ser causado a(o) contratado(a) por

qualquer um dos membros ou pessoas que frequentam a Cémara Municipal. desde que o
prejuizo seja comprovado.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS |

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado. motivadamente, adotar providéncias acauteladoras.
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacio.
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10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da contratante, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execug¢do do contrato. e de tudo
dara ciéncia a contratante.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a prestagdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagio das falhas
observadas na execugdo dos mesmos, podendo encaminhar os fatos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

Pedreiras — MA, 20 de janeiro de 2021.

Vil fiipr o ot S
Wilkiane da Costa Ferreira
Chefe de Gabinete da Caimara Municipal de Pedreiras

A vista das informagdes contidas nestes autos
e com observincia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e
AUTORIZO a continuidade dos tramites
legais para realiza¢do do Procedimento de

Contratacdo Direta.

Aprovo em: / i

) )
MaerMMoares Silva

Presidente da Camara Municipal




