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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:

camaramunicipalpedreiras2017/@gmail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Y Em 12 de agosto de 2025, procedeu-se a abertura do Processo
Administrativo n° 1208001/2025, que tem por objeto a
Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos
servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexacdo de
documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra,
equipamentos e I1nsumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara Municipal de
PedreirassMA. Com este fim e para constar, eu, Francisca
Vanderlene Aragao Oliveira, lavrei o presente termo que vai por
mim assinado.

[ 3 Pedreiras/MA, 12 de agosto de 2025.

Nromanca Oavgmﬂmu@\mﬁ»gl @ livgine

Francisca Vanderlene Aragao Oliveira
Chefe do Setor de Protocolo
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DOCUMENTO DE FORMACAO DE DEMANDA - DFD n° 1208001/2025

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagao dos servigos técnicos de organiza-
¢do, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipa-
mentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

Requisitante: Sra. [lvia Maria Silva Sousa
Destinatario: Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Municipal de Pedreiras/MA,
Marcio Francigard Furtado e Silva

1. Descricio da Demanda

A presente demanda refere-se a necessidade de contratagdo de empresa especializada que realize, de
forma integral e padronizada, os servigos técnicos de organizagio, digitaliza¢do e indexagao de do-
cumentos fisicos pertencentes a Camara Municipal de Pedreiras/MA. O escopo da atividade com-
preende a disponibilizagdo de mdo de obra qualificada, equipamentos e insumos indispensaveis a
fiel execugdo do objeto, garantindo eficiéncia, preservagdo documental e conformidade com as exi-
géncias administrativas e legais.

2. Descricao da Necessidade que deve ser Atendida

A Camara Municipal de Pedreiras/MA possui significativo acervo fisico de documentos, oriundos
do exercicio de sua fungdo legislativa e administrativa. Tal acervo demanda sistematizagdo e trata-
mento técnico, de modo a viabilizar o rapido acesso as informagdes, a preservagdo do patrimdnio
documental e a observancia das normas de transparéncia pulblica e accountability. A auséncia de
tratamento adequado gera riscos de extravio, deterioragdo e morosidade no atendimento das deman-
das administrativas, legislativas e de controle externo.

3. Justificativa da Necessidade da Contratacio

A contratacdo de empresa especializada para a execugdo dos servigos técnicos de organizagio, digi-
talizagdo e indexagdo de documentos fisicos da Camara Municipal de Pedreiras/MA apresenta-se
como providéncia indispensavel a adequada gestio do acervo documental do Poder Legislativo lo-
cal.

3.1 Com efeito, a Camara Municipal, no exercicio de suas fungdes constitucionais de legislar, fisca-
lizar ¢ administrar sua estrutura interna, produz e recebe volumosa quantidade de documentos ofici-
als. tais como projetos de lei, decretos legislativos, resolugdes, atas, processos administrativos, cor-
respondéncias oficiais e expedientes de controle. Esse acervo, em sua forma fisica, encontra-se su-
jeito a riscos inerentes a deterioragao natural do papel. ao extravio por manuseio inadequado e a
morosidade na recuperagdo das informagdes, circunstancias que comprometem a eficiéncia da Ad-
ministragdo Publica.

3.2 A execugao interna dessa atividade ¢é inviavel, seja pela auséncia de corpo técnico especializado
em gestdo documental e arquivistica, seja pela inexisténcia de equipamentos adequados para garan-
tir a preservacdo e digitalizagdo conforme padrdes técnicos reconhecidos. A Cimara Municipal ca-
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rece de estrutura tecnoldgica apropriada para assegurar que o processo de digitalizagdo produza co-
pias fidedignas, legiveis e juridicamente validas, conforme exigem as normas da Arquivologia e da
legislagao aplicavel.

3.3 Além disso, destaca-se o dever juridico da Administragdo Publica de assegurar transparéncia,
publicidade e acesso a informagio, conforme preceitua o art. 37, caput, da Constituicio Federal, ¢ a
Lein® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagio).

3.4 A inexisténcia de mecanismos que garantam pronta consulta ao acervo documental compromete
o direito fundamental da coletividade de fiscalizar a gestdo publica, além de fragilizar a atuacdo dos
orgaos de controle externo, como o Tribunal de Contas e o Ministério Publico.

3.5 No plano da legislagdo administrativa, a Lei n° 14.133/2021 impde a Administragdo Publica o
dever de planejar e justificar suas contratagdes, exigindo que se demonstre a necessidade. a adequa-
¢ao ¢ a compatibilidade da contratagdo com os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.
Nesse contexto, a contratagdo ora pleiteada representa solugdo que concretiza tais mandamentos,
pois:

3.5.1 Necessidade: decorre da obrigagio de preservar e gerir adequadamente o acervo documental.
evitando perdas irreversiveis e assegurando acesso célere as informagades;

3.5.2 Adequacio: a terceirizagio junto a empresa especializada permite obter resultados de quali-
dade, em conformidade com padrdes técnicos e legais de digitalizagdo e arquivamento:;

3.5.3 Economicidade: a contratagdo evita custos futuros mais elevados decorrentes da deterioragdo
documental, extravios ou retrabalho, além de racionalizar o tempo da forga de trabalho interna, que
podera se dedicar as atividades finalisticas da Camara.

3.6 Outro ponto a ser destacado ¢ que a contratagio alinha-se a politica de modernizagdo adminis-
trativa e governanga documental, ao permitir a transicdo do acervo fisico para um ambiente digital
seguro, facilitando a adogao de sistemas informatizados de gestio legislativa e administrativa, prati-
ca crescente entre Casas Legislativas em todo o pais.

4. Resultados Almejados com a Contratacio

Com a contratagdo pretendida, objetiva-se:
a) promover a preservagao e seguran¢a do acervo documental fisico existente:

b) otimizar os fluxos de trabalho internos mediante a digitalizagdo e indexagdo de informagdes:

€) assegurar maior agilidade na localizagdo e no fornecimento de documentos para fins administra-
tivos, juridicos e de controle;

d) garantir a conformidade legal com normas de transparéncia e acesso a informacao;
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e) modernizar os processos administrativos, reduzindo riscos de extravio e custos decorrentes da
ineficiéncia operacional.

5. Servico a ser Contratado
A contratagdo abrangera os seguintes servigos técnicos, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE |QUANT

Contratacdo de empresa especializada para a prestagio dos servigos téc-
nicos de organizagdo, digitalizacdo e indexagdo de documentos fisicos,
01 com fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessa- Folha 120.000
rios, visando atender as demandas administrativas ¢ legais da Cimara
Municipal de Pedreiras/MA.

6. Conclusio

A vista do exposto, verifica-se a imprescindibilidade da contratagdo de empresa especializada para a
prestagao dos servigos descritos, a fim de que a Camara Municipal de Pedreiras/MA possa cumprir
suas fungdes institucionais de maneira eficiente, transparente e juridicamente adequada.

Submete-se a presente demanda a apreciagdo do Excelentissimo Sr. Presidente da Camara Munici-
pal de Pedreiras/MA, para que delibere acerca da deflagragio do competente processo licitatorio,
em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normativos aplicéveis.

Pedreiras/MA, 12 de agosto de 2025.

'

lvia a%va Sousa

Requisitante
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DESPACHO

Ao Chefe do Setor de Compras

Sr.* Luzia de Vasconcelos Silva

Estamos encaminhando a relagdao dos servigos para que seja realizada a pesquisa de pregos
com vistas a realizagdo de procedimento de Contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servigos técnicos de organizagao, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos,
com fornecimento de mado de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, conforme descri¢ao
abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos
técnicos de organizacdo, digitalizacdo e indexagao de documentos
01 fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos
necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da
Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Folha 120.000
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AO EXMO. SR.
Marcio Francigard Furtado e Silva.
Nesta.

DESPACHO

Em resposta a solicitagdo da Camara Municipal estamos encaminhando em anexo, as
pesquisas de pregos com seu respectivo mapa de apuragdo realizadas através do site
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br, com o objeto de Contratagdo de empresa
especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e
indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

Pedreiras/MA, 14 de agosto de 2025.

Jé/%(é Htee
, UZIA DE VASCONCELOS SILVA

Chefe do Setor de Compras
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Ao
Setor de Contabilidade
Camara Municipal de Pedreiras - MA.

Senhor Contador,

Solicito de V. Senhoria, informagdes sobre a existéncia de disponibilidade or¢amentaria
para custeio da despesa e estimativa do Impacto Orgamentario-Financeiro referente a

. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizacdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de
mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Solicito ainda que informe a Classificagdo Or¢amentaria e Financeira do recurso.

O valor total para fornecimento, tendo como referéncia a pesquisa de pregos realizada, é
de RS 60.000,00 (sessenta mil reais).

Pedreiras/MA, 15 de agosto de 2025.

Presidente { ] ara Municipal de Pedreiras
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Exmo. Sr.
Marcio Francigard Furtado e Silva
M.D. Presidente da Camara Municipal de Pedreiras - MA

Conforme solicitado, segue dotagdo or¢amentdria referente ao objetivo de
Contratagio de empresa especializada para a prestagio dos servigos técnicos de
organizacdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao
de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Informamos a existéncia de dotagdo orgamentaria para a referida despesa,
conforme abaixo:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Cimara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuten¢do das Atividades da Camara
Municipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

Pedreiras - MA, 15 de agosto de 2025.

Atenigiosamente,

RUIDEMAR MARINHO DE MELO
CONTADOR
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DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
(Inciso II, Art. 16, Lei Complementar n° 101/2000)

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdao e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de
mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Na qualidade de ordenador de despesas da CAMARA MUNICIPAL DE
PEDREIRAS — MA, declaro, para os efeitos do inciso Il do Artigo 16 da Lei
Complementar n® 101 — Lei de Responsabilidade Fiscal, que a despesa acima
especificada possui adequagdo orgamentaria e Financeira com a Lei Orc¢amentaria
Anual (LOA) e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de
Diretrizes Or¢gamentaria (LDO).

Pedreiras - MA, em 15 de agosto de 2025.

Atenciosamente,




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras201 7@ gmail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

TERMO DE INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
PARA ELABORACAO DO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

Por meio de Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, no intuito de que o
presente processo objetivando Contratagdo de empresa especializada para a prestagao dos
servigos técnicos de organizacgdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com
fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, necessita que seja
realizado Estudo Técnico Preliminar — ETP e Termo de Referéncia — TR, e analise de riscos,
se for o caso, DESIGNO os seguintes agentes publicos para compor Equipe de Planejamento
da Contratagdo (EPC) responsaveis por elaborar o Estudo Técnico Preliminar — ETP de
imediato e posteriormente o Termo de Referéncia — TR, que serdo coordenados pelo primeiro:

» [Ilvia Maria Silva Sousa — Integrante Requisitante
+ Evaldo Silva Magalhdes — Integrante Técnico

Encaminhem-se os autos do processo, ao coordenador da EPC, para providéncias
necessarias, comunicando-se os integrantes e a coordenadoria de licitagoes, se necessario, nos
termos do art. Art. 18, T e Il dalei 14.133/2021.

Pedreiras/MA, 18 de agosto de 2025.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Processo Administrativo n® 1208001/2025

Objeto: Contratagdao de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexacdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao
de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Elaborado por:

« Ilvia Maria Silva Sousa, Integrante Requisitante
« Evaldo Silva Magalhaes, Integrante Técnico

1. Necessidade da Contratagao

1.1 A presente contratagdo, consubstanciada no processo administrativo n°
1208001/2025, emerge como imperativo inarredavel a higidez e eficiéncia da gestdo
documental da Camara Municipal de Pedreiras/MA. A acumula¢do de documentos
fisicos, sem a devida organizagdo, digitalizagdo e indexagdo, configura 6bice a celeridade
e a seguranga no acesso a informagdo, comprometendo a consecu¢do das atividades
administrativas e o cumprimento das exigéncias legais. A auséncia de um sistema
documental moderno e acessivel acarreta riscos de extravio, deterioragdo e morosidade
na localizagdo de informagdes cruciais para a tomada de decisdes e para a prestagio de
contas aos 6rgdos de controle. Destarte, a contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo dos servigos técnicos de organizagao, digitaliza¢do e indexagdao de documentos
fisicos, com fornecimento de médo de obra, equipamentos e insumos necessarios, nio se
configura como mera conveniéncia, mas como exigéncia premente para a otimizag¢do dos
fluxos de trabalho, a preservagdo do acervo historico e a garantia da transparéncia e da
legalidade dos atos administrativos. Tal medida coaduna-se com o interesse publico
primario de uma administragdo publica eficiente e proba, conforme preconiza a Lei n°
14.133/2021, em seu Art. 18, § 1°, inciso I, que impde a descrigdo da necessidade da
contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido.

2. Requisitos da Contratagao

2.1 Os requisitos para a presente contratagdo, em consonancia com o Art. 18, § 1°, inciso
IT, da Lei n® 14.133/2021, sdo delineados com o fito de assegurar a exceléncia e a
adequacao dos servigos a serem prestados. A empresa a ser contratada devera demonstrar
expertise comprovada na drea de gestio documental, com capacidade técnica e
operacional para executar as seguintes atividades:
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2.1.1  Organizagio de Documentos Fisicos: Compreende a classificagio, ordenagdo e
acondicionamento de documentos em conformidade com as normas arquivisticas
vigentes, garantindo a integridade e a rastreabilidade do acervo.

2.1.2 Digitalizagdo de Documentos: Processo de conversio de documentos fisicos para
o formato digital, utilizando equipamentos de alta performance que assegurem a
qualidade da imagem e a fidelidade ao original. A digitaliza¢io devera contemplar
diferentes formatos e tamanhos de documentos, incluindo, mas nio se limitando a,
oficios, memorandos, processos administrativos, livros e demais registros da Camara
Municipal.

2.1.3 Indexag¢io de Documentos: Atribui¢io de metadados e informagdes descritivas
aos documentos digitalizados, permitindo a répida localizagdo e recuperagao da
informagdo por meio de sistemas de busca avangados. A indexagdo devera seguir padrdes
predefinidos, com a criagdo de campos especificos para data, tipo de documento, assunto,
remetente, destinatdrio, nimero do processo, entre outros, conforme a necessidade da
Camara Municipal.

2.1.4 Fornecimento de Mio de Obra Especializada: Disponibilizagdo de equipe
técnica qualificada e treinada para a execugio de todas as etapas dos servigos, incluindo
arquivistas, digitalizadores e indexadores, com experiéncia comprovada em projetos
similares.

2.1.5 Fornecimento de Equipamentos e Insumos: Provisio de todos os equipamentos
necessarios para a execugdo dos servigos, tais como scanners de alta velocidade,
computadores, softwares de gestdo documental, além de insumos como caixas. pastas,
etiquetas e demais materiais de consumo, garantindo a autonomia e a eficiéncia da
operagao.

2.1.6  Seguranga da Informagio: Implementagio de protocolos rigorosos de seguranga
para a protegao dos dados e informagdes contidas nos documentos, tanto durante o
processo de digitalizagdo e indexagdo quanto no armazenamento e acesso aos arquivos
digitais. A empresa devera garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das
informagdes, em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

2.1.7 Compatibilidade Tecnolégica: As solugdes tecnologicas propostas deverdo ser
compativeis com os sistemas e infraestrutura de TI existentes na Cimara Municipal, ou
apresentar justificativa para a implementagio de novas ferramentas. assegurando a
interoperabilidade e a escalabilidade do sistema.

2.2 Estes requisitos visam a assegurar que a contratagdo resulte em uma solugao completa
e eficaz, apta a atender plenamente as demandas da CAmara Municipal de Pedreiras/MA,
promovendo a modernizagio e a eficiéncia da gestio documental.

3. Estimativas de Quantidade para Contratagio

3.1 A estimativa das quantidades para a presente contratagdo, em observancia ao Art. 18,
§ 1° inciso IV, da Lei n° 14.133/2021, fundamenta-se na proje¢do das demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA., considerando a natureza
¢ 0 volume do acervo documental existente e o fluxo de novos documentos, Embora uma
quantificagdo exata dependa de um levantamento detalhado in loco, para fins deste Estudo
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Técnico Preliminar, apresentam-se as seguintes estimativas, baseadas em experiéncias
analogas e na média de produgdo documental de 6rgdos legislativos de porte similar:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT
Contratag¢do de empresa especializada para a prestagdo dos
servigos técnicos de organizagao, digitalizag¢do e indexagao
de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra,
01 | equipamentos e insumos necessarios, visando atender as Folha 120.000
demandas administrativas e legais da Camara Municipal de
Pedreiras/MA.

4. Levantamento do Mercado

O levantamento de mercado, em conformidade com o Art. 18, § 1°, inciso V, da Lei n°
14.133/2021, visa a identificar as alternativas disponiveis para a satisfagdo da necessidade
da Camara Municipal de Pedreiras/MA, bem como a justificar a escolha da solugdo mais
adequada sob as perspectivas técnica e econdomica. A andlise abrangeu a pesquisa de
empresas especializadas na prestagdo de servigos de organizagdo, digitalizagdo e
indexag¢do de documentos fisicos, com o fornecimento de mao de obra, equipamentos e
INSUMOS Necessarios.

4.1. Alternativas Identificadas

No panorama mercadologico, foram identificadas as seguintes alternativas para a
consecugao do objeto:

4.1.1 Contratacio de Empresa Especializada (Solucdo Proposta): Esta altermativa
consiste na contratagdo de uma pessoa juridica com expertise e infraestrutura dedicadas
a gestdo documental. Tais empresas oferecem um pacote completo de servigos, incluindo
a disponibilizagdo de pessoal qualificado (arquivistas, digitalizadores, indexadores),
equipamentos de alta performance (scanners profissionais, softwares de gestdo
documental) e insumos (caixas, pastas, etiquetas). A principal vantagem reside na
transferéncia da responsabilidade pela execugao e pela manutengdo da infraestrutura para
o contratado, permitindo que a Administragdo Publica foque em suas atividades
finalisticas. O mercado apresenta diversas empresas com capacidade para atender a
demanda, com modelos de precificagdo variados, geralmente por pagina
digitalizada/indexada ou por projeto.

4.2. Justificativa Técnica e Economica da Escolha do Tipo de Solugiao

42.1 A escolha pela Contratagdo de Empresa Especializada como a solugdo mais
adequada para a Camara Municipal de Pedreiras/MA fundamenta-se em uma analise
técnica e econdmica pormenorizada, que privilegia a eficiéncia, a seguranga e a relagdo
custo-beneficio, em detrimento das demais alternativas:

4.2.2 Em suma, a contratagdo de empresa especializada representa a solugao que melhor
atende ao interesse publico, proporcionando a modernizagio da gestdo documental da
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Camara Municipal de Pedreiras/MA com a maxima eficiéncia técnica e a mais favoravel
relagido custo-beneficio, em estrita observancia aos preceitos da Lei n° 14.133/2021.

5. Estimativas do Valor da Contratagiao

5.1 A estimativa do valor da contratagido, em conformidade com o Art. 18, § 1°, inciso
VI, da Lei n° 14.133/2021, é um elemento basilar para a formagdo do orcamento da
licitagdo. Para a presente contratagdo, que abrange servigos técnicos de organizagao,
digitaliza¢do e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mdo de obra,
equipamentos e insumos, a pesquisa de pregos foi realizada com base em fontes
fidedignas, notadamente o Painel de Pregos do Governo Federal
(paineldeprecos.planejamento.gov.br), bem como em outras fontes de mercado para
validagdo e complementagdo dos dados.

5.2 Conforme a pesquisa realizada no Painel de Pregos, considerando a natureza dos
servi¢os e a complexidade envolvida, o valor estimado para a contratacdo ¢ de R$
60.000,00 (sessenta mil reais). Este valor reflete a média de contratagdes similares
realizadas pela Administragao Publica, abrangendo a integralidade dos servigos descritos,
incluindo a mao de obra especializada, o uso de equipamentos de alta tecnologia e o
fornecimento de todos os insumos necessdrios para a execu¢ao do objeto.

6. Descricao da Solucao como um Todo

6.1 A solugdo proposta para atender a necessidade da Camara Municipal de Pedreiras/MA
consiste na contratagdo de empresa especializada que oferecera um servigo integrado e
abrangente de gestao documental, desde a organizagao fisica até a disponibilizagao dos
documentos em formato digital, com a devida indexa¢do. A abordagem holistica visa a
transformar o acervo documental da Camara, otimizando o acesso a informagdo ¢
garantindo a seguranga e a perenidade dos registros.

6.2 Os servigos serdo executados em fases interdependentes, garantindo a fluidez e a
qualidade do processo:

6.2.1 Fase 1: Planejamento e Diagnéstico: Inicialmente, a empresa contratada realizara
um diagnostico detalhado do acervo documental da Camara Municipal, identificando
volumes, tipos de documentos, estado de conservagdo e necessidades especificas de
organizagdo. Sera elaborado um plano de trabalho minucioso, definindo cronogramas,
metodologias e padrdes de qualidade para todas as etapas. Esta fase incluira a defini¢ao
dos campos de indexagdo e a estrutura de pastas e arquivos digitais, em alinhamento com
as necessidades da Camara.

6.2.2 Fase 2: Organizacao Fisica: Os documentos fisicos serdo submetidos a um
processo de organizag¢do rigoroso. Isso inclui a retirada de grampos, clipes e outros
elementos metdlicos, a reparagdo de documentos danificados, a eliminagdo de
duplicidades ¢ a classificagio em categorias légicas. Os documentos serdo
acondicionados em pastas e caixas arquivisticas padronizadas, com identificagdo clara e
rastreavel, facilitando o manuseio e a localizagdo.
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6.2.3 Fase 3: Digitaliza¢do: Utilizando scanners de alta velocidade e resolugdo, os
documentos organizados serdo digitalizados. A digitalizagdo sera realizada com atengao
a qualidade da imagem, garantindo a legibilidade e a fidelidade ao original. Serdo
utilizados equipamentos adequados para diferentes formatos e tipos de papel, incluindo
documentos de grande porte ou em estado delicado. As imagens digitais serdo geradas
em formatos padronizados (ex: PDF/A), assegurando a interoperabilidade e a preservagao
a longo prazo.

6.2.4 Fase 4: Indexacdo e Controle de Qualidade: Apos a digitalizagdo, cada
documento digitalizado sera indexado com os metadados previamente definidos. A
indexagdo permitira a criagdo de um banco de dados robusto, possibilitando buscas
rapidas e eficientes por qualquer informagao contida nos documentos. Sera implementado
um rigoroso controle de qualidade em todas as etapas, desde a digitalizagdo até a
indexagao, para garantir a acuracia dos dados e a integridade das imagens. Erros serdo
identificados e corrigidos prontamente.

6.2.5 Fase 5: Armazenamento e Disponibilizagdo: Os documentos digitalizados e
indexados serdao armazenados em ambiente digital seguro, preferencialmente em nuvem
ou em servidores da Camara Municipal, conforme a infraestrutura existente e as politicas
de seguranga da informagdo. A empresa podera auxiliar na integragdo dos arquivos
digitais com sistemas de gestio documental ja utilizados pela Camara, ou propor a
implementagdo de uma solugdo de acesso e gerenciamento dos documentos digitais, com
controle de acesso e trilha de auditoria.

6.2.6 Fornecimento de Mao de Obra, Equipamentos e Insumos: A empresa contratada
sera responsavel por fornecer toda a mao de obra especializada (coordenador, arquivistas,
digitalizadores, indexadores), os equipamentos necessarios (scanners, computadores,
softwares) e os insumos (caixas, pastas, etiquetas, etc.) para a execug¢do completa dos
servigos. Isso exime a Cimara Municipal de investimentos em infraestrutura e pessoal,
permitindo que se concentre em suas atividades essenciais.

6.3 Esta solugdo integral visa a modernizar a gestdo documental da Camara Municipal
de Pedreiras/MA, promovendo a eficiéncia administrativa, a transparéncia e a seguranga
da informag¢ado, em conformidade com as melhores praticas e a legislagao vigente.

7. Justificativa para o Nao Parcelamento da Contratag¢ido

7.1 A decisdo de ndo parcelar a presente contratagdo, em consonancia com o Art. 18, §
1°, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021, fundamenta-se na inviabilidade técnica ¢
econdmica de se dividir o objeto em parcelas distintas. Embora o parcelamento seja a
regra geral nas contratagdes publicas, visando a ampliagdo da competitividade e a
otimiza¢do dos custos, ha situagdes em que a indivisibilidade do objeto ou a
complexidade da interdependéncia entre as etapas justificam a contratagdo por item tnico.
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7.2 No caso em tela, os servigos de organizagao, digitalizagdo e indexa¢ao de documentos
fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos ¢ insumos, configuram um
sistema integrado e interdependente. A fragmentagdo do objeto em parcelas distintas,
como a contrata¢ao de uma empresa para a organizagao, outra para a digitaliza¢do e uma
terceira para a indexagdo, geraria as seguintes desvantagens:

8. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

8.1 A presente contratagdo almeja a consecu¢do de resultados tangiveis e mensuraveis,
que se traduzirao em beneficios significativos para a Camara Municipal de Pedreiras/MA,
em estrita observancia ao Art. 18, § 1° inciso IX, da Lei n° 14.133/2021. Os resultados
esperados demonstram a economicidade e o melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis, justificando plenamente o investimento
publico:

8.1.1. Otimiza¢do do Acesso a Informagdo: A digitalizacdo e indexag¢do do acervo
documental permitirdo o acesso rapido e eficiente a qualquer documento, eliminando a
necessidade de buscas fisicas demoradas e a dependéncia de um unico local de
armazenamento. Isso agilizard os processos administrativos, a tomada de decisdes e o
atendimento as demandas internas e externas.

8.1.2 Preservac¢ido do Acervo Documental: A conversido dos documentos fisicos para o
formato digital garantird a preservagao do acervo historico e administrativo da Camara
Municipal, protegendo-o contra deterioragdo, extravio, desastres naturais e manuseio
constante. A digitalizagdo atua como uma medida de seguranga e contingéncia,
assegurando a perenidade da informagao.

8.1.3 Redugao de Custos Operacionais: A elimina¢do gradual da necessidade de
manuseio e armazenamento de documentos fisicos resultara na redug¢do de custos com
espago fisico (arquivos, estantes), materiais de escritorio (pastas, caixas), impressdo e
copias. A otimizagdo dos processos de busca e recupera¢do de informagdes também
diminuirda o tempo de trabalho dos servidores, liberando-os para atividades mais
estratégicas.

8.1.4 Aumento da Eficiéncia e Produtividade: Com o acesso facilitado aos documentos
e a automagao de parte dos processos, havera um aumento significativo da eficiéncia e
produtividade dos servidores da Camara Municipal. A agilidade na localizagdo de
informagdes e a padronizagdo dos procedimentos contribuirdo para um fluxo de trabalho
mais dindmico e menos suscetivel a erros.

8.1.5 Transparéncia e Controle Social: A disponibilizagio de documentos em formato
digital, com a devida indexagao, facilitara a consulta publica e o controle social sobre os
atos da Camara Municipal. A transparéncia na gestdo documental é um pilar fundamental
da administra¢do publica modemna, fortalecendo a relagdo com a sociedade e os 6rgios
de fiscalizacgao.
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8.1.6 Seguranga da Informacio: A implementagdo de sistemas de gestio documental
digitalizados, com controle de acesso, trilha de auditoria e backups regulares, aumentara
a seguranga da informagao, protegendo dados sensiveis e garantindo a conformidade com
a Lei Geral de Prote¢dao de Dados (LGPD).

8.1.7 Moderniza¢io da Gestio Publica: A contratagdo representa um passo
fundamental na modernizagdo da gestio da Camara Municipal de Pedreiras/MA,
alinhando-a as melhores praticas de governanga e as exigéncias da era digital. Isso
contribuira para uma imagem institucional mais moderna e eficiente.

8.2 Em sintese, os resultados pretendidos com esta contratacdo transcendem a mera
digitalizagdo de documentos, configurando-se como um investimento estratégico na
eficiéncia, transparéncia e seguranga da gestdo publica, com impactos positivos
duradouros para a Camara Municipal e para a comunidade que ela serve.

9. Providéncias a serem adotadas pela administracio previamente a celebracio do
contrato

9.1 Em estrita observincia ao Art. 18. § 1° inciso X, da Lei n° 14.133/2021. a
Administragdo da Camara Municipal de Pedreiras/MA deverd adotar uma série de
providéncias prévias a celebragao do contrato, visando a assegurar a higidez do processo
licitatério, a efetividade da contratagio e a adequada fiscalizagdo e gestio contratual. Tais
medidas sdo cruciais para mitigar riscos e garantir o sucesso da empreitada:

9.1.1 Designa¢do Formal de Gestores e Fiscais do Contrato: Imprescindivel a
nomeacao formal de servidores para atuarem como gestores e fiscais do contrato. Estes
deverdo possuir conhecimento técnico suficiente para acompanhar a execugdo dos
servigos, atestar a conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia e do
contrato, ¢ reportar eventuais ndo conformidades. A designagio deve ser acompanhada
da clara definigdo de suas atribuigdes e responsabilidades.

9.1.2 Capacitacio dos Servidores Envolvidos: Os servidores designados para a
fiscalizagdo e gestdo contratual, bem como aqueles que fardo uso dos sistemas de gestio
documental e dos documentos digitalizados, deverio receber capacitagdo adequada. Esta
capacitagdo pode ser provida pela propria empresa contratada, como parte do escopo do
servigo, ou por meio de cursos e treinamentos especificos sobre gestio documental,
legislagdo arquivistica, uso de softwares de digitalizagio e indexagdo, e as disposi¢des da
Nova Lei de Licitagoes.

9.1.3 Elaborag¢do do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB): Com base
neste Estudo Técnico Preliminar, devera ser elaborado o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, documento que detalhara as especificagdes técnicas dos Servigos, os requisitos de
qualidade, os prazos de execugdo, as condi¢des de entrega, os critérios de aceitagio, as
sangdes aplicaveis, e demais clausulas essenciais para a execugdo contratual. O TR/PB
deve ser preciso e exaustivo, evitando ambiguidades que possam gerar contestagdes ou
dificuldades na fiscalizagio.
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9.1.4 Defini¢io dos Padrdes de Digitalizagio e Indexagdo: A Administragdo devera,
em conjunto com a equipe técnica, definir os padrdes de digitalizagao (resolugdo, formato
de arquivo, nomeclatura) e os campos de metadados para a indexagao dos documentos.
Esta etapa ¢ fundamental para garantir a uniformidade e a interoperabilidade dos
documentos digitalizados e a eficacia das buscas futuras.

9.1.5 Disponibiliza¢iao de Espaco Fisico Adequado: A Camara Municipal devera
providenciar um espago fisico adequado para a instalagio da equipe da empresa
contratada e dos equipamentos necessarios a execucao dos servigos, garantindo condigdes
de trabalho seguras e eficientes.

9.1.6 Acesso a Infraestrutura de TI: A Administragdo devera garantir o acesso da
empresa contratada a infraestrutura de Tecnologia da Informagdo da Camara Municipal,
quando necessario para a instalagdo de softwares, acesso a redes ou armazenamento de
dados, sempre com a devida segurancga e controle de acesso.

9.1.7 Planejamento da Transi¢ao e Migracao de Dados: Caso a Camara Municipal ja
possua algum sistema de gestao documental ou arquivos digitais, devera ser planejado o
processo de transi¢ao e migragao dos dados para a nova solugdo, garantindo a integridade
¢ a continuidade das informagdes.

9.1.8 Publicagio do Edital de Licitacdo: Apos a aprovagio do Termo de
Referéncia/Projeto Basico e demais documentos, o edital de licitagio devera ser
publicado, em conformidade com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, garantindo a
ampla publicidade e a competitividade do certame.

9.2 Estas providéncias, quando diligentemente observadas, sdo elementos catalisadores
para a consecu¢do de uma contratagio exitosa, minimizando os riscos ¢ maximizando os
beneficios para a Administragdo Publica.

10. Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 Em conformidade com o Art. 18, § 1°, inciso XI, da Lein® 14.133/2021, faz-se mister
analisar a existéncia de contratagdes correlatas e/ou interdependentes que possam
influenciar ou ser influenciadas pela presente contratacdio. No contexto da gestdo
documental da Camara Municipal de Pedreiras/MA, algumas contratagdes podem
apresentar correlagdo ou interdependéncia, embora ndo sejam diretamente vinculadas a
execucdo dos servigos de organizagao, digitalizagdo e indexagdo:

10.2 E fundamental que a Administragio da Ciamara Municipal de Pedreiras/MA
mantenha um planejamento estratégico integrado, considerando a interdependéncia
dessas contratagdes para evitar descontinuidades, otimizar recursos e garantir a coeréncia
das solugdes tecnologicas e administrativas adotadas. A presente contratagdo, por si so,
ja prevé o fornecimento de equipamentos € insumos necessarios para a sua execugao,
minimizando a necessidade de contratagdes interdependentes imediatas para o seu escopo
direto.
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11. Descri¢ao de Possiveis Impactos Ambientais e Respectivas Medidas Mitigadoras

11.1 Em atengdo ao Art. 18, § 1°, inciso XII, da Lei n® 14.133/2021, que impde a analise
de possiveis impactos ambientais e a proposi¢do de medidas mitigadoras, a presente
contratagdo, cujo objeto ¢ a prestagao de servigos técnicos de organizagao, digitalizagao
e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos, apresenta, em sua esséncia, um carater de minimizagao de impactos ambientais,
ao invés de sua geragao.

11.2 Com efeito, a transi¢do do acervo documental fisico para o digital, por sua propria
natureza, contribui significativamente para a redugao do consumo de recursos naturais e
para a diminuicdo da pegada ecolégica da Administragao Publica. Os principais pontos a
serem considerados sdo:

11.2.1 Redu¢ao do Consumo de Papel: A digitalizagao em larga escala e a subsequente
gestdo eletronica de documentos diminuirdo drasticamente a necessidade de impressao,
copias e armazenamento de documentos em papel. Isso se traduz em menor demanda por
celulose, insumo primario da indastria papeleira, e, consequentemente, em menor
desmatamento e consumo de agua e energia associados a produgdo de papel.

11.2.2 Otimizag¢iao do Espaco Fisico: A eliminagdo gradual da necessidade de grandes
arquivos fisicos liberara espago que pode ser otimizado para outros fins, reduzindo a
demanda por novas construgdes ou expansdes de edificios, o que, por sua vez, diminui o
consumo de materiais de construgdo e a geragao de residuos.

11.2.3 Diminuicdo da Geragdo de Residuos: A menor utilizagdo de papel e outros
insumos de escritorio (como cartuchos de tinta, toners e grampos) resultard em uma
redugdo na geracdo de residuos solidos. Os documentos fisicos que forem descartados
apos a digitalizagdo, em conformidade com a tabela de temporalidade e destinacdo de
documentos, serdao encaminhados para reciclagem, quando possivel, ou para descarte
ambientalmente adequado.

11.3 Em suma, a presente contrata¢cdo nao apenas ndo gera impactos ambientais negativos
significativos, como, ao contrario, atua como uma medida mitigadora e promotora da
sustentabilidade ambiental na gestdo publica, alinhando-se aos principios da ecoeficiéncia
e da responsabilidade socioambiental.

12. Analise de Riscos da Contratacao

12.1 A analise de riscos da contratagdo, em conformidade com o Art. 18, § 1°, inciso X,
da Lei n® 14.133/2021, ¢ etapa crucial para identificar, avaliar e propor medidas de
tratamento para eventos que possam comprometer o sucesso da licitagio e a boa execugio
contratual. A gestao de riscos visa a assegurar que os objetivos da contratagdo sejam
alcangados com a maxima eficiéncia e seguranga.
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12.2 Para a presente contratagio de servigos de organizagdo, digitalizagdo e indexagao de
documentos, os principais riscos identificados e suas respectivas medidas de mitigagao

sdo:
i Impacto o Medidas de
Risco Descrigiao PotI:m:ial Probabilidade Mitigacio/Tratamento
Risco de Insuficiéncia de | Propostas Média Ampla divulgagio do
Mercado empresas qualificadas | inadequadas, edital;  pesquisa  de
ou competitividade | pregos mercado abrangente para
reduzida no processo | elevados, ou identificar potenciais
licitatorio. auséncia  de fornecedores; dialogo
licitantes. com o mercado (se
aplicavel e permitido)
para entender as
capacidades e condigoes
de oferta,
Risco de Termo de Referéncia | Dificuldade na Média Elabora¢do de TR/PB
Especificagido | (TR) ou Projeto avaliagdo das detalhado e preciso, com
Inadequada Basico (PB) com propostas; base neste ETP; consulta
especificagdes vagas, | servigos  nao publica (se aplicavel)
excessivas ou conformes; para coleta de sugestoes;
insuficientes. necessidade de participagio de equipe
aditivos técnica multidisciplinar
contratuais; na elaborac¢dao do TR/PB.
insatisfagdo
com 0
resultado.
Risco de Contratagao por valor | Prejuizo ao Baixa Pesquisa de pregos
Prego superior ao de erario; robusta e atualizada,
Inadequado mercado ou invidvel inviabilidade utilizando multiplas
para a execugao do de execugio fontes (Painel de Pregos,
Servigo. pelo contratagdes similares,
contratado; orcamentos de
rescisio fornecedores); analise
contratual. critica dos pregos
propostos.
Risco de Digitalizagao com Perda de Meédia Defini¢ao clara de
Qualidade baixa resolugio, informagoes; padroes de qualidade no
dos Servicos indexagdo incorreta, dificuldade de TR/PB; exigéncia de
organizagao acesso aos amostras e testes de
deficiente. documentos; qualidade durante a
retrabalho; execugdo; fiscalizagao
comprometime rigorosa com equipe
nto da capacitada; previsido de
validade mecanismos de controle
juridica dos e aceitagdo dos servigos.
documentos
digitais.
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. Impacto o) Medidas de
Risco Descrile Potsncial Foakabilidude Mitigagdo/Tratamento
Risco de Vazamento de dados, | Dano a Média Exigéncia de
Seguranca da | acesso ndo imagem da certificagdes de
Informacgio autorizado, perda ou instituigao; seguran¢a da informagao
corrupgdo de arquivos | responsabilida da empresa; previsio de
digitais. de legal clausulas contratuais
(LGPD); especificas sobre LGPD
comprometime e seguranga de dados;
nto da uso de sistemas seguros e
confidencialid criptografia; realizagao
ade e de backups regulares;
integridade das controle de acesso aos
informagdes. documentos.
Risco de Descumprimento de Atraso na Média Exigéncia de garantias
Continuidade | prazos, interrupgdo modernizagdo contratuais (caugio,
da Execu¢do | dos servigos, faléncia | da gestdo seguro-garantia);
da contratada. documental; acompanhamento
prejuizos rigoroso do cronograma,
administrativo aplicagdo de sangoes em
s; necessidade caso de descumprimento;
de nova previsdo de plano de
licitagdo. contingéncia.
Risco de Falhas na Dificuldade na | Baixa Designagio formal de
Gestio fiscalizagdo, resolucdo de gestores e fiscais
Contratual comunicagdo ineficaz | problemas; capacitados; reunides
entre as partes, execugdo periodicas de
auséncia de registros. | inadequada; acompanhamento;
insatistagao registro formal de todas
com o as ocorréncias ¢ decisoes;
resultado. comunicacgdo clara e
transparente.
Risco de Geragdo excessiva de | Dano Baixa Exigéncia de praticas
Impacto residuos, consumo ambiental; ndo sustentdveis da
Ambiental elevado de energia, conformidade contratada; previsao de
descarte inadequado com a descarte adequado de
de materiais. legislagdo residuos (logistica
ambiental. reversa); priorizagao de
equipamentos eficientes
encrgeticamente.

12.3 A gestdo proativa desses riscos, com a implementacao das medidas mitigadoras
propostas, contribuird para a seguranga juridica e a eficiéncia da contratagdo,
maximizando a probabilidade de sucesso do projeto e o alcance dos resultados esperados
pela Camara Municipal de Pedreiras/MA.
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13. Posicionamento Conclusivo Sobre A Adequac¢ao Da Contratagao

13.1 Diante da analise pormenorizada empreendida neste Estudo Técnico Preliminar, e
em conformidade com o Art. 18, § 1°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, conclui-se, de
forma peremptéria, pela adequagdo e imperatividade da contratagdo de empresa
especializada para a prestagao dos servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e
indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

13.2 A necessidade da contratagdo foi cabalmente demonstrada, evidenciando-se o
problema a ser resolvido — a ineficiéncia e a inseguranga na gestao do acervo documental
fisico — e a solugdo proposta como a mais apta a atender ao interesse publico. Os requisitos
da contratagao foram detalhados com precisdo, garantindo a qualidade ¢ a abrangéncia
dos servigos. As estimativas de quantidade, embora preliminares, fornecem uma base
solida para o planejamento ¢ a prospec¢do de mercado.

13.3 O levantamento de mercado e a justificativa técnica e econdmica da escolha da
solugdo pela contratagdo de empresa especializada revelaram que esta € a alternativa que
oferece a melhor relagdo custo-beneficio, otimizando a eficiéncia, a seguranca e a
expertise técnica, em detrimento de solugdes internas ou fragmentadas que se mostrariam
invidveis ou menos vantajosas. A estimativa do valor da contratagdo, balizada por
pesquisa de pregos em fontes oficiais e de mercado, demonstra a razoabilidade e a
compatibilidade do custo com a complexidade e o escopo dos servigos.

13.4 A descrigdo da solugdo como um todo delineou um processo integrado e coerente,
desde a organizagao fisica até a disponibilizagdo digital, com o fornecimento de todos os
recursos necessarios. A justificativa para o ndo parcelamento da contratagdao foi
fundamentada na indivisibilidade técnica e na interdependéncia das etapas, que, se
fragmentadas, comprometeriam a qualidade, a padronizagéo e a eficiéncia do projeto.

13.5 Os resultados pretendidos, que incluem a otimizagdo do acesso a informagdo, a
preservagdo do acervo, a reducdo de custos operacionais, o aumento da eficiéncia e
produtividade, a transparéncia e a seguranga da informagdo, configuram um retorno
significativo do investimento piblico. As providéncias a serem adotadas pela
Administragao previamente a celebragdo do contrato foram elencadas com o fito de
assegurar a regularidade do processo e a efetividade da execugio.

13.6 Por fim, a andlise de riscos demonstrou a proatividade da Administragio em
identificar potenciais obices e propor medidas mitigadoras, conferindo maior seguranga
juridica e operacional a contratagdo. A auséncia de impactos ambientais negativos
significativos, e, ao contrario, a promogdo da sustentabilidade, refor¢am a adequagdo da
medida.
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15.7 Assim, em face de todo o exposto, e considerando a relevancia estratégica da
modernizagao da gestdo documental para a Camara Municipal de Pedreiras/MA, ratifica-
se a adequagdo da presente contratagao, recomendando-se o prosseguimento das etapas
subsequentes do processo licitatorio.

Equipe Responsavel pela Elaborag¢ao do ETP:
Pedreiras/MA, 19 de agosto de 2025.

M Sousa

Integrante R itante
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo 1208001/2025

1. OBJETO

1.1.  Contratagio de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de médo de
obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagao tem por objetivo atender a necessidade da Camara Municipal de
Pedreiras/MA de promover a modernizagao e a eficiéncia na gestao de seus documentos fisicos,
que atualmente se encontram acumulados em formatos e locais diversos, dificultando o acesso
rapido e seguro as informagdes institucionais.

2.2. Com o crescimento continuo da documentagdo administrativa e legislativa, torna-se
indispensavel adotar praticas modernas de gestao documental, visando a preservagao do acervo
fisico, o cumprimento das exigéncias legais e a melhoria da prestagao de servigos a populagao.
A digitalizagio e indexa¢do de documentos permitira:

« Agilidade no acesso a informagdo, com pesquisas rapidas por meio de sistema
informatizado;

e Redugio do espaco fisico ocupado por arquivos;

o Preservaciao de documentos antigos, vulneraveis ao desgaste do tempo;

e Seguranca da informacio, por meio de backups digitais e controle de acesso;

o Atendimento a legislacdo vigente, especialmente a Lei n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagdo), a Lei n® 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados) e a Resolugao n” 40/2014 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ),
que estabelece diretrizes para a digitalizagdo e preservag¢do de documentos publicos.

2.3.  Além disso, a contratagao permitira 8 Caimara Municipal cumprir com maior eficiéncia
suas obrigagoes de transparéncia publica, fiscalizagdao e prestagdo de contas, facilitando o
trabalho dos vereadores, servidores, 6rgdos de controle e da propria sociedade civil.

2.4.  Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada ¢ medida necessaria e urgente, que
contribuira significativamente para a modernizagdo administrativa, a preservagao documental
e o fortalecimento da gestao publica da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em cotagao realizada nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021. Com
base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).
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[ - . VALOR |VALOR
|ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANT UNIT TOTAL

Contratagdo de empresa especializada para a
prestagio  dos  servigos técnicos  de
organizagdo, digitalizacdo e indexacdo de
documentos fisicos, com fornecimento de
01 mdo de obra, equipamentos e insumos | Folha 120.000 0,50 RS 60.000,00
necessarios, visando atender as demandas
administrativas ¢ legais da Cimara Municipal
de Pedreiras/MA.

| VALOR TOTAL ESTIMADO RS 60.000,00

. 3.2.  Especificagdo dos Servigos: A empresa contratada devera realizar a organizagdo,
digitalizagdo e indexacao de documentos fisicos pertencentes ao acervo da Camara Municipal
de Pedreiras/MA, conforme os critérios técnicos, operacionais e de qualidade descritos a seguir:

3.2.1. Organizacio dos Documentos Fisicos
3.2.1.1. Antes da digitalizagdo, os documentos deverdo passar por um processo de
‘ preparagao ¢ organizacao, incluindo:
e Triagem e classificagdo de documentos por tipo, data, setor de origem e natureza
| administrativa/legislativa;
‘ « Retirada de clipes, grampos, elasticos e demais materiais que possam prejudicar
o processo de digitalizagdo;
o Higienizagdo basica dos documentos (remogdo de poeira e sujeiras que
comprometam a leitura);
e Recomposi¢do e reparo leve de documentos rasgados ou amassados, se
necessario;
o Identificagdo e separagdo de documentos que exigem cuidados especiais (ex:
. antigos, frageis, coloridos, em formatos diferentes etc.).

3.2.2. Digitaliza¢do de Documentos
3.2.2.1.0 processo de digitalizagao deverd atender aos seguintes requisitos técnicos:
+ Resolugao minima de 300 DPI (dots per inch);
o Utilizagdo de scanner profissional com alimentagdo automatica e leitura frente e
verso (duplex);
o Garantia de fidelidade a imagem original, com ajuste automatico de contraste,
brilho e alinhamento;
o Conversao dos arquivos para formato PDF/A, proprio para arquivamento de
longo prazo e preservagao digital;
o Para documentos coloridos ou graficos, sera exigida digitalizagao em cores reais
(24 bits).

3.2.3. Indexacio e Classificagao Digital

« Apos a digitalizagdo, os documentos deverdo ser organizados digitalmente com
metadados para facil localizagao;
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 Indexagdo por campos como: tipo de documento, numero do processo, setor,
data, assunto, partes envolvidas, entre outros definidos em conjunto com a
Camara;

e Criagio de estrutura de pastas digitais organizadas conforme os critérios
estabelecidos pela contratante (ex: por ano, setor, natureza do documento);

o Nomeagdo padronizada dos arquivos, seguindo nomenclatura definida
previamente;

o Os arquivos deverio ser entregues de forma a permitir pesquisa textual (OCR -
Reconhecimento Optico de Caracteres).

3.2.4. Armazenamento ¢ Entrega

» Todos os arquivos digitalizados deverdo ser entregues em midia digital (HD
externo ou pen drive de alta capacidade) e/ou disponibilizados em nuvem segura,
conforme definido pela Camara;

 Entrega de relatorio detalhado contendo a quantidade de documentos
digitalizados, estrutura adotada, inconsisténcias encontradas e outros dados
relevantes;

« Fornecimento de copia de seguranga (backup) completo dos arquivos
digitalizados.

3.2.5. Equipe e Responsabilidades
e A empresa devera disponibilizar equipe técnica capacitada, composta por
profissionais com conhecimento em arquivologia, digitalizagdo e gestdo
documental;
e Todo o servigo devera ser supervisionado por responsavel técnico identificado;
e A equipe devera trabalhar preferencialmente nas dependéncias da Céamara
Municipal, salvo acordo em contrario.

4. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO
4.1. A Contratada tera prazo até 31 de dezembro de 2025 para entrega total dos servigos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

5.1.  Além dos casos comuns, implicitos ou expressos no Contrato, nas especificagdes e nas
leis aplicaveis a espécie, cabe exclusivamente a Contratada:

5.2.  Prestar os servigos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia;
5.3. Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da execugdo dos trabalhos;

5.4. Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de
qualquer natureza, que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do
objeto deste Contrato, respondendo por si, seus empregados, prepostos e sucessores,
independentemente das medidas preventivas adotadas;

5.5.  Atender as determinagoes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

5.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta e responsabilidade,
os servigos recusados pelo CONTRATANTE no prazo determinado pela Fiscalizagdo;

5.7. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e obrigagdes
comerciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdencidrias, ou quaisquer outras previstas na
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legislagio em vigor, bem como por todos os gastos e encargos com matetial ¢ mao-de-obra
necessaria a completa realizagido dos servigos até o seu t€rmino;

5.8. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigos executados e dos
materiais empregados, em conformidade com as especificagdes do Projeto Basico/Termo de
Referéncia, com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais
normas técnicas pertinentes, a ser atestada pelo fiscal de contrato, assim como pelo refazimento
do servigo e a substituigdo dos materiais recusados, sem onus para o(a) CONTRATANTE e
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis;

5.9. Manter as condig0es de habilitagao e qualificagdo exigidas para a celebragdo do contrato
durante todo prazo de execugdo contratual;

5.10. Se comprometer a ndo subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5.11. Fornecer todo o equipamento necessario para a execuc¢do dos servigos, incluindo
scanners de alta resolugado, softwares de reconhecimento optico de caracteres (OCR), sistemas
de gerenciamento eletronico de documentos (GED) e qualquer outro recurso técnico necessario,
5.12. Designar uma equipe técnica qualificada e treinada para a realiza¢do dos servigos,
assegurando que todos os profissionais envolvidos estejam aptos a executar suas fungoes com
competéncia e eficiéncia;

5.13. Manter um ambiente de trabalho seguro e adequado tanto nas dependéncias da Camara
Municipal quanto nas instalagdes da propria empresa, garantindo a preservagao e a seguranga
dos documentos publicos;

5.14. Digitalizar todos os documentos publicos especificados no Termo de Referéncia,
garantindo que os arquivos digitais estejam no formato PDF pesquisavel;

5.15. Armazenar os documentos digitalizados em um sistema web seguro e acessivel,
permitindo a recuperacgdo rapida e eficiente dos arquivos;

5.16. Classificar e indexar os documentos digitalizados conforme critérios previamente
definidos, facilitando a organizagdo e a busca dos arquivos:

5.17. Implementar um sistema de indexagdo que permita a localizagdo rapida dos
documentos, de acordo com as necessidades da Camara Municipal;

5.18. Realizar a limpeza e reparagdo dos documentos fisicos, quando necessario, garantindo
a preservagao dos originais;

5.19. Adotar técnicas e materiais adequados para a conservagao dos documentos durante todo
o processo de digitalizagao.

5.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacio de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

5.21. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato;

5.22. Estabelecer cronogramas claros para a coleta, digitalizacgio e devolug¢ao dos
documentos, minimizando interrupgdes nas atividades da Camara Municipal;

5.23. Implementar medidas de seguranga para proteger os documentos digitalizados contra
acesso nao autorizado, perda, alteragao ou destruigao.;

5.24. Realizar backups regulares dos arquivos digitais ¢ garantir a integridade e a
disponibilidade das informagoes;
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5.25. Manter uma comunicagio eficaz e constante com a Camara Municipal, reportando o
progresso dos servigos, problemas encontrados e agdes corretivas adotadas;

5.26. Entregar relatorios periodicos detalhando as atividades realizadas, os documentos
digitalizados, a classificagao efetuada e quaisquer incidentes ocorridos durante o processo;
5.27. Cumprir todas as leis e regulamentos aplicaveis as atividades contratadas, incluindo
normas de seguranga, protegdo de dados e preservagdo de documentos publicos;

5.28. Assegurar que todos os procedimentos adotados estejam em conformidade com as
melhores praticas do setor e com as exigéncias da Camara Municipal.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

. 6.2. Receber provisoriamente o objeto disponibilizando local, data e horario e demais

' condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia;
6.3.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivos;

| 6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

servidor especialmente designado;
6.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
6.6.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados no
prazo ¢ na forma estabelecidos nesse Termo de Referéncia;
6.7. A Administragdio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

. 7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para prestagdo dos servigos da presente
Dispensa de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco por item,
cuja documentagao de habilitagao esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de at¢ 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
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para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos
oficiais, para comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

8.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao quanto a
regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada que ndo esteja em situagao
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse piblico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, € calculada mediante a aplicag@o da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista

para o pagamento ¢ a do efetivo

pagamento; VP = Valor da parcela a ser

paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

8.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail do setor de

[=(TX) I=(6/100)/365 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

compras da Camara Municipal.

9. DO CONTRATO

9.1. A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagdo de menor prego,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao
disposto no AVISO e as condicdes da Lei Federal n°. 14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condig¢des de habilitagio.
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9.3. Os termos do instrumento de contratacdo vincular-se-do estritamente as disposi¢des deste
instrumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor prego,
devidamente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aos termos do
Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagao poderao ser alterados, observado o
disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

10.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo de
referéncia, os requisitos da contratagdao abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas
de pequeno porte;

10.1.2. A execugdo do objeto ¢ de responsabilidade da contratada;

10.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(da)o apresentar toda a documentagdo necessaria a
habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no futuro AVISO
de Dispensa.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A contratagdo tera vigéncia até 31 de dezembro de 2025, contado a partir da data de
assinatura do contrato, cabendo prorroga¢do, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n°
14.133/2021, sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se encerrara apos a
liquidagao da despesa.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
12.1. A adjudicagao e homologacdo das propostas de pregos sera pelo critério do MENOR
PRECO “POR ITEM™.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagao
de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
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falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no or¢amento da Camara Municipal de Pedreiras - MA, classificada
conforme abaixo especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — CAmara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuteng¢ao das Atividades da Camara
Municipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a
Contratada que:

16.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentag¢ao exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagao ou a execugdo do contrato;

16.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

16.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagdo direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 14.1

Pagina 8 de 11



ESTADO DO MARANHAOQO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br-
E-mail: camaramunicipalpedreiras2017(@gmail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragdes previstas

nos itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia.

16.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, pelas

infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 16.1.12, bem como pelas infragdes

administrativas previstas itens 16.1.2 a0 16.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a

imposi¢do de penalidade mais grave que a sancdo referida no item 16.2.2, e impedira o

responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragio Publica direta e indireta de todos

os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, e 16.2.4 poderdo ser aplicadas a

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem

efetuados.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
. eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada Judicialmente.

16.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no

importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicagdo de multa de mora nio impedira que a Administragio a converta em

compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras

sangoes previstas neste Termo de Referéncia.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as

empresas ou profissionais que:

16.7.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;

16.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

16.8. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-i em processo

administrativo que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o
. procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784. de 1999

16.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serio deduzidos dos valores a

serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando

for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

16.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10

(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade

competente.

16.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta

do proponente, 0 Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,

conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

16.11. A autoridade competente, na aplicagio das sangoes, levara em consideragdo a gravidade

da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado i Administragao,

observado o principio da proporcionalidade.

16.12. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de

infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846. de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo

a administragao puablica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias

a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
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despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investiga¢ao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

16.13. A apuragio e o julgamento das demais infra¢des administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participa¢do de agente publico.

17. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
17.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagao, devidamente
regulamentada pela legislagao vigente, em especial a luz da Lei n°® 14.133/2021.

18. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

18.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021 (Atualizado pelo Decreto n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024), que permite a
contratagdo direta por dispensa de licitagdo, para contratagdo que envolva valores inferiores a
RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos),
no caso de outros servigos e compras.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informag¢des, documentos e
dados a que tiver acesso durante a execugdo dos servigos, sendo vedada qualquer forma de
divulgagao, reprodugdo, compartilhamento ou utilizagao para fins diversos dos previstos neste
contrato, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e penal.

19.2. A contratada sera inteiramente responsavel pela integridade, autenticidade e preservagio
dos documentos durante todas as etapas de execu¢do dos servigos, devendo adotar todas as
medidas necessdrias para evitar perda, extravio, avarias ou qualquer outro tipo de dano ao
acervo.

19.3. Todos os servigos deverdo ser realizados conforme os padrdes técnicos, legais e
normativos aplicaveis a gestao documental e digitalizagao no setor publico, especialmente os
definidos pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e demais legislacdes pertinentes.
19.4. Eventuais duvidas surgidas na interpretagao deste Termo de Referéncia, bem como os
casos omissos, serdo resolvidas pela Camara Municipal de Pedreiras/MA, por meio do setor
competente.

19.5. A Camara Municipal se reserva o direito de, a qualquer momento, acompanhar, fiscalizar,
solicitar ajustes e/ou interromper a execugdo dos servigos, caso verifique descumprimento das
obrigagoes por parte da contratada.

19.6. A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais decorrentes da execugao dos servigos, nao havendo qualquer vinculo empregaticio
com a Camara Municipal.

19.7. O ndo cumprimento de qualquer das condigdes previstas neste documento podera acarretar
a aplicagdo de sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes), sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.
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19.8. Fica eleito o foro da comarca de Pedreiras/MA para dirimir quaisquer duvidas ou conflitos
oriundos deste contrato, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Pedreiras (MA), 21 de agosto de 2025.

IM%SO&M

Integrante Requisitant
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TERMO DE APROVACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

Apos andlise detalhada do Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela
equipe designada, cujo objeto ¢ a Contratagdo de empresa especializada para a prestagao
dos servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexacdo de documentos fisicos,
com fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender
as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, concluo
pela aprovag¢ao do referido ETP.

A contrata¢do descrita demonstra-se essencial para assegurar a continuidade
e a eficiéncia dos servigos administrativos e institucionais desta Casa Legislativa,
conforme as justificativas apresentadas e os resultados pretendidos.

Autorizo, assim, o prosseguimento das etapas necessarias a formalizagao do

processo licitatorio ou contratagdo direta, observando-se os preceitos estabelecidos na Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis.

Pedreiras/MA, 22 de agosto de 2025.
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TERMO DE APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°: 1208001/2025

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexa¢do de documentos fisicos, com fornecimento de mao
de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas
e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Eu, Marcio Francigard Furtado e Silva, Presidente da Camara Municipal de
Pedreiras/MA, apés analise criteriosa do Termo de Referéncia apresentado, referente a
Contratagdo de empresa especializada para a prestagio dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexacdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao
de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas
e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, MA, declaro que:

. O referido Termo de Referéncia esta em conformidade com as disposigdes legais,
atendendo aos critérios estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos).

2. Os elementos técnicos e justificativas apresentados encontram-se fundamentados,
demonstrando a necessidade e a viabilidade da contratagdao para atender as demandas
institucionais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

3. A aprovagdo do Termo de Referéncia tem como objetivo garantir a eficiéncia e
qualidade nos servigos prestados, alinhando-se aos principios da administragio publica.

Com base nos fundamentos apresentados, APROVO o Termo de Referéncia como
instrumento necessario para o prosseguimento dos procedimentos administrativos relativos

a contratagdo descrita.

Pedreiras/MA, 22 de agosto de 2025.
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TERMO DE AUTUACAO

Hoje, nesta cidade, AUTUO o Processo Administrativo n° 1208001/2025, com Documento
de Formalizacio da Demanda datado de 12/08/2025, que deu origem ao processo de
contratagdo direta que adiante se vé, do que para constar, lavrei este termo. Eu, Marcio
Francigard Furtado e Silva, Presidente da Camara Municipal, o subscrevo.

1.DOS AUTOS

Faz parte dos autos a documentagdo inerente a instauragdo de procedimento de
dispensa de licitagdo para execucdo do objeto abaixo indicado, composto pelos seguintes
elementos principais:

a) Documento de formaliza¢dao da demanda;

b) Pesquisa de Pregos

¢) Solicitagao de dotagao orgamentaria;

d) Informagoes sobre a dotagdo orgamentaria, conforme previsto;

e) Declaragao de adequagdo orcamentaria;

f) Estudo Técnico Preliminar;

g) Termo de Referéncia;

2. DO OBJETO

- DESCRICAO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos
técnicos de organizagado, digitaliza¢do e indexac¢do de documentos fisicos, com fornecimento
de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

3. DO PROCEDIMENTO ADOTADO

- PROCEDIMENTO ADOTADO: Contratagao Direta, nos termos do Art. 75, Inciso II
da Lei Federal n°. 14133/2021.

4. ESTIMATIVA DO VALOR

O valor global estimado para contratagao ¢ de RS 60.000,00 (sessenta mil reais).

5. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

- As despesas decorrentes para o fornecimento dos servigos correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Pedreiras’/MA,
classificada conforme abaixo especificado:
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ORGAO: 01 Poder Legislativo
UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras

PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuten¢do das Atividades da Camara
Municipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

6. FUNDAMENTACAO LEGAL

- O procedimento de dispensa de licitagdo em epigrafe esta fundamentado na Lei n°
14.133/2021 e Demais Legislagdes Pertinentes.
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Ao Excelentissimo Senhor

ADALBERTO BEZERRA DE SOUSA FILHO
Assessor Juridico da Camara Municipal de Pedreiras/MA
Nesta

Assunto: Encaminhamento de Processo Administrativo n® 1208001/2025 — Analise e
Parecer Técnico-Juridico

Encaminhamos, para andlise e emissdo de parecer, o Processo Administrativo n°
1208001/2025, que trata da Contratagao de empresa especializada para a prestagao dos servigos
técnicos de organizagao, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de
mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas
e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, por meio de dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, e demais normativos aplicaveis.

Constam do processo as minutas do edital e do contrato, bem como demais documentos
pertinentes a instrugdo processual, que seguem anexos para analise.

Solicitamos, assim, manifestagcdo quanto a regularidade juridica e administrativa da
contratagao pretendida, especialmente no que tange ao atendimento dos requisitos legais para a
dispensa de licitagdo e a conformidade das minutas apresentadas com o ordenamento vigente.

Pedreiras — MA, 22 de agosto de 2025.

Recebidoem: 22 /0P | ZoRS

ADALBERTO BEZERRA DE SOUSAIFILHO
Assessor Juridico da Camara Municipal de Pedreiras/MA
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° XX/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

CONTRATACAO DIFERENCIADA COM ITENS EXCLUSIVOS A PARTICIPA-
CAO DE
(ME, EPP, MEI)
(Artigo 48, inciso I da Lei Complementar n® 123/2006,
com redac¢do dada pela Lei Complementar n® 147/2014).

Art. 75, inciso Il da lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, atualizada pelo Decreto n® 12.343/2024,
de 30 de dezembro de 2024 e demais normas
pertinentes a espécie.

BASE LEGAL

Contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo,
digitalizagdo ¢ indexagao de documentos fisicos,
com fornecimento de mao de obra, equipamen-

OBJETO . L. h »
tos e insumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

LINK DO AVISO htips://cmpedreiras.ma.gov.br/leil 4133

PERIODO DE RECEBIMENTO DAS | DE XX/XX/2025
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO ATE XX/09XX2025

DATA DA ANALISE DAS PROPOS- XX/XX/2025
TAS E DOCUMENTACAO As XX:00 horas

ENDERECO ELETRONICO PARA
ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCU- | contato@cmpedreiras.ma.gov.br
MENTACAO

TIPO DA CONTRATACAO Menor Preco Por Item.

VALOR TOTAL ESTIMADO RE XXXXX (XXXXXXXX).
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA N° XX/2025

“ART. 75, INCISO 11, § 3° DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021”

1. PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS, do Municipio de Pedreiras - MA, situado & Rua
Maneco Régo, n°® 906, centro, Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob o n° 12.538.625/0001-90, neste
ato representado pela Presidente da Camara Municipal, Sr. Marcio Francigard Furtado e Silva, por-
tadora do CPF sob n° 801.375.393-04, na qualidade de CONTRATANTE, nos termos do art. 75,
inciso IT combinado com o seu § 3°, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, torna publico
que tem interesse em realizar a Contratagdo de empresa especializada para a presta¢do dos servigos
técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexa¢do de documentos fisicos, com fornecimento de
mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, na forma descritiva e requisitos constantes no AVI-
SO e anexos.

1.2. Considerando o exposto e a inteng¢do de realizagdo de Dispensa de Licitagdo para a contrata¢do
direta do objeto acima especificado, a CAmara Municipal de Pedreiras TORNA PUBLICO o inte-
resse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

1.3. DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S)
E DOCUMENTACAO: '

|
| DISPENSA N° XX/2025
; PROCESSO ADM: N°. 1208001/2025

| DATA LIMITE PARA APRESENTACAOHDAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:
" DATA: XX/XX/2025
|

‘ ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTCAO:

! A proposta de Pregos ¢ documentagdo devera ser entregue entre os dias XX/XX/2025 a
‘ XX/XX/2025 na Camara Municipal de Pedreiras/MA, situado Rua Maneco Régo, n° 906,
| centro, Pedreiras - MA, no horario das 08:00hs as 14:00hs, em dias uteis ou pelo E-
| mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br

2. OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. A presente dispensa de licitagdo tem por objeto a Contratagao de empresa especializada para a
prestacdo dos servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos,
com fornecimento de mado de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as deman-
das administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, na forma descritiva e requisitos
constantes neste AVISO e anexos.

2.2. O valor global estimado para contratagdo € de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO
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3.1. Poderao participar deste processo de Dispensa de Licitagdo, observado o subitem 12.2 deste
AVISO, pessoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto deste procedimento de
contratagao direta, desde que comprovem possuir os requisitos necessarios a qualifica¢do nos do-
cumentos especificados no item 6 deste AVISO, vedados os que estiverem cumprindo sangdes pre-
vistas legislagdo vigente, aplicavel a matéria.

3.2. Em razdo do valor, as empresas participantes deverio ser microempresas ou empresas de pe-
queno porte;

3.3. Néo poderio participar da presente dispensa de licitagdo ou participar da execugao do contrato,
direta ou indiretamente:

3.3.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagdo. impossibilitada
. de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

3.3.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, traba-
lhista ou civil com dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempe-
nhe fungdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato. ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.3. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do AVISO, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em Julgado, por exploragio de trabalho infantil. por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contrata¢ao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagio trabalhista.

3.3.3.1. O impedimento de que trata o subitem 3.3.1 , sera também aplicado ao proponente que atue
em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente compro-
vado o ilicito ou a utilizagio fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

. 3.3.4. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta Dispensa
de Licitagdo;

3.3.5. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a Camara Municipal de Pedreiras - MA,
bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio, dirigente ou responsavel técnico.

3.3.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

4. DO JULGAMENTO
4.1. Recebidos os envelopes de proposta e documentos, o Agente de Contratagao fara a apreciagio
dos documentos neles contidos.

4.2. O Agente de Contratagdo decidira sobre a regularidade da proposta e habilitagdo da(s) empre-
sa(s). considerando-se automaticamente inabilitado aquele que deixar de apresentar qualquer dos
documentos exigidos, que podera recorrer administrativamente num prazo de até 3 (trés) dias uteis
apos tomar ciéncia da decisio.

Pagina 3 de 38

D EE———




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:w\mv.cmpedrcira..s;__..ma.Lr.ov.br_-_ E-mail:
CNPJ: 12.538.625/0001-90

4.3. As empresas que apresentarem a documentagdo em conformidade com o exigido neste AVISO,
poderdo ser vistoriadas por representantes da Camara Municipal de Pedreiras, para verificar se as
condigdes técnicas estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

4.4. E facultado a agente de contratagiio solicitar esclarecimentos e dados técnicos subsidiarios da
documentacio ao proponente, se assim julgar conveniente, e aceita-los a seu exclusivo critério.

4.5. Serdo consideradas habilitadas a(s) Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) que atenderem todos os
itens exigidos neste AVISO.

4.6. Apos a anélise da proposta de cotagdo e habilitagdo, a empresa ofertante do menor prego sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, celebrar o Termo de Contrato.

5. FORMA DE APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS

5.1. Os interessados deverdo apresentar a proposta comercial ¢ os documentos de habilitagdo, ao
agente de contratagdo, nos dias e hora estabelecidos no preambulo deste instrumento, das seguintes
formas:

5.1.1. POR MEIO ELETRONICO:

5.1.1.1. A(s) Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) interessada(s) em participar da presente dispensa de
licitagdo, devera enviar a proposta de pregos (cotagdao), acompanhada dos documentos de habilita-
¢do relacionados no subitem 6 deste AVISO, através do enderego de e-mail: conta-
tol@cmpedreiras.ma.gov.br, o qual devera conter a indicagdo de que se trata de proposta de pre-
¢os/cotagdo ¢ documentagao necessaria para participagdo no procedimento de Dispensa de Licitagio
n° XXX/2025; '

5.1.2. POR MEIO FiSICO:

5.1.2.1. A(s) Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) interessadas deverdo apresentar a proposta de pregos
(cotagdo) e toda a documentacao de habilitagdo no prazo e local previstos no preambulo deste AVI-
SO, em 02 (dois) envelopes lacrados, em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:

Razdo social: Razao social:

CNPJ n®: CNPJ n%

Endereco: Enderego:

A A

Camara Municipal de Pedreiras/MA Camara Municipal de Pedreiras/MA

Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedrei- | Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras —
ras - MA MA

DISPENSA DE LICITACAO N°| DISPENSA DE LICITACAO N° XX/2025
XX/2025 Envelope 2 - “Documentagio para habilitagdo”
Envelope | - “Proposta de pregos”

5.5.2. Devem ser incluidas todas as informagdes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto na
proposta de pregos e, ainda, as seguintes informagdes:
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5.5.2.1. Valor unitdrio e valor total de cada item em algarismo, e o valor total da proposta em alga-
rismo e, preferencialmente, por extenso, expresso em reais, com duas casas decimais, incluindo
todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos e despesas decorrentes da execugio do objeto;

5.5.2.2. A quantidade a ser contratada, a qual ndo podera ser inferior ao total previsto para contrata-
¢ao disposta no Termo de Referéncia, sob pena de nio aceitagdo da proposta.

5.5.2.3 Prazo de execugdo do objeto de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo
[ do presente AVISO.

5.5.2.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura. A
Administragdo podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta, sendo facultada ao proponen-
te a aceitagao.

. 5.5.2.5. Descrigio clara e completa das caracteristicas do objeto da presente Dispensa de Licitagdo,
em conformidade com o Termo de Referéncia, constante do ANEXO I, mencionando as informa-
¢Oes técnicas necessarias.

5.6. A classificagdo das Propostas sera efetuada pelo critério de “MENOR PRECO POR ITEM”.

5.7. Caso os prazos definidos neste AVISO nio estejam expressamente indicados na proposta, estes
serdo considerados como aceitos para efeito de Julgamento desta Dispensa.

5.8. Apos apresentagio da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo Justo, decorrente de
fato superveniente e aceito pela administragao.

5.9. Considerar-se-a que os pregos fixados pela proponente sdo completos e suficientes para assegu-

rar a justa remuneragdo pela execugdo do objeto desta dispensa de licitagao, incluindo todos os tri-

butos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como fretes, encargos sociais,

trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomogdo, alimentagio e quaisquer outras, segundo a

legislagdo em vigor, devendo o prego ofertado corresponder, rigorosamente. is especificagdes do
. objeto desta Dispensa de Licitagio.

5.10. O agente de contratagio examinara a proposta de pregos/cotagdo, que devera atender aos re-
quisitos deste AVISO, bem como a documentagao necesséria para habilitagio da empresa neste
procedimento de contratagio direta.

6. DA HABILITACAO:

6.1 Habilitacido Juridica:

6.1.1. Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Jun-
ta Comercial da respectiva sede:

6.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Indi-
vidual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https: '.-"www.9,0\'.br.--"cmprcsas-e-ncgoci05.:-"pt-br.--"emprecndedor;

6.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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6.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera consi-
derada como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;
6.1.5. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Ci-
vil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz;

6.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o apro-
vou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Le1 n”5.764, de 1971.

6.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da conso-
lidagao respectiva.

6.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Comprovante
de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda Federal.

6.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver.

6.2.3. Certidao Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tri-
butos e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Fe-
deral e INSS, conforme Portaria MF 358, de S de setembro de 2014 (Ministério da Fazenda).

6.2.4. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo
Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com a Fa-
zenda Estadual.

6.2.5. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regula-
ridade para com a Fazenda Estadual.

6.2.6. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativa a ativi-
dade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, compro-
vando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.7. Certidao Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.8. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica
Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.
6.2.9. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho ou Tribu-

nais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho.

6.3 Qualificagdo economico-financeira:
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6.3.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extr_ajudicia] (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60 (sessen-
ta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

6.4 Qualificacao técnica:

6.4.1. Para fins de comprovagio da qualificagdo técnica, a licitante deverd apresentar atestado(s) de
capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m)
ter a empresa executado ou estar executando, de forma satisfatoria, servigos compativeis com o ob-
jeto desta contratagao

6.9. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.9.1. Os documentos necessarios a habilitagao poderao ser apresentados através de copia, por meio
eletrénico, via e-mail, ou em via original.

6.9.2. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita peran-
te agente da Administracdo, mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de autenticidade
por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

6.9.3 o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, sal-
vo imposigado legal;

6.9.4. O agente de contratagdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

6.9.5. Caso a documentagdo de habilitagdo ndo esteja completa e correta ou contraria a qualquer
dispositivo deste AVISO e seus anexos, o agente de contratagdo considerara o proponente inabilita-
do.

6.9.6. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena vigéncia.
Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade serd de 60 (sessenta) dias, contados
da sua expedigdo.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para execugdo do objeto da presente Dispensa de
Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco, cuja documentagdo de ha-
bilitagdo atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresen-
tagdo das propostas.

9. EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

9.1. O prazo e demais condigdes de execugdo, recebimento e aceitagdo do objeto da presente dis-
pensa de licitagdo, estdo previstos no projeto basico, Anexo I do Presente AVISO.
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10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas na minuta do contrato, Anexo [T do Pre-
sente AVISO.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Pedreiras - MA, classificada conforme abaixo
especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuteng¢ao das Atividades da Camara Municipal.
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

12. DO CONTRATO

12.1. A Administracdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagao de menor prego, para,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao disposto
neste AVISO e as condigoes da Lei Federal n°. 14.133/2021.

12.2. Para celebrar o contrato a Pessoa fisica ou juridica devera manter as mesmas condigdes de
habilitagao.

12.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-ao estritamente as disposigdes deste ins-
trumento.

12.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ou Pessoa fisica ofertante do
menor preco, devidamente habilitado.

12.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitagdo sera até 31 de dezembro de
2025, contado da data de sua assinatura, obedecendo aos termos do Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

12.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados, observado o dis-
posto no art. 106, 107 e 124, da Lei n® 14.133/2021.

12.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso do art. 124 da Lei n°. 14.133/2021, o con-
tratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos ou
nas compras.

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. Além dos requisitos constantes no termo de referéncia, os requisitos da contratagao abrangem
0 seguinte:
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13.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;

13.1.2. A Prestagio dos servigos ¢ de responsabilidade da contratada;

13.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(@)o apresentar toda a documentagdo necessaria a habi-
litagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos em anexo.

14. RECURSOS E IMPUGNACOES

14.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos do art.
165 da Lei n® 14.133/2021.

14.1. As impugnagdes ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas por es-
crito e dirigidos a agente de contratagdo e entregue mediante protocolo, durante o expediente nor-
mal de atendimento, na forma da Lei.

14.1.1. Apresentadas as impugnagdes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado, no
prazo de trés dias uteis depois de protocoladas.

14.1.2. A proponente, depois de informada das decisdes do agente de contratagao, no tocante a habi-
litagdo ou julgamento de Proposta de Prego e se dela discordar, tera o prazo de trés dias tteis para
interposig¢do de recurso, contados da intimacao do ato ou da lavratura da ata, se presente no momen-
to da abertura.

14.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo impugna-lo
no prazo previsto na Lei Federal n°, 14.133/2021.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompa-
nhar e fiscalizar o servigo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes técni-
cas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Adminis-
tragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relaciona-
das com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabi-
veis.

16. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

16.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacoOes previstas no contrato e no Termo de Refe-
réncia:
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16.1.1 Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para acompa-
nhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s);

16.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especificagdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou danificar seus
bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saide dos usuarios;

16.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de nao mais utilizar os produtos da Contratada
caso a mesma nio cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas
na Lein® 14.133/2021;

16.1.4. Intervir ou interromper o servigo do objeto nos casos € condigdes previstos na Lei n°
14.133/2021;

16.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato;

16.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Lei n® 14.133/2021;

16.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

16.1.8. Preencher e enviar a Ordem de servigo de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

16.1.9. Receber os servicos pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspe¢des a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBI-
MENTO DEFINITIVO;

16.1.10. Solicitar a substituicdo imediata dos servigos que julgar insuficientes, inadequados ou pre-
judiciais;

16.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das especificagdes
constantes na proposta da CONTRATADA;

16.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operagao impropria, a partir do ato da recepg¢ao do produto fornecido
para teste até a sua aceitagdo final, desde que, na sua apresentagao, objeto ndo tenha apresentado
defeitos:

16.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

16.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacio
dos servigo.

16.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos quanti-
tativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando por escrito
a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢des, falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo
para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no objeto.
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16.2. Cabera 8 CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo de Refe-
réncia:

16.2.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de referéncia, e de
acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcrigdo, sob as penas da Lei n°
14.133/2021;

16.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil, trabalhista
previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos onus, tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal even-
tualmente contratado para a execugdo dos servigos;

16.2.3. Emitir a Nota Fiscal de servigos fazendo discriminar no seu corpo a deduciao dos impostos
exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de contratagdo.

16.2.4. Executar os servigos conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

16.2.5. Manter capacidade minima de execug¢do para atender as demandas contratadas;

16.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as caracteristicas dos servigos; '

16.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servigo, ob-
jeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido:

16.2.8. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

16.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execug@o do Contrato;

16.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou dos
Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;

16.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompa-
nhamento da execu¢do do objeto pela CONTRATANTE.

16.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da CONTRATA-
DA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento de Documento
de Arrecadacao Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no valor correspondente
ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento convocatorio e do contrato.

16.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagao da execugao do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o servigo, total ou parcialmente,
a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar os servigos empregados
que julgar inadequados:

16.2.13. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na Contratagdo Direta;
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16.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a CONTRA-
TANTE para pagamento;

16.2.15. Substituir os servi¢os reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no Termo de
Referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

16.2.16. Tomar todas as providéncias necessérias para o fiel cumprimento das disposigdes contidas
no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto a0 compromisso de ser-
vigos dos quantitativos contratados.

17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragao administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Contratada
que:

17.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

17.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funci-
onamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
17.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame:
17.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justifi-
cado;

17.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

17.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

17.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos signifi-
cativos para a Contratante;

17.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagdo direta e
serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 17.1

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragao publica pelas infragdes previstas nos
itens 17.1.2 a0 17.1.7 deste AVISO.
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17.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, -pelas
infragGes administrativas previstas nos itens 17.1.8 ao 17.1.12 deste AVISO, bem como pela§ infra-
¢oes administrativas previstas itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO. que justifiquem a impo_mgz’io de
penalidade mais grave que a sangio referida no item 17.2.2. e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.3. As sangdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3. ¢ 17.2.4 poderdo ser aplicadas 8 CONTRA-
TADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento even-
tualmente devido pela Administragdo ao contratado. além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no im-
porte de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

17.6. A aplicagdo de multa de mora nio impedird que a Administra¢io a converta em compensato-
ria e promova a extingio unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previs-
tas neste AVISO.

17.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIT e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as em-
presas ou profissionais que:

17.7.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no reco-
lhimento de quaisquer tributos:

17.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar 0s objetivos da licitagao;

17.7.3. Demonstrem nio possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
. ilicitos praticados.

17.8. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previs-
tona Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante seriio deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso.
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

17.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

17.10. Caso o valor da multa nio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Codigo Civil.
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17.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragao, ob-
servado o principio da proporcionalidade.

17.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administra-
¢do publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho funda-
mentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

17.13. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Administragdo Publica Federal re-
sultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. No caso de eventual divergéncia entre o AVISO ¢ seus anexos, prevalecerdo as disposi¢oes do
primeiro.

18.2. A proponente devera examinar detidamente as disposigdes contidas neste AVISO e seus ane-
X0s, pois a simples apresentagio da Documentagdo, subentende a aceitagio incondicional de seus
termos, independentemente de transcrigdo, bem como o conhecimento integral do objeto, ndo sendo
aceitas alegagoes de desconhecimento de qualquer por menor.

18.3. O agente de contratagdo podera relevar erros formais em quaisquer documentos apresentados,
desde que tais erros ndo alterem o conteudo dos mesmos.

18.4. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e as condigdes para atendimento das obrigagdes
necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados pela Agente de Contratagio, de segunda
a sexta-feira, em horario de expediente.

18.5. O foro da cidade de Pedreiras/MA, sera o inico competente para dirimir questdes decorrentes
do presente procedimento.

18.6. Este AVISO e seus anexos estdo a disposigdo dos interessados das seguintes formas:

18.6.1. Através de documento impresso e assinado digitalmente pela presidente da Camara Munici-
pal de Pedreiras/MA, situada a Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras - MA, de 2* a 6° feira,
dias uteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 14:00hs (doze quatorze) onde poderdo ser consul-
tados ou obtidos gratuitamente. O  AVISO também  estara  disponivel no
https://cmpedreiras.ma.gov.br/lei14133 ou solicitado por e-mail (contato@cmpedreiras.ma.gov.br),
onde podera ser consultado ou obtido gratuitamente. Esclarecimentos adicionais, no mesmo endere-
co.
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19. ANEXOS

19.1. Fazem parte do presente AVISO, os seguintes anexos:
19.1.1. Anexo I - Termo de Referéncia.
19.1.2. Anexo II - Modelo de Proposta.

19.1.3. Anexo III -~ Minuta do Contrato.

Pedreiras, Estado do Maranhio, em XXX de XXXXX de 2025.

Marcio Francigard Furtado e Silva
Presidente da Camara Municipal de Pedreiras
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ESTADO DO MARANHA®
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS

CNPJ: 12.538.625/0001-90
AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° XXX/2025
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo 1208001/2025

1. OBJETO

1.1.  Contratagio de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagao,
digitalizagdo ¢ indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mio de obra, equipamentos
e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal
de Pedreiras/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo atender i necessidade da Camara Municipal de Pe-
dreiras/MA de promover a modernizagdo e a eficiéncia na gestdo de seus documentos fisicos, que
atualmente se encontram acumulados em formatos e locais diversos, dificultando o acesso rapido e
seguro as informagoes institucionais. :

2.2,  Com o crescimento continuo da documentagdo administrativa e legislativa, torna-se indis-
pensavel adotar praticas modernas de gestdo documental, visando a preservagdo do acervo fisico, o
cumprimento das exigéncias legais e a melhoria da prestagao de servigos a populagdo. A digitaliza-
¢do e indexagdo de documentos permitira:

o Agilidade no acesso a informagio, com pesquisas rapidas por meio de sistema informati-
zado;

« Reducio do espaco fisico ocupado por arquivos:

e Preservacio de documentos antigos, vulneraveis ao desgaste do tempo;

o Seguranca da informacio, por meio de backups digitais e controle de acesso;

« Atendimento a legislacao vigente, especialmente a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a In-
formagdo), a Lei n® 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados) e a Re-
solugdo n° 40/2014 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que estabelece diretri-
zes para a digitalizacao e preservagdo de documentos publicos.

2.3.  Além disso, a contratagao permitird a Camara Municipal cumprir com maior eficiéncia suas
obrigagdes de transparéncia publica, fiscalizagdo e prestagdao de contas, facilitando o trabalho dos
vereadores, servidores, orgdos de controle e da propria sociedade civil.

2.4. Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada ¢ medida necessaria e urgente, que
contribuira significativamente para a modernizagao administrativa, a preservagao documental e o
fortalecimento da gestdo publica da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O preco considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi de-
terminado com base em cotagédo realizada nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021. Com base em
tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).
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ITEM

DESCRICAO UNIDADE | QUANT

VALOR | VALOR
UNIT |[TOTAL

Contratagdo de empresa especializada
para a prestagao dos servigos técnicos de
organizacdo, digitalizagao ¢ indexagao
de documentos fisicos, com fornecimen-

01 to de mao de obra, equipamentos e in- | Folha 120.000 10,50 R§ 60.000,00
sumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da
Camara Municipal de Pedreiras/MA.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 60.000,00
3.2.  Especificagdo dos Servigos: A empresa contratada devera realizar a organizagao, digitaliza-

¢do e indexagdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo da Camara Municipal de Pedrei-
ras/MA, conforme os critérios técnicos, operacionais e de qualidade descritos a seguir:

3.2.1. Organizac¢ido dos Documentos Fisicos
3.2.1:1.

Antes da digitalizagdo, os documentos deverdo passar por um processo de prepara-

¢do e organizagdo, incluindo:

Triagem e classificacdo de documentos por tipo, data, setor de origem e natureza
administrativa/legislativa;

Retirada de clipes, grampos, elasticos e demais materiais que possam prejudicar o
processo de digitalizagdo;

Higienizagao basica dos documentos (remogao de poeira e sujeiras que comprome-
tam a leitura);

Recomposigao e reparo leve de documentos rasgados ou amassados, se necessario;
Identificagdo e separagdo de documentos que exigem cuidados especiais (ex: antigos,
frageis, coloridos, em formatos diferentes etc.).

3.2.2. Digitaliza¢do de Documentos
3224

3.2.3.

O processo de digitalizagdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos:
Resolugdao minima de 300 DPI (dots per inch);

Utilizagao de scanner profissional com alimentagdo automatica e leitura frente e ver-
so (duplex);

Garantia de fidelidade a imagem original, com ajuste automatico de contraste, brilho
e alinhamento;

Conversao dos arquivos para formato PDF/A, proprio para arquivamento de longo
prazo e preservagao digital;

Para documentos coloridos ou gréficos, sera exigida digitalizagdo em cores reais (24
bits).

Indexacao e Classificacao Digital

Apos a digitalizagdo, os documentos deverdo ser organizados digitalmente com me-
tadados para facil localizagao,

Indexagdo por campos como: tipo de documento, nimero do processo, setor, data,
assunto, partes envolvidas, entre outros definidos em conjunto com a Camara;
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« Criagdo de estrutura de pastas digitais organizadas conforme os critérios estabeleci-
dos pela contratante (ex: por ano, setor, natureza do documento);

« Nomeagio padronizada dos arquivos, seguindo nomenclatura definida previamente;

« Os arquivos deverdo ser entregues de forma a permitir pesquisa textual (OCR — Re-
conhecimento Optico de Caracteres).

3.2.4. Armazenamento ¢ Entrega
« Todos os arquivos digitalizados deverdo ser entregues em midia digital (HD externo
ou pen drive de alta capacidade) e/ou disponibilizados em nuvem segura, conforme
definido pela Camara;
« Entrega de relatorio detalhado contendo a quantidade de documentos digitalizados,
estrutura adotada, inconsisténcias encontradas e outros dados relevantes;
« Fornecimento de copia de seguranga (backup) completo dos arquivos digitalizados.

3.2.5. Equipe e Responsabilidades
« A empresa devera disponibilizar equipe técnica capacitada, composta por profissio-
nais com conhecimento em arquivologia, digitalizagdo e gestdo documental;
o Todo o servigo devera ser supervisionado por responsavel técnico identificado;
o A equipe devera trabalhar preferencialmente nas dependéncias da Camara Municipal,
salvo acordo em contrario.

4. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO
4.1. A Contratada tera prazo até 31 de dezembro de 2025 para entrega total dos servigos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

5.1.  Além dos casos comuns, implicitos ou expressos no Contrato, nas especificagoes e nas leis
aplicaveis a espécie, cabe exclusivamente a Contratada:

5.2.  Prestar os servigos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia;

5.3. Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da
execucao dos trabalhos;

5.4. Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de
qualquer natureza, que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do ob-
jeto deste Contrato, respondendo por si, seus empregados, prepostos e sucessores, independente-
mente das medidas preventivas adotadas;

5.5. Atender as determinagdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

5.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta ¢ responsabilidade, os
servigos recusados pelo CONTRATANTE no prazo determinado pela Fiscalizagao;

5.7. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os dnus, encargos € obrigagdes comer-
ciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdenciarias, ou quaisquer outras previstas na legislagao
em vigor, bem como por todos os gastos e encargos com material e mdo-de-obra necessaria a com-
pleta realizagdo dos servigos até o seu término;

5.8.  Responsabilizar-se, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigos executados e dos ma-
teriais empregados, em conformidade com as especificagdes do Projeto Basico/Termo de Referén-
cia, com as normas da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas técni-
cas pertinentes, a ser atestada pelo fiscal de contrato, assim como pelo refazimento do servigo e a
substitui¢do dos materiais recusados, sem onus para o(a) CONTRATANTE e sem prejuizo da apli-
cagado das sangoes cabiveis;
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5.9. Manter as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a celebragdo do contrato
durante todo prazo de execugdo contratual;

5.10. Se comprometer a ndo subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau.

5.11. Fornecer todo o equipamento necessario para a execugdo dos servigos, incluindo scanners de
alta resolucdo, softwares de reconhecimento optico de caracteres (OCR), sistemas de gerenciamento
eletronico de documentos (GED) e qualquer outro recurso técnico necessario;

5.12. Designar uma equipe técnica qualificada e treinada para a realizagdo dos servigos, assegu-
rando que todos os profissionais envolvidos estejam aptos a executar suas fungdes com competéncia
e eficiéncia;

5.13. Manter um ambiente de trabalho seguro e adequado tanto nas dependéncias da Camara Mu-
nicipal quanto nas instalagdes da propria empresa, garantindo a preservagdo e a seguranga dos do-
cumentos publicos;

5.14. Digitalizar todos os documentos publicos especificados no Termo de Referéncia, garantindo
que os arquivos digitais estejam no formato PDF pesquisavel;

5.15. Armazenar os documentos digitalizados em um sistema web seguro e acessivel, permitindo
a recuperacao rapida e eficiente dos arquivos;

5.16. Classificar e indexar os documentos digitalizados conforme critérios previamente definidos,
facilitando a organizagao e a busca dos arquivos;

5.17. Implementar um sistema de indexagdo que permita a localizagdo rapida dos documentos, de
acordo com as necessidades da Camara Municipal; /

5.18. Realizar a limpeza e reparagdo dos documentos fisicos, quando necessario, garantindo a pre-
servagdo dos originais;

5.19. Adotar técnicas e materiais adequados para a conservagao dos documentos durante todo o
processo de digitalizagao;

5.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fis-
cais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato;

5.21. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato;

5.22. Estabelecer cronogramas claros para a coleta, digitalizagdo e devolugdo dos documentos,
minimizando interrupg¢des nas atividades da Camara Municipal;

5.23. Implementar medidas de seguranga para proteger os documentos digitalizados contra acesso
ndo autorizado, perda, alteragio ou destruigdo.;

5.24. Realizar backups regulares dos arquivos digitais e garantir a integridade e a disponibilidade
das informagoes:

5.25. Manter uma comunicagdo eficaz e constante com a Camara Municipal, reportando o pro-
gresso dos servigos, problemas encontrados e agdes corretivas adotadas;

5.26. Entregar relatorios periodicos detalhando as atividades realizadas, os documentos digitaliza-
dos, a classificacdo efetuada e quaisquer incidentes ocorridos durante o processo;

5.27. Cumprir todas as leis e regulamentos aplicaveis as atividades contratadas, incluindo normas
de seguranga, protegdo de dados e preservagdo de documentos publicos;

5.28. Assegurar que todos os procedimentos adotados estejam em conformidade com as melhores
praticas do setor e com as exigéncias da Camara Municipal.
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6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

6.2. Receber provisoriamente o objeto disponibilizando local, data e horario e demais condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.3.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoria-
mente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e recebi-
mento definitivos;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

6.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verifica-
das no objeto executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.6.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados no prazo e
na forma estabelecidos nesse Termo de Referéncia;

6.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, pre-
postos ou subordinados.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para prestagao dos servigos da presente Dispensa de
Licitagdao, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco por item, cuja documenta-
¢ao de habilitagdo esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do rece-
bimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e con-
ta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio con-
tratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regula-
ridade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo men-
cionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagao financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento inici-
ar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos oficiais,
para comprovac¢ao da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutencdo das condigdes de
habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da con-
tratante.
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8.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagdo quanto a regularidade
fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em situagao regular,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta rele-
vancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123. de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributiria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referi-
da Lei Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para

o pagamento ¢ a do efetivo pagamento; VP =

Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

8.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail do setor de com-

I1=(TX) I=(6/100)/365 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual =
6%

pras da Camara Municipal.

9. DO CONTRATO

9.1. A Administragao convocara o proponente detentor da proposta/cotacdo de menor prego, para,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao disposto no
AVISO e as condigdes da Lei Federal n°. 14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condig¢des de habilitacdo.

9.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-3o estritamente as disposi¢des deste ins-
trumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor prego, devi-
damente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aos termos do Art.
105 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados, observado o dis-
posto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere oinciso I docaputdo art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, acréscimos ou
supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fize-
rem nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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10.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo de referén-
cia, os requisitos da contratagio abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razio do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;

10.1.2. A execucdo do objeto ¢ de responsabilidade da contratada;

10.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagdo necessaria a habi-
litagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no futuro AVISO de Dis-
pensa.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A contratagdo tera vigéncia até 31 de dezembro de 2025, contado a partir da data de assinatura
do contrato, cabendo prorrogacdo, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n° 14.133/2021, suceden-
do que toda e qualquer obrigagao entre as partes se encerrara ap6s a liquidagdo da despesa.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
12.1. A adjudicagdo e homologagao das propostas de pregos serd pelo critério do MENOR PRECO
“POR ITEM”.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompa-
nhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacio-
nadas com a execu¢do ¢ determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos
observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técni-
cas ou vicios redibitorios, €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Adminis-
tragdo ou de seus agentes ¢ prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.
13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relaciona-
das com a execucdo do contrato, indicando dia, més ¢ ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagido das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabi-
veis.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no or¢amento da Camara Municipal de Pedreiras - MA, classificada conforme abaixo
especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 - Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuteng¢ao das Atividades da Camara Municipal.
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

15. DO REAJUSTE
15.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresen-

tacdo das propostas.
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16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a Contratada
que:

16.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funci-
onamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
16.1.6. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justifi-
cado:

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

16.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos signifi-
cativos para a Contratante;

16.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagido direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 14.1

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragao publica pelas infragdes previstas nos
itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia.

16.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 16.1.12, bem como pelas infragdes adminis-
trativas previstas itens 16,1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a imposigio de
penalidade mais grave que a sangdo referida no item 16.2.2, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, e 16.2.4 poderao ser aplicadas a CONTRA-
TADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento even-
tualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no im-
porte de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensato-
ria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previs-
tas neste Termo de Referéncia.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as em-
presas ou profissionais que:
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16.7.1. Tenham sofrido condenagio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no reco-
lhimento de quaisquer tributos;

16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

16.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previs-
to na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

16.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

16.10. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
proponente, 0 Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Codigo Civil.

16.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levara em considera¢do a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, ob-
servado o principio da proporcionalidade.

16.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administra-
¢do publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragio da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho funda-
mentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragio de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

16.13. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal re-
sultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

17. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
17.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente regu-
lamentada pela legisla¢do vigente, em especial a luz da Lei n® 14.133/2021.

18. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

18.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no art. 75, inciso I1, da Lei n® 14.133/2021
(Atualizado pelo Decreto n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024), que permite a contrata¢do direta
por dispensa de licitagdo, para contratagao que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta
¢ dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e
compras.

19. DISPOSICOES GERAIS
19.1. A contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes, documentos e dados a
que tiver acesso durante a execugdo dos servigos, sendo vedada qualquer forma de divulgagao, re-
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produgdo, compartilhamento ou utilizagao para fins diversos dos previstos neste contrato, sob pena
de responsabilizagdo administrativa, civil e penal.

19.2. A contratada sera inteiramente responsavel pela integridade, autenticidade e preservagao dos
documentos durante todas as etapas de execugdo dos servigos, devendo adotar todas as medidas
necessarias para evitar perda, extravio, avarias ou qualquer outro tipo de dano ao acervo.

19.3. Todos os servigos deverdo ser realizados conforme os padrdes técnicos, legais e normativos
aplicaveis a gestdo documental e digitalizagdo no setor publico, especialmente os definidos pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e demais legislagdes pertinentes.

19.4. Eventuais duvidas surgidas na interpretagdo deste Termo de Referéncia, bem como os casos
omissos, serdo resolvidas pela Camara Municipal de Pedreiras/MA, por meio do setor competente.
19.5. A Camara Municipal se reserva o direito de, a qualquer momento, acompanhar, fiscalizar,
solicitar ajustes e/ou interromper a execugdo dos servigos, caso verifique descumprimento das obri-
gacdes por parte da contratada.

19.6. A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo dos servi¢os, ndo havendo qualquer vinculo empregaticio com
a Camara Municipal.

19.7. O ndo cumprimento de qualquer das condigdes previstas neste documento podera acarretar a
aplicagdo de sangOes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), sem
prejuizo de outras penalidades cabiveis.

19.8. Fica eleito o foro da comarca de Pedreiras/MA para dirimir quaisquer diavidas ou conflitos
oriundos deste contrato, com reniincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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AVISO DE DISPENSA

DISPENSA DE LICITACAO N° XXX/2025

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

A
Camara Municipal de Pedreiras
Pedreiras- MA.

Ref.: DISPENSA DE LICITACAO N° XXX/2025.

. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a presta¢ao dos servigos técnicos de organiza-

¢do, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipa-
mentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara

Municipal de Pedreiras/MA.

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa apreciacao a nossa proposta relativa a dispensa
de licitagao em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condigdes em que se desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade

das instrugoes e critérios de qualificacdo definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social: .................
CNPT: o e

. ENdETeion «vadobivena

E-mail: ..o
(DDD) Pelefone: () wnsasn

2. Representante legal que assinara o contrato:

Noine? .ilnids

Cédula de identidade/orgdo emissor: ................

4 53 - COI.
Cargo/Fungdo: .........

E-mail: ..........ccoeee.

(DDD) Telefone: (i) v

3. Proposta de Pregos: RS ......................

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS

ITEM DESCRICAO

UND

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
GLOBAL
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| | Total RS i

4. Prazo de validade da proposta: .............

5. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ...........cccccviiiniiininnnn

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda
nacional (Real — R$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da Dispensa.
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° XX/2025
ANEXO III

“MINUTA DO CONTRATO”

CONTRATON®
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVI-

COS N° /2025 QUE ENTRE SI CE-

LEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE PE-

DREIRAS DE PEDREIRAS E A EMPRESA
, PARA O FIM QUE ESPECIFICA.

Por este instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS, do Municipio de
Pedreiras - MA, situado a Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob
o n° 12.538.625/0001-90, neste ato representado pela Presidente da Camara Municipal, Sr. Marcio
Francigard Furtado e Silva, portadora do CPF sob n° 801.375.393-04, na qualidade de CONTRA-

TANTE. do outro lado a empresa , inserita no CNPJ sob o
N° . sediado na , doravante denominada CONTRATADA,
neste ato representada por seu representante legal, Sr. portador do CPF
n’ , tém, entre si, ajustado o presente Contrato Administrativo N°

/2025, decorrente da DISPENSA DE LICITACAO N° XXX/2025, formalizado nos
autos do Processo Administrativo n® 120800172025, submetendo-se as clausulas e condigdes abaixo
e aos preceitos instituidos no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal N°14.133/21 e demais normas
regulamentares pertinentes a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO

Constitui objeto deste contrato administrativo a Contratagdo de empresa especializada para a presta-
¢do dos servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexag¢do de documentos fisicos, com
fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, de acordo com a DISPENSA DE
LICITACAO N°012/2025.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A presente contratagao adotara como regime de execugdo a Empreita-
da por Prego por item.

CLAUSULA SEGUNDA — DO RECEBIMENTO/EXECUCAO DO OBJETO

PARAGRAFO UNICO: Prestar os servigos, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s)
Ordem(ns) de Servigos, objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de entre-
ga estabelecido

CLAUSULA TERCEIRA — GARANTIA DOS SERVICOS
A contratada devera garantir a boa qualidade dos SERVICOS, nos termos da legislagdo vigente.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade
dos SERVICOS.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
PARAGRAFO PRIMEIRO: Pela execugdo do objeto do presente instrumento de contrato, a CON-
TRATANTE, pagara 8 CONTRATADA, o valor global de RS ............... A — ).

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | VL.UNIT VL. TOTAL

Valor Total

PARAGRAFO SEGUNDO: O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia ¢ conta corrente indicados pelo contratado

PARAGRAFO TERCEIRO: Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no mo-
mento em que o O6rgdo contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

PARAGRAFO QUINTO: Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos perti-
nentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exem-
plo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamen-
to ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o pra-
7o para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regulariza¢ao da situagio, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

PARAGRAFO SEXTO: Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

PARAGRAFO SETIMO: Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta aos sitios
eletronicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manuten-
¢ao das condigoes de habilitagao exigidas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO OITAVO: Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situ-
acao quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

PARAGRAFO NONO: Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em
situagao regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse pu-

blico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da con-
tratante.

PARAGRAFO DECIMO: Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na
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legislagdo aplicavel.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos im-
postos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tribu-
tario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagio financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento ¢ o efetivo adimple-
mento da parcela, ¢ calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o

pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor

da parcela a ser paga. _

I3

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado: >
[=(TX)I=(6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%
PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria

da contratada, abaixo especificada, mediante a apresentagdo das certiddes enumeradas nesta clausu-
la. "

* Banco: .....cceereee
o Agéncia: .Ligeiness
« Conta-corrente: ............

CLAUSULA QUINTA - RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta dos recursos especificos consigna-
dos no or¢camento da Cimara Municipal de Pedreiras- MA, classificada conforme abaixo especifi-
cado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manutengédo das Atividades da Camara Municipal.
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

PARAGRAFO UNICO: Em caso de prorrogagdo contratual ou alteragdo/inclusdo dos respectivos
créditos orgamentarios e/ ou financeiros, as despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo
por conta dos recursos especificos consignados no orgamento vigente, devidamente classificadas em
termo de aditamento de contrato.
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CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

PARAGRAFO UNICO: Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagao das propostas.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

PARAGRAFO UNICO: A contratagio tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partir da data de
assinatura do contrato, cabendo prorrogagdo, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n°
14.133/2021, sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se encerrara apds a liquida-
¢ao da despesa.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacdes previstas no AVISO ¢ no Termo de Refe-
réncia:

PARAGRAFO PRIMEIRO: Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do
contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s);

PARAGRAFO SEGUNDO: Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel
com as especificacdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saide dos usuarios;

PARAGRAFO TERCEIRO: A Contratante devera ter resérvado o direito de ndo mais utilizar os
produtos da Contratada caso a mesma nio cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator
as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021:

PARAGRAFO QUARTO: Intervir ou interromper o servigo do objeto nos casos e condigdes pre-
vistos na Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO QUINTO: Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Con-
trato;

PARAGRAFO SEXTO: Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penali-
dades cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO SETIMO: Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na
Lein®14.133/2021;

PARAGRAFO OITAVO: Preencher e enviar a Ordem de servigo de acordo com os critérios esta-
belecidos neste Termo de Referéncia;

PARAGRAFO NONO: Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em

conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao
final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;
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PARAGRAFO DECIMO: Solicitar a substituigio imediata de produtos que julgar insuficientes,
inadequados ou prejudiciais;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Recusar com a devida justificativa qualquer produto entre-
gue fora das especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente
causados 3 CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da re-
cepgdo do produto fornecido para teste até a sua aceitagao final, desde que, na sua apresentagao,
objeto ndo tenha apresentado defeitos;

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da
emitida pela CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias
relacionadas com o servigo. E 4

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto con-
tratado, sob os aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro préprio as falhas detec-
tadas e comunicando por escrito 8 CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢des, falhas ou irre-
gularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no fornecimento
dos produtos.

Cabera a CONTRATADA, além das obriga¢des previstas no contrato e no Termo de Referén-
cia:

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com
o termo de referéncia, e de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcri-
¢do, sob as penas da Lei n° 14.133/2021;

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Assumir em caréter exclusivo, toda e qualquer responsabilida-
de de natureza civil, trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos énus, tanto em rela-
¢do a si, quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugdo dos servigos;

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Emitir a Nota Fiscal de servigos fazendo discriminar no seu
corpo a dedugdo dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de contrata-
¢ao.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Executar os servigos conforme especificagdes definidas no pre-
sente Termo de Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

PARAGRAFO VIGESIMO: Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas
contratadas;

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO: Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados
pelo contratante, relacionados com as caracteristicas dos servigos;
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PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO: Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE
na(s) Ordem(ns) de Servigo(s), os servigos objeto da presente contratagio, as suas expensas, dentro
do prazo de entrega estabelecido;

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO: Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os
esclarecimentos necessarios;

PARAGRAFO VIGESIMO QUARTO: Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a
CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execugio do Contrato:

. PARAGRAFO VIGESIMO QUINTO: Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos
Fiscais dos Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execuc¢do do objeto contratual;

PARAGRAFO VIGESIMO SEXTO: Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRA-
TANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados,
em decorréncia da presente relagido contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da

fiscalizag@o ou 0 acompanhamento da execugdo do objeto pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO: Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer
empregado da CONTRATADA, esta pagara 8 CONTRATANTE o valor correspondente, mediante
0 pagamento de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Con-
trato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento
convocatdrio e do contrato.

PARAGRAFO VIGESIMO OITAVO: Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscali-
zagao da execugido do objeto pela CONTRATANTE. cujo representante tera poderes para sustar o

. servigo, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e re-
cusar os servigos empregados que julgar inadequados;

PARAGRAFO VIGESIMO NONO: Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibili-
dade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas
na Contratagao Direta;

PARAGRAFO TRIGESIMO: Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apre-
sentando a CONTRATANTE para pagamento;

PARAGRAFO TRIGESIMO PRIMEIRO: Substituir os servigos reprovados na aceitagio, dentro do
prazo estabelecido no Termo de Referéncia, sem énus paraa CONTRATANTE;

PARAGRAFO TRIGESIMO SEGUNDO: Apresentar os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual -
EPI, quando for o caso;

PARAGRAFO TRIGESIMO TERCEIRO: Executar, nos locais determinados pelo CONTRATAN-
TE na Ordem de servigo, objeto da presente contratagio, is suas expensas, dentro do prazo de exe-
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cugdo estabelecido;

PARAGRAFO TRIGESIMO QUARTO: Arcar com todas as despesas relacionadas a execugao do
objeto, tais como frete, seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Contratada que:
PARAGRAFO PRIMEIRO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
PARAGRAFO SEGUNDO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

PARAGRAFO TERCEIRO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

PARAGRAFO QUARTO: dar causa a inexecugao total do contrato;
PARAGRAFO QUINTO: deixar de entregar a documentagdo exigida para o éertame;

PARAGRAFO SEXTO: ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devi-
damente justificado;

PARAGRAFO SETIMO: nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

PARAGRAFO OITAVO: ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

PARAGRAFO NONO: apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

PARAGRAFO DECIMO: fraudar a licita¢io ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qual-
quer natureza;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagao:

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Pela inexecugio total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

e Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos signifi-
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cativos para a Contratante;

e Multa de 0.5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagao direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 9.1

e Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragoes previstas no
Termo de Referéncia.

e Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica, pelas in-
fragdes administrativas previstas nos itens 9.1.8 a0 9.1.12, bem como pelas infragoes admi-
nistrativas previstas itens 9.1.2 a0 9.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a impo-
sicdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 9.2.2, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no 4mbito da Administragdo Piblica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: As sangdes previstas nos subitens do paragrafo décimo quarto
poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos paga-
mentos a serem efetuados.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda des-
se valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o con-
tratado a multa de mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: A aplicagio de multa de mora ndo impedira que a Administra-
¢d0 a converta em compensatéria e promova a exting¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cu-
mulada de outras sangdes previstas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei
n® 14.133, de 2021, as empresas ou profissionais que:

PARAGRAFO VIGESIMA: Tenham sofrido condenagio definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

PARAGRAFO VIGESIMA PRIMEIRO: Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os obje-
tivos da licitagdo;

PARAGRAFO VIGESIMA SEGUNDO: Demonstrem nio possuir idoneidade para contratar com a
Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

PARAGRAFO VIGESIMA TERCEIRO: A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas reali-
zar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.
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PARAGRAFO VIGESIMA QUARTO: As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante
serio deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judi-
cialmente.

PARAGRAFO VIGESIMA QUINTO: Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela
autoridade competente.

PARAGRAFO VIGESIMA SEXTO: Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os preju-
izos causados pela conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanes-
cente judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

PARAGRAFO VIGESIMA SETIMO: A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara
em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO VIGESIMA OITAVA: Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver
indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apura¢io da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade compe-
tente, com despacho fundamentado, para ciéncia ¢ decisao sobre a eventual instauragio de investi-
gagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

PARAGRAFO VIGESIMA NONA: A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrati-
vas ndo consideradas como ato lesivo & Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

PARAGRAFO TRIGESIMA: O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos 8 Adminis-
tragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a partici-
pagao de agente publico.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAQ

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execugio do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou
comissdo designada para esse fim.

PARAGRAFO SEGUNDO: A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e nao ex-
clui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, na vigéncia do art. Art. 120
da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO: A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar,
conferir e avaliar a execugdo do objeto, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas ¢ pen-
déncias que surgirem no curso de sua execugdo, determinando o que for necessério a regularizagao
das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei n® 14.133/2021.
PARAGRAFO QUARTO: As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
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designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverdo ser solicitadas a autoridade
superior deste Municipio, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

PARAGRAFO UNICO: A extingio do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo com os
artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEGISLACAO APLICAVEL

. PARAGRAFO UNICO: O presente Instrumento é regido pelas disposigdes expressas na Lei n°
14.133, de 1° de Abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as disposigdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E RE-
CEBIMENTO DO OBJETO:

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execug¢io do presente contrato sera acompanhada pelo gestor e fiscal
do contrato designado pela CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/21, que de-
vera atestar a realizagdo de seu objeto, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento.
PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATANTE responsavel pelo contrato designara formalmente,
0(s) servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento "in loco” da execugdo do objeto.
PARAGRAFO TERCEIRO: O preposto da CONTRATADA deveri estabelecer, de comum acordo
com o gestor e fiscal do contrato, horarios e datas regulares para tomarem decisdes necessarias a
execug¢do do objeto contratado.

. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS COMUNICACOES ENTRE O MUNICIPIO E A
EMPRESA CONTRATADA:

PARAGRAFO UNICO: A empresa Contratada fica obrigada a manter atualizado nos cadastros jun-
to a esta municipalidade seu enderego de e-mail e seu enderego fisico, bem como fica responsavel
em acompanhar o Didrio Oficial do Municipio — DOM, para acompanhar eventuais comunicagdes,
citagdes, intimagdes e/ou notificacdes, sob pena de responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS:

PARAGRAFO UNICO: Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°14.133/21, a Lei
Complementar n°® 123/06 e alteragdes posteriores, e dos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

PARAGRAFO UNICO: Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreiras - MA, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas da interpretagdo deste contrato com exclusio de qualquer outro, por mais privile-
giado que seja.
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E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para igual
distribui¢do, para que produza seus efeitos legais.

Pedreiras - MA, ... de ....................... L A—
Marcio Francigard Furtado e Silva
Presidente da Camara Municipal de Pedreiras
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada
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PARECER JURIDICO

Assunto: Analise juridica de contratacio direta, por dispensa de licitacido
Processo Administrativo n° 1208001/2025

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de

organizagdo, digitaliza¢do e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mio de

obra, equipamentos e insumos necessérios, visando atender as demandas administrativas e
. legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

1. RELATORIO

Trata-se de processo administrativo instaurado com o objetivo de verificar a
legalidade da contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, visando a Contratagdao de empresa
especializada para a prestagao dos servigos técnicos de organizagio, digitalizagdo e indexacgdo
de documentos fisicos, com fornecimento de mio de obra, equipamentos e insumos
necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Cimara Municipal de
Pedreiras/MA.

A Administragdo justifica a contrata¢io com base na necessidade de suprir
deficiéncias materiais nas dependéncias da Camara, essenciais ao funcionamento adequado
dos setores administrativos e legislativos. A solicitagio estd acompanhada de documentos que
demonstram a demanda, a estimativa de pregos, a minuta contratual e demais elementos
instrutorios.

2. VIABILIDADE JURIDICA DA DISPENSA DE LICITACAO

A contratagdo direta pretendida, na hipétese de dispensa de licitagdo, é
perfeitamente possivel, eis que encontra fundamento factual e legal, sendo vejamos:

A Constituigdo da Republica impde ao Poder Publico o dever de observar o
principio instrumental da licitagdo, cuja finalidade — em termos simplérios — é propiciar a
contratagdo mais vantajosa a Administragdo, respeitando os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 37, caput, da CF/88).

Art. 37

XXT — ressalvados os casos especificos na legislagdo, as
obras, servi¢os, compras e aliena¢ées serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condi¢ées a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagoes de pagamento,
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mantidas as condigoes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitird as exigéncias de
qualifica¢do técnica e economica indispensdveis a
garantia do cumprimento das obrigagaoes.

Todavia, a propria Constituigdo e a legislagdo infraconstitucional admitem
excecdes ao dever de licitar, autorizando a contratagdo direta nas hipoteses legalmente
previstas, desde que preenchidos os requisitos normativos e devidamente justificados os
motivos da escolha do fornecedor e da necessidade da contratagao.

. Tal principio — o da licitagio —, por constituir regra geral aplicavel a
Administragdo Publica, deve ser interpretado de forma extensiva, alcangando o maior numero
possivel de situagdes em que seja viavel a competicio entre os interessados. Em
contrapartida, as hipoteses excepcionais de contratagdo direta — seja por dispensa ou por
inexigibilidade de licitagio — devem ser lidas de forma restritiva, conforme impde a boa
hermenéutica juridica.

Esse entendimento decorre do enunciado classico da interpretagdo restritiva das
normas excepcionais, segundo o qual a exce¢do ndo pode suprimir a regra, salvo quando
estritamente necessaria e devidamente justificada. Na pratica: licitar sempre que possivel;
contratar sem licitagdo, apenas quando indispensavel.

No caso concreto, a Camara Municipal de Pedreiras/MA apresentou justificativa
clara da necessidade administrativa, aliada a elementos objetivos que comprovam a legalidade
e a viabilidade da contratagdo direta. O processo demonstra a observancia dos pressupostos
legais da dispensa e assegura, ainda, a obtengdo de condigdes vantajosas a Administragao,
. afastando indicios de fracionamento indevido de despesa ou direcionamento contratual.

Entretanto, a propria Carta Magna admite expressamente hipdteses em que o
procedimento licitatorio podera ser afastado, prevendo a existéncia de contratagoes
inexigiveis, dispensadas e dispensaveis, estas ultimas previstas de forma taxativa na
legislagao infraconstitucional.

A contratagdo ora sob andlise se amolda a hipotese de dispensa de licitagdo
prevista no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a contratagdao direta para
aquisi¢do de outros bens e servigos comuns, desde que o valor da contratagdo seja inferior ao
limite legal vigente, atualmente fixado em R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), conforme atualizagdo anual prevista pelo
Decreto n°® 12.343/2024.

3. REQUISITOS LEGAIS E FUNDAMENTACAO LEGAL DA LEI N° 14.133/2021

A contratacdo direta por dispensa de licitagao deve observar, cumulativamente, os
requisitos e condigdes previstos na Lei n® 14.133/2021, especialmente os dispostos no seu art.

%
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75 e paragrafos, e ainda estar devidamente instruida com os documentos essenciais exigidos
pelos arts. 72 e 73 da mesma norma.

Nos termos do art. 75, inciso 11, é dispensavel a licitagdo para a aquisi¢do de bens
ou servicos comuns, desde que o valor da contratagdo nao exceda o limite de RS 62.725,59,
atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024, conforme o previsto no §1° do art. 75, conforme
previsto:
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servicos e compras; valor atualizado por Decreto n°
12.343/2024, de 30 de dezembro de 2024, para RS
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove Reais)

Consta anexada aos autos avaliagdo prévia de mercado, da qual se extrai que o
valor estimado para o objeto do presente procedimento ¢ de RS 60.000,00 (sessenta mil reais).

Esse valor esta dentro do limite legal atualizado de RS 62.725,59, fixado pelo
Decreto n°® 12.343/2024, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que
permite a contratagdo direta para aquisigdo de bens e servigos comuns quando o valor da
contratagdo for inferior ao teto legalmente estabelecido.

4. DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

A Nova Lei de Licitagoes ¢ Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021)
elenca, em seu artigo 72, normas gerais que regem as diversas hipdteses de contratagao direta,
tanto por dispensa quanto por inexigibilidade de licitagdo. Entre elas, destaca-se a exigéncia
de que todo processo de contratagdo direta esteja devidamente formalizado e instruido, de
modo a assegurar a legalidade, a transparéncia e o controle dos atos administrativos. O
referido artigo assim dispde:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

I — Documento de formalizagao de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo

de referéncia, projeto basico ou projeto executivo,

IT — Estimativa da despesa, que devera ser calculada na
forma estabelecida no art. 23 desta Lei;
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IIT — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso,
que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV — Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de
recursos or¢amentarios com o COmMpPromisso a ser
assumido

V — Comprovagdo de que o contratado preenche os
requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria,

VI — Razdo da escolha do contratado;
VII — justificativa do prego;
VIII — autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta
ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado
e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletronico
oficial.

Desse modo, constata-se a adequada formalizagdo e instrugdo do processo de
contratagdo direta, em conformidade com o art. 72 da Lei n° 14.133/2021, garantindo
seguranga juridica ao procedimento.

4. DO PARECER

Diante da analise do processo administrativo e da documentagdo apresentada,
verifica-se que a contratagao direta pretendida pela Camara Municipal de Pedreiras/MA esta
devidamente amparada na legislagao vigente, especialmente no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, regulamentado pelo Decreto n® 12.343/2024, que atualizou o limite legal da
dispensa para o valor de até R$ 62.725,59.

O objeto da contratagdo possui valor estimado em R$ 60,000,00 (sessenta mil
reais), conforme avaliagdo prévia anexada aos autos, estando, portanto, dentro do limite legal

para a dispensa de licitagado.

Constatou-se ainda que o processo esta regularmente instruido, em conformidade
com os arts. 72 e 73 da Lei n® 14.133/2021, contendo os documentos essenciais.

Ademais, ndo se verificam indicios de fracionamento indevido de despesa, que
possa comprometer a legalidade ou a moralidade do procedimento.
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Contudo, ressalta-se que, nos termos do § 3° do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, as
contratagdes com fundamento nos incisos I e II devem ser preferencialmente precedidas da
divulgagiio de aviso publico em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de trés dias uteis,
contendo a especificagio do objeto e a manifestagdo de interesse da Administragdo em
receber propostas de eventuais interessados, de modo a assegurar a selegdo da proposta mais
vantajosa.

Assim, considerando que o aviso de dispensa ainda sera publicado, conclui-se que
o procedimento se encontra na fase prévia a escolha do fornecedor e a autorizagdo formal da
contratagdo, as quais deverdio ser oportunamente realizadas apos o recebimento e andlise das
propostas eventualmente apresentadas.

Diante disso, opina-se pela viabilidade juridica da continuidade do procedimento
de dispensa de licitagdo, com a devida publicagio do aviso e observancia das etapas
subsequentes previstas na Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto a andlise da proposta
mais vantajosa, autoriza¢do da autoridade competente e formalizagdo do contrato.

SMJ,. E_o_parecer, remeto a apreciagdo do Orgdo solicitante para andlise e
deliberagao.

Pedreiras/MA, 26 de agosto de 2025.

ADALBERTO BEZERRA DE SOUSA FILHO
Assessor Juridico da Camara Municipal de Pedreiras/MA
OAB/MA 6947
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TERMO DE AUTORIZACAO DO AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo N° 1208001/2025

Dispensa de Licitacao N° 012/2025

Eu, Marcio Francigard Furtado e Silva, Presidente da Camara Municipal de
Pedreiras/MA, no uso das atribui¢des legais que me confere o cargo, e em conformidade
com o disposto no § 3°, inciso II, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, AUTORIZO a
publicagdo do Aviso de Dispensa de Licitagio n® 012/2025, que tem como objeto a
Contratagdo de empresa especializada para a prestagio dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mdo
de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas
e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

A presente autorizagdo fundamenta-se no parecer juridico favoravel emitido pelo
setor juridico da Camara Municipal de PedreirassMA, constante no Processo
Administrativo n® 1208001/2025, que atesta a regularidade da documentag@o apresentada e
a legalidade dos procedimentos adotados para a contratagao.

Dessa forma, determino o prosseguimento das medidas necessarias a publicagdo do
referido Aviso de Dispensa de Licitagdo, observando os principios da legalidade, eficiéncia
e economicidade, conforme estabelecido na Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

Pedreiras/MA, 27 de/agosto,de 2025.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

CONTRATACAO DIFERENCIADA COM ITENS EXCLUSIVOS A PARTICIPA-
CAO DE
(ME, EPP, MEI)
(Artigo 48, inciso I da Lei Complementar n° 123/2006,
com redagdo dada pela Lei Complementar n® 147/2014).

Art. 75, inciso I da lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, atualizada pelo Decreto n°® 12.343/2024,
de 30 de dezembro de 2024 e demais normas
pertinentes a espécie.

BASE LEGAL

Contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo,
digitalizacdo e indexagao de documentos fisicos,
com fornecimento de mao de obra, equipamen-
tos e insumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

OBJETO

LINK DO AVISO https://cmpedreiras.ma.gov.br/leil4133

PERIODO DE RECEBIMENTO DAS | DE 28/08/2025
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO ATE 02/09/2025

DATA DA ANALISE DAS PROPOS- | 03/09/2025
TAS E DOCUMENTACAO As 10:00 horas

ENDERECO ELETRONICO PARA
ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCU- | contato@cmpedreiras.ma.gov.br
MENTACAO

TIPO DA CONTRATACAO Menor Preco Por Item.

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 60.000,00 (Sessenta mil reais).
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA N° 012/2025
“ART. 75, INCISO I, § 3° DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021”

1. PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS, do Municipio de Pedreiras - MA, situado a
Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob o n°
12.538.625/0001-90, neste ato representado pela Presidente da Camara Municipal, Sr. Marcio
Francigard Furtado e Silva, portadora do CPF sob n°® 801.375.393-04, na qualidade de CON-
TRATANTE, nos termos do art. 75, inciso Il combinado com o seu § 3°, da Lei Federal n°
14.133, de 01 de abril de 2021, torna publico que tem interesse em realizar a Contrata¢do de
empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagao, digitaliza¢ao e
indexa¢do de documentos fisicos, com fornecimento de mido de obra, equipamentos e insumos
necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de
Pedreiras/MA, na forma descritiva e requisitos constantes no AVISO e anexos.

1.2. Considerando o exposto e a intengdo de realizagao de Dispensa de Licitagdo para a con-
tratagdo direta do objeto acima especificado, a Camara Municipal de Pedreiras TORNA PU-
BLICO o interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

1.3. DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S) PRO-
POSTA(S) E DOCUMENTACAO:

DISPENSA N° 012/2025
PROCESSO ADM: N°. 1208001/2025

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:
DATA: 02/09/2025

ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTCAO:

A proposta de Pregos e documentagdo devera ser entregue entre os dias 28/08/2025 a
02/09/2025 na Camara Municipal de Pedreiras/MA, situado Rua Maneco Régo, n° 906,
centro, Pedreiras - MA, no horario das 08:00hs as 14:00hs, em dias uteis ou pelo E-
mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br

2. OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. A presente dispensa de licitagdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagao, digitaliza¢do e indexagao de documen-
tos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos € insumos necessarios, visando
atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, na for-
ma descritiva e requisitos constantes neste AVISO e anexos.

2.2. O valor global estimado para contratagdo ¢ de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO
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3.1. Poderdo participar deste processo de Dispensa de Licitagdo, observado o subitem 12.2
deste AVISO, pessoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto deste proce-
dimento de contratagdo direta, desde que comprovem possuir os requisitos necessarios a qua-
lificagdo nos documentos especificados no item 6 deste AVISO, vedados os que estiverem
cumprindo sangdes previstas legislagdo vigente, aplicavel a matéria.

3.2. Em razdo do valor, as empresas participantes deverao ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;

3.3. Nio poderdo participar da presente dispensa de licitagdo ou participar da execugdo do
contrato, direta ou indiretamente:

3.3.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagdo, impossibi-
litada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢io que lhe foi imposta;

3.3.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

3.3.3. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do AVISO,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho in-
fantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

3.3.3.1. O impedimento de que trata o subitem 3.3.1, sera também aplicado ao proponente que
atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devi-
damente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do propo-
nente.

3.3.4. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta
Dispensa de Licitagao;

3.3.5. Servidor de qualquer 6rgao ou entidade vinculada a Camara Municipal de Pedreiras -
MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio, dirigente ou responsa-
vel técnico.

3.3.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

4. DO JULGAMENTO
4.1. Recebidos os envelopes de proposta e documentos, o Agente de Contratagdo fara a apre-
ciacdo dos documentos neles contidos.

4.2. O Agente de Contratagdo decidira sobre a regularidade da proposta e habilitagao da(s)
empresa(s), considerando-se automaticamente inabilitado aquele que deixar de apresentar

Pagina 3 de 38



ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page: www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
CNPJ: 12.538.625/0001-90

qualquer dos documentos exigidos, que podera recorrer administrativamente num prazo de até
3 (trés) dias qteis apos tomar ciéncia da decisdo.

4.3. As empresas que apresentarem a documentagdo em conformidade com o exigido neste
AVISO, poderao ser vistoriadas por representantes da Camara Municipal de Pedreiras, para
verificar se as condigdes técnicas estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

4.4. E facultado a agente de contratagio solicitar esclarecimentos ¢ dados técnicos subsidia-
rios da documentagdo ao proponente, se assim julgar conveniente, e aceitd-los a seu exclusivo
critério.

4.5. Serao consideradas habilitadas a(s) Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) que atenderem todos
os itens exigidos neste AVISO.

4.6. Apos a analise da proposta de cotagdo e habilitagdo, a empresa ofertante do menor prego
sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, celebrar o Termo de Contrato.

5. FORMA DE APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS

5.1. Os interessados deverdo apresentar a proposta comercial e os documentos de habilitagao,
ao agente de contratacdo, nos dias e hora estabelecidos no preambulo deste instrumento, das
seguintes formas:

5.1.1. POR MEIO ELETRONICO:

5.1.1.1. A(s) Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) interessada(s) em participar da presente dispen-
sa de licitagdo, devera enviar a proposta de precos (cotagdo), acompanhada dos documentos
de habilitagao relacionados no subitem 6 deste AVISO, através do endereco de e-mail: conta-
to@cmpedreiras.ma.gov.br, o qual devera conter a indicagao de que se trata de proposta de
pregos/cotagdo ¢ documentagdo necessaria para participagdo no procedimento de Dispensa de
Licitagdo n° 012/2025;

5.1.2. POR MEIO FiSICO:

5.1.2.1. A(s) Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) interessadas deverdao apresentar a proposta de
pregos (cotagdo) e toda a documentagao de habilitagdo no prazo e local previstos no preambu-
lo deste AVISO, em 02 (dois) envelopes lacrados, em cuja parte externa, além da razio social,
esteja escrito:

Razao social: Razao social:

CNPJ n°: CNPJ n*:

Enderego: Endereco:

A A

Céamara Municipal de PedreirassMA Camara Municipal de PedreirassMA

Rua Maneco Régo, n® 906, centro, Pedrei- | Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras —
ras - MA MA

DISPENSA DE LICITACAO N° | DISPENSA DE LICITACAO N°012/2025
012/2025 Envelope 2 - “Documentagao para habilitagdo™
Envelope 1 - “Proposta de pregos”™
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5.5.2. Devem ser incluidas todas as informagdes necessarias ao perfeito detalhamento do obje-
to na proposta de precos e, ainda, as seguintes informagdes:

5.5.2.1. Valor unitario e valor total de cada item em algarismo, ¢ o valor total da proposta em
algarismo e, preferencialmente, por extenso, expresso em reais, com duas casas decimais,
incluindo todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos e despesas decorrentes da execu-
¢ao do objeto;

5.5.2.2. A quantidade a ser contratada, a qual ndo podera ser inferior ao total previsto para
contratagao disposta no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

5.5.2.3 Prazo de execugdo do objeto de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia,
Anexo I do presente AVISO.

5.5.2.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura.
A Administra¢do podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta, sendo facultada ao
proponente a aceitagao.

5.5.2.5. Descrigdo clara e completa das caracteristicas do objeto da presente Dispensa de Lici-
tagdo, em conformidade com o Termo de Referéncia, constante do ANEXO I, mencionando
as informagoes técnicas necessarias.

5.6. A classificagdo das Propostas sera efetuada pelo critério de “MENOR PRECO POR
ITEM™.

5.7. Caso os prazos definidos neste AVISO ndo estejam expressamente indicados na proposta,
estes serao considerados como aceitos para efeito de julgamento desta Dispensa.

5.8. Apos apresentagdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente e aceito pela administragdo.

5.9. Considerar-se-a que os pregos fixados pela proponente sdo completos e suficientes para
assegurar a justa remuneragdo pela execugdo do objeto desta dispensa de licitagdo, incluindo
todos os tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como fretes,
encargos sociais, trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomogdo, alimentagdo e
quaisquer outras, segundo a legislagdo em vigor, devendo o prego ofertado corresponder, rigo-
rosamente, as especificagdes do objeto desta Dispensa de Licitagdo.

5.10. O agente de contratagdo examinara a proposta de pregos/cotagdo, que devera atender aos
requisitos deste AVISO, bem como a documentagdo necessaria para habilitagdao da empresa
neste procedimento de contratagao direta.

6. DA HABILITACAO:

6.1 Habilita¢ao Juridica:

6.1.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

6.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
htips://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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6.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

6.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autori-
zagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimen-
to, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020;

6.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
6.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do ato consti-
tutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde ope-
ra, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

6.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.
6.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

6.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Com-
provante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda
Federal.

6.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver.
6.2.3. Certidao Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para
com a Fazenda Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Minis-
tério da Fazenda).

6.2.4. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para
com a Fazenda Estadual.

6.2.5. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando
a regularidade para com a Fazenda Estadual.

6.2.6. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.7. Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, com-
provando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.8. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econ6-
mica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.
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6.2.9. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Nega-
tiva, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justiga do Trabalho
ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho.

6.3 Qualificacdo economico-financeira:

6.3.1. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial
(Lei n® 11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ulti-
mos 60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certi-
dao.

6.4 Qualificacgio técnica:

6.4.1. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica, a licitante devera apresentar atesta-
do(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) ter a empresa executado ou estar executando, de forma satisfatoria, servigos
compativeis com o objeto desta contratagao

6.9. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.9.1. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados através de copia, por
meio eletronico, via e-mail, ou em via original.

6.9.2. A prova de autenticidade de copia de documento piblico ou particular podera ser feita
perante agente da Administragdo, mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de au-
tenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

6.9.3 o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver divida de autenticida-
de, salvo imposigao legal;

6.9.4. O agente de contratagdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer docu-
mento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

6.9.5. Caso a documentagdo de habilitagdo ndo esteja completa e correta ou contraria a qual-
quer dispositivo deste AVISO e seus anexos, o agente de contratagdo considerara o proponen-
te inabilitado.

6.9.6. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena vigén-
cia. Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 60 (sessenta) dias,
contados da sua expedigao.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:
7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para execugao do objeto da presente Dispensa

de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor pre¢o, cuja documenta-
¢ao de habilitagdo atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

8. DO REAJUSTE
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8.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

9. EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

9.1. O prazo e demais condigdes de execugdo, recebimento e aceitagdo do objeto da presente
dispensa de licitagdo, estdo previstos no projeto basico, Anexo I do Presente AVISO.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas na minuta do contrato, Anexo I1I do
Presente AVISO.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especifi-
cos consignados no orgamento da Camara Municipal de Pedreiras - MA, classificada confor-
me abaixo especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuten¢do das Atividades da Camara Muni-
cipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

12. DO CONTRATO

12.1. A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagdo de menor prego,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao
disposto neste AVISO e as condigdes da Lei Federal n°. 14.133/2021.

12.2. Para celebrar o contrato a Pessoa fisica ou juridica devera manter as mesmas condigdes
de habilitagao.

12.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-ao estritamente as disposig¢oes des-
te instrumento.

12.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ou Pessoa fisica ofertante
do menor preco, devidamente habilitado.

12.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitagdo sera at¢ 31 de dezem-
bro de 2025, contado da data de sua assinatura, obedecendo aos termos do Art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

12.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagao poderido ser alterados, observado o
disposto no art. 106, 107 e 124, da Lei n° 14.133/2021.
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12.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso do art. 124 da Lei n°. 14.133/2021, o
contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supres-
soes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fize-
rem nos Servigos ou nas compras.

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. Além dos requisitos constantes no termo de referéncia, os requisitos da contratagao
abrangem o seguinte:

13.1.1. Em razio do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas
de pequeno porte;

13.1.2. A Prestagdo dos servicos ¢ de responsabilidade da contratada;

13.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagdo necessaria a
habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos em anexo.

14. RECURSOS E IMPUGNACOES

14.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos do
art. 165 da Lein® 14.133/2021.

14.1. As impugnagdes ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas
por escrito e dirigidos a agente de contratagdo e entregue mediante protocolo, durante o expe-
diente normal de atendimento, na forma da Lei.

14.1.1. Apresentadas as impugnagdes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessa-
do, no prazo de trés dias uteis depois de protocoladas.

14.1.2. A proponente, depois de informada das decisdes do agente de contratagdo, no tocante
a habilitagdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, terd o prazo de trés dias
Gteis para interposi¢do de recurso, contados da intimagao do ato ou da lavratura da ata, se pre-
sente no momento da abertura.

14.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo impug-
na-lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o servigo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacio-
nadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defei-
tos observados.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contra-

tada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imper-
fei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabili-
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dade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

15.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias rela-
cionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funci-
onarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

16. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

16.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigagdes previstas no contrato e no Termo de
Referéncia:

16.1.1 Nomear Gestor ¢ Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanbhar e fiscalizar a execugao do(s) Contrato(s);

16.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especifica-
¢Oes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou da-
nificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saiide dos usuarios;

16.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os produtos da Con-
tratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penali-
dades previstas na Lei n” 14.133/2021;

16.1.4. Intervir ou interromper o servigo do objeto nos casos e condigdes previstos na Lei n®
14.133/2021;

16.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato;

16.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabi-
veis nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

16.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

16.1.8. Preencher e enviar a Ordem de servi¢o de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

16.1.9. Receber os servigos pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a pro-
posta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

16.1.10. Solicitar a substituigdao imediata dos servigos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais;

16.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das especificagdes
constantes na proposta da CONTRATADA;
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16.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a8 CONTRA-
TADA, decorrentes do mau uso ou operagao impropria, a partir do ato da recepgao do produ-
to fornecido para teste até a sua aceitagdo final, desde que, na sua apresentagao, objeto nao
tenha apresentado defeitos;

16.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATA-
DA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

16.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo dos servigo.

16.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagao do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunican-
do por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeigdes, falhas ou irregularidades,
fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no objeto.

16.2. Cabera 8 CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato € no Termo de
Referéncia:

16.2.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de referéncia,
e de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcri¢do, sob as penas
da Lein® 14.133/2021;

16.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil, tra-
balhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos onus, tanto em relagdo a si, quanto ao
pessoal eventualmente contratado para a execugao dos servigos;

16.2.3. Emitir a Nota Fiscal de servigos fazendo discriminar no seu corpo a deduc¢io dos im-
postos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de contratagao.

16.2.4. Executar os servigos conforme especificacdes definidas no presente Termo de Refe-
réncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

16.2.5. Manter capacidade minima de execugao para atender as demandas contratadas;

16.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacio-
nados com as caracteristicas dos servigos;

16.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servi-
¢o, objeto da presente contratagao, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;

16.2.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgen-
te em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos neces-
sarios;

16.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugao do Contrato;

16.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos
e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugao do objeto contratual;
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16.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a8 CONTRATANTE ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo
ou o acompanhamento da execug¢do do objeto pela CONTRATANTE.

16.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da CON-
TRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento
de Documento de Arrecadagdao Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no
valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento
convocatorio e do contrato.

16.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugdo do ob-
jeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o servigo, total ou
parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar 0s
servigos empregados que julgar inadequados;

16.2.13. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga-
¢oes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na Contra-
tagdo Direta;

16.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigoes do Contrato, apresentando a CON-
TRATANTE para pagamento;

16.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceita¢ao, dentro do prazo estabelecido no Ter-
mo de Referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

16.2.16. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢des
contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao com-
promisso de servigos dos quantitativos contratados.

17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Con-
tratada que:

17.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

17.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
17.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

17.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justi-
ficado;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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17.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar decla-
ragdo falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

17.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administra¢do pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

17.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

17.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 17.1

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragdes previstas
nos itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO.

17.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 17.1.8 ao 17.1.12 deste AVISO, bem como
pelas infragdes administrativas previstas itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO, que justifiquem
a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 17.2.2, e impedira o res-
ponsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.3. As sang0es previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, e 17.2.4 poderao ser aplicadas a CON-
TRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a dife-
renga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no
importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

17.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em com-
pensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangoes previstas neste AVISO.

17.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

17.7.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
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17.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administra-
tivo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedi-
mento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quan-
do for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

17.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade compe-
tente.

17.10. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela condu-
ta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

17.11. A autoridade competente, na aplicagdao das sangdes, levara em consideragdo a gravida-
de da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Adminis-
tragdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragao administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessa-
rias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competen-
te, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de inves-
tigag¢ao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

17.13. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas co-
mo ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos adminis-
trativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de
agente publico.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. No caso de eventual divergéncia entre 0 AVISO e seus anexos, prevalecerdo as disposi-
¢oes do primeiro.

18.2. A proponente devera examinar detidamente as disposig¢des contidas neste AVISO e seus
anexos, pois a simples apresentagao da Documentagao, subentende a aceitagdo incondicional
de seus termos, independentemente de transcrigdo, bem como o conhecimento integral do
objeto, ndo sendo aceitas alegagdes de desconhecimento de qualquer por menor.
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18.3. O agente de contratagdo podera relevar erros formais em quaisquer documentos apresen-
tados, desde que tais erros ndo alterem o conteiido dos mesmos.

18.4. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e as condigdes para atendimento das obri-
gagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados pela Agente de Contrata-
¢do, de segunda a sexta-feira, em horario de expediente.

18.5. O foro da cidade de Pedreiras/MA, sera o Gnico competente para dirimir questdes decor-
rentes do presente procedimento.

18.6. Este AVISO e seus anexos estdo a disposi¢do dos interessados das seguintes formas:

18.6.1. Através de documento impresso e assinado digitalmente pela presidente da Camara
Municipal de Pedreiras/MA, situada a Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras - MA, de
2* a 6" feira, dias uteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 14:00hs (doze quatorze) onde
poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente. O AVISO também estara disponivel no
https://cmpedreiras.ma.gov.br/leil4133 ou solicitado por e-mail
(contato@cmpedreiras.ma.gov.br), onde podera ser consultado ou obtido gratuitamente. Es-
clarecimentos adicionais, no mesmo enderego.

19. ANEXOS

19.1. Fazem parte do presente AVISO, os seguintes anexos:

19.1.1. Anexo I — Termo de Referéncia.

19.1.2. Anexo I - Modelo de Proposta.

19.1.3. Anexo III - Minuta do Contrato.
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrative 1208001/2025

1. OBJETO

I.1.  Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de orga-
nizagao, digitalizacao e indexagao de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra,
equipamentos € insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da
Camara Municipal de Pedreiras/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade da Camara Municipal
de PedreirassMA de promover a modernizagdo e a eficiéncia na gestdo de seus documentos
fisicos, que atualmente se encontram acumulados em formatos e locais diversos, dificultando
0 acesso rapido e seguro as informagoes institucionais.

2.2, Com o crescimento continuo da documentagdo administrativa e legislativa, torna-se
indispensavel adotar praticas modernas de gestdo documental, visando a preservagao do acer-
vo fisico, o cumprimento das exigéncias legais e a melhoria da prestagao de servigos a popu-
lagdo. A digitalizagdo e indexagdo de documentos permitira:

o Agilidade no acesso a informacao, com pesquisas rapidas por meio de sistema in-
formatizado;

« Redug¢io do espaco fisico ocupado por arquivos;

* Preservacio de documentos antigos, vulneraveis ao desgaste do tempo;

o Seguran¢a da informagao, por meio de backups digitais e controle de acesso;

« Atendimento a legislagdo vigente, especialmente a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Aces-
so a Informacgdo), a Lei n® 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Pri-
vados) e a Resolug¢do n° 40/2014 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que
estabelece diretrizes para a digitalizagdo e preservagao de documentos publicos.

2.3.  Além disso, a contratagao permitira a Camara Municipal cumprir com maior eficiéncia
suas obrigagoes de transparéncia publica, fiscalizagdo e prestagao de contas, facilitando o tra-
balho dos vereadores, servidores, 6rgios de controle e da propria sociedade civil.

2.4.  Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada ¢ medida necessaria e urgente,
que contribuira significativamente para a modernizagao administrativa, a preserva¢io docu-
mental e o fortalecimento da gestdo publica da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em cotagao realizada nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021. Com
base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).
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ITEM

DESCRICAO UNIDADE |[QUANT

VALOR | VALOR
UNIT |TOTAL

Contratagdo de empresa especializada
para a presta¢ao dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexagao
de documentos fisicos, com fornecimen-

01 to de mio de obra, equipamentos e in-|Folha 120.000 |0,50 R§ 60.000,00
sumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da
Camara Municipal de Pedreiras/MA.
. VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 60.000,00
3.2.  Especificagdo dos Servigos: A empresa contratada devera realizar a organizagdo, digi-

talizagdo e indexagdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo da Camara Municipal de
Pedreiras/MA, conforme os critérios técnicos, operacionais ¢ de qualidade descritos a seguir:

3.2.1. Organizaciao dos Documentos Fisicos
3.2.1.1.

Antes da digitalizagao, os documentos deverao passar por um processo de pre-

paragdo e organizagao, incluindo:

Triagem e classificagdo de documentos por tipo, data, setor de origem e nature-
za administrativa/legislativa;

Retirada de clipes, grampos, elasticos e demais materiais que possam prejudi-
car o processo de digitalizagao;

Higienizagdo basica dos documentos (remog¢do de poeira e sujeiras que com-
prometam a leitura);

Recomposigdo e reparo leve de documentos rasgados ou amassados, se neces-
sario;

Identificagdo e separagdo de documentos que exigem cuidados especiais (ex:
antigos, frageis, coloridos, em formatos diferentes etc.).

3.2.2. Digitalizacao de Documentos
32.21.

L ]

O processo de digitalizagdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos:
Resolugao minima de 300 DPI (dots per inch);

Utilizagdo de scanner profissional com alimentagdo automatica e leitura frente
e verso (duplex);

Garantia de fidelidade a imagem original, com ajuste automatico de contraste,
brilho e alinhamento;

Conversao dos arquivos para formato PDF/A, proprio para arquivamento de
longo prazo e preservagdo digital;

Para documentos coloridos ou graficos, sera exigida digitalizagdo em cores re-
ais (24 bits).

3.2.3. Indexacao e Classificacido Digital

Apos a digitalizagao, os documentos deverdo ser organizados digitalmente com
metadados para facil localizagao;
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« Indexagdo por campos como: tipo de documento, namero do processo, selor,
data, assunto, partes envolvidas, entre outros definidos em conjunto com a Ca-
mara;

« Criagdo de estrutura de pastas digitais organizadas conforme os critérios esta-
belecidos pela contratante (ex: por ano, setor, natureza do documento);

« Nomeagio padronizada dos arquivos, seguindo nomenclatura definida previa-
mente;

« Os arquivos deverdo ser entregues de forma a permitir pesquisa textual (OCR -
Reconhecimento Optico de Caracteres).

3.2.4. Armazenamento ¢ Entrega

e Todos os arquivos digitalizados deverdo ser entregues em midia digital (HD
externo ou pen drive de alta capacidade) e/ou disponibilizados em nuvem segu-
ra, conforme definido pela Camara;

o Entrega de relatério detalhado contendo a quantidade de documentos digitali-
zados, estrutura adotada, inconsisténcias encontradas e outros dados relevantes;

« Fornecimento de copia de seguranga (backup) completo dos arquivos digitali-
zados.

3.2.5. Equipe e Responsabilidades
e A empresa devera disponibilizar equipe técnica capacitada, composta por pro-
fissionais com conhecimento em arquivologia, digitalizagdo e gestdo documen-
tal;
o Todo o servigo devera ser supervisionado por responsavel técnico identificado;
e A equipe devera trabalhar preferencialmente nas dependéncias da Camara Mu-
nicipal, salvo acordo em contrario.

4. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO
4.1. A Contratada tera prazo até 31 de dezembro de 2025 para entrega total dos servigos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

5.1.  Além dos casos comuns, implicitos ou expressos no Contrato, nas especificagdes ¢ nas
leis aplicaveis a espécie, cabe exclusivamente a Contratada:

5.2.  Prestar os servigos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referén-
cia;

5.3. Tomar as medidas preventivas necessdrias para evitar danos a terceiros, em conse-
quéncia da execugdo dos trabalhos;

5.4. Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos,
de qualquer natureza, que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execu-
¢do do objeto deste Contrato, respondendo por si, seus empregados, prepostos € sucessores,
independentemente das medidas preventivas adotadas;

5.5.  Atender as determinagdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

5.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta e responsabilidade,
os servigos recusados pelo CONTRATANTE no prazo determinado pela Fiscalizagao;

5.7. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e obrigacdes
comerciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdencidrias, ou quaisquer outras previstas na

Pagina 18 de 38




Pros "’”;éééf?

FLS,

p“h%“*_‘::éxii‘ —

— e

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000. .
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page: www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:

CNPJ: 12.538.625/0001-90

legislagdo em vigor, bem como por todos os gastos € encargos com material e mao-de-obra
necessaria a completa realizagdo dos servigos até o seu término; .

5.8. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigos executados e
dos materiais empregados, em conformidade com as especificagdes do Projeto Basico/Termo
de Referéncia, com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e de-
mais normas técnicas pertinentes, a ser atestada pelo fiscal de contrato, assim como pelo refa-
zimento do servi¢o e a substituigdo dos materiais recusados, sem onus para o(a) CONTRA-
TANTE e sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis;

5.9. Manter as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a celebragdo do con-
trato durante todo prazo de execugdo contratual;

5.10. Se comprometer a ndo subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente puiblico que atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5.11. Fornecer todo o equipamento necessario para a execugao dos servigos, incluindo scan-
ners de alta resolugdo, softwares de reconhecimento Optico de caracteres (OCR), sistemas de
gerenciamento eletronico de documentos (GED) e qualquer outro recurso técnico necessario;
5.12. Designar uma equipe técnica qualificada e treinada para a realizagdo dos servigos, as-
segurando que todos os profissionais envolvidos estejam aptos a executar suas fungdes com
competéncia e eficiéncia;

5.13.  Manter um ambiente de trabalho seguro e adequado tanto nas dependéncias da Camara
Municipal quanto nas instalagdes da propria empresa, garantindo a preservagao e a seguranga
dos documentos publicos;

5.14. Digitalizar todos os documentos publicos especificados no Termo de Referéncia, ga-
rantindo que os arquivos digitais estejam no formato PDF pesquisavel;

5.15. Armazenar os documentos digitalizados em um sistema web seguro e acessivel, permi-
tindo a recuperagao rapida e eficiente dos arquivos;

5.16. Classificar e indexar os documentos digitalizados conforme critérios previamente de-
finidos, facilitando a organizagao e a busca dos arquivos;

5.17. Implementar um sistema de indexagdo que permita a localizagio rapida dos documen-
tos, de acordo com as necessidades da Camara Municipal;

5.18. Realizar a limpeza e reparagdo dos documentos fisicos, quando necessario, garantindo
a preservagao dos originais;

5.19.  Adotar técnicas e materiais adequados para a conservagdo dos documentos durante
todo o processo de digitalizagao;

5.20. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢do do contrato;

5.21. Indicar preposto para representd-la durante a execug¢io do contrato;

5.22. Estabelecer cronogramas claros para a coleta, digitaliza¢ao e devolugdo dos documen-
tos, minimizando interrup¢des nas atividades da Camara Municipal;

5.23. Implementar medidas de seguranga para proteger os documentos digitalizados contra
acesso nao autorizado, perda, alteragdo ou destruicao.;

5.24. Realizar backups regulares dos arquivos digitais e garantir a integridade e a disponibi-
lidade das informagdes;
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5.25. Manter uma comunicagdo eficaz e constante com a Camara Municipal, reportando o
progresso dos servigos, problemas encontrados e agdes corretivas adotadas; _
5.26. Entregar relatorios periddicos detalhando as atividades realizadas, os documentos digi-
talizados, a classifica¢do efetuada e quaisquer incidentes ocorridos durante o processo;

5.27. Cumprir todas as leis e regulamentos aplicaveis as atividades contratadas, incluindo
normas de seguranga, protegdo de dados e preservagdo de documentos publicos; -
5.28. Assegurar que todos os procedimentos adotados estejam em conformidade com as
melhores praticas do setor e com as exigéncias da Camara Municipal.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

6.2.  Receber provisoriamente o objeto disponibilizando local, data e horario e demais con-
di¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.3.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provi-
soriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de ser-
vidor especialmente designado;

6.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.6.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados no
prazo e na forma estabelecidos nesse Termo de Referéncia;

6.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contra-
tada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para prestagdo dos servigos da presente Dis-
pensa de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco por item,
cuja documentagdo de habilitagdo esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e seus ane-
X0S.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a docu-
menta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contrata-
¢ao, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obriga-
¢ao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até¢ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
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prazo para pagamento iniciar-se- apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, nao acar-
retando qualquer 6nus para a Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos ofici-
ais, para comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notifi-
cagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual perio-
do, a critério da contratante.

8.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do quanto a
regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em situagao re-
gular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplica-
vel.

8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos € contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favo-
recido previsto na referida Lei Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concor-
rido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, €
calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data previs-

ta para o pagamento ¢ a do efetivo pa-

gamento; VP = Valor da parcela a ser

paga.

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

8.13. As davidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail do setor de

I=(TX) [=(6/100)/365 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual =
6%

compras da Camara Municipal.

9. DO CONTRATO

9.1. A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagdo de menor prego,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias teis. assinar o instrumento contratual que obedecera ao
disposto no AVISO e as condigdes da Lei Federal n®, 14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condigdes de habilitagdo.
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9.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-do estritamente as disposi¢des deste
instrumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor prego,
devidamente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aos termos do
Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 124, da Lei n° 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acrés-
cimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do con-
trato que se fizerem nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

10.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo de
referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas
de pequeno porte;

10.1.2. A execugdo do objeto é de responsabilidade da contratada;

10.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentagdo necessaria a
habilitagdo, inclusive as declaragoes conforme modelos que deverdo constar no futuro AVISO
de Dispensa.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A contratagdo tera vigéncia até 31 de dezembro de 2025, contado a partir da data de
assinatura do contrato, cabendo prorroga¢do, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n°®
14.133/2021, sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se encerrara apos a
liquidagdo da despesa.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. A adjudicagdo e homologagdo das propostas de pregos sera pelo critério do MENOR
PRECO “POR ITEM”.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocor-
réncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contra-
tada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imper-
feigcdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabili-
dade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei
n® 14,133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias rela-
cionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funci-
onarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
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falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especifi-
cos consignados no orgamento da Cimara Municipal de Pedreiras - MA, classificada confor-
me abaixo especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manutengdo das Atividades da Camara Muni-
cipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdao administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Con-
tratada que:

16.1.1. dar causa a inexecugado parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justi-
ficado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.1.8. apresentar declaragdao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar decla-
ragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

16.1.9. fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 14.1
16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo puiblica pelas infragdes previstas
nos itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia.
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16.2.4. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 a0 16.1.12, bem como pelas inf_ra-
¢des administrativas previstas itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifi-
quem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangio referida no item 16.2.2, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Piblica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, e 16.2.4 poderio ser aplicadas a CON-
TRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.
16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a dife-
renga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no
importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicagao de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em com-
pensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangoes previstas neste Termo de Referéncia.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIl e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

16.7.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em virtude
de atos ilicitos praticados.

16.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administra-
tivo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedi-
mento previsto na Lei n® 14,133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quan-
do for o caso, serao inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

16.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade compe-
tente.

16.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela condu-
ta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Codigo Civil.

16.11. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideragao a gravida-
de da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Adminis-
tracdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessa-
rias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competen-
te, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de inves-
tigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

16.13. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas co-
mo ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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16.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos adminis-
trativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administra¢dao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de
agente publico.

17. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
17.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente
regulamentada pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei n° 14.133/2021.

18. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

18.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021 (Atualizado pelo Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024), que permite a
contrata¢do direta por dispensa de licitagdo, para contratagdo que envolva valores inferiores a
RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta € nove centa-
VO0S), no caso de outros servigos € compras.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes, documentos e
dados a que tiver acesso durante a execugdo dos servicos, sendo vedada qualquer forma de
divulgagdo, reprodugdo, compartilhamento ou utilizagdo para fins diversos dos previstos neste
contrato, sob pena de responsabiliza¢gdo administrativa, civil e penal.

19.2. A contratada sera inteiramente responsavel pela integridade, autenticidade e preservagao
dos documentos durante todas as etapas de execugdo dos servigos, devendo adotar todas as
medidas necessarias para evitar perda, extravio, avarias ou qualquer outro tipo de dano ao
acervo.

19.3. Todos os servigos deverdo ser realizados conforme os padrdes técnicos, legais e norma-
tivos aplicaveis a gestdo documental e digitalizagdo no setor publico, especialmente os defini-
dos pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e demais legislagdes pertinentes.

19.4. Eventuais duvidas surgidas na interpretagdao deste Termo de Referéncia, bem como os
casos omissos, serdo resolvidas pela Camara Municipal de Pedreiras/MA, por meio do setor
competente.

19.5. A Camara Municipal se reserva o direito de, a qualquer momento, acompanhar, fiscali-
zar, solicitar ajustes e/ou interromper a execugao dos servigos, caso verifique descumprimento
das obrigagdes por parte da contratada.

19.6. A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais decorrentes da execugao dos servigos, ndo havendo qualquer vinculo empregati-
cio com a Camara Municipal.

19.7. O ndo cumprimento de qualquer das condig¢des previstas neste documento podera acar-
retar a aplicagdo de sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes), sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.

19.8. Fica eleito o foro da comarca de Pedreiras/MA para dirimir quaisquer dividas ou confli-
tos oriundos deste contrato, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025
ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA

A
Camara Municipal de Pedreiras
Pedreiras- MA.

Ref.: DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025.

OBIJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagao dos servigos técnicos de
organizagao, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de
obra., equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa apreciagdao a nossa proposta relativa a
dispensa de licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou
omissdes que venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que,
temos pleno conhecimento das condigdes em que se desenvolverdo os trabalhos e
concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de qualificagao definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social: .................
CNPJ: e,
Eideised onmnmnann
E-mail: ..o
(DDD) Telefone; () «inuuiin

2. Representante legal que assinara o contrato:
NS oo
Cédula de identidade/orgao emissor: ................
]
Cargo/Fungdo: .........
E-mail: ...
(DDD) Telefone: (...} ccooveeviiinnnnns

3. Proposta de Precos: RS i

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS

[ITEM | DESCRICAO | UND | QTD | VALOR | VALOR

|
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UNITARIO | GLOBAL

| Total R$

4. Prazo de validade da proposta: .............

5. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, AGENncia: .....cccuiesnmeninniscssoenes

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em

moeda nacional (Real — RS), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos

. fiscais, trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da
Dispensa.

...................... Cisnade i @ snpvnamsmsnan W8 o
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025
ANEXO Il

“MINUTA DO CONTRATO”

CONTRATON®
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° /2025 QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE PEDREIRAS DE PE-
DREIRAS E A EMPRESA :
PARA O FIM QUE ESPECIFICA.

Por este instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS, do Municipio
de Pedreiras - MA, situado a Rua Maneco Régo, n° 906, centro, Pedreiras - MA, inscrito no
CNPJ sob o n° 12.538.625/0001-90, neste ato representado pela Presidente da Camara Muni-
cipal, Sr. Marcio Francigard Furtado e Silva, portadora do CPF sob n°® 801.375.393-04, na
qualidade de CONTRATANTE, do outro lado a empresa , inscrita no
CNPJ sob o N° , sediado na , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal, Sr. porta-
dor do CPF n° , tém, entre si, ajustado o presente Contrato Administrati-
vo N° /2025, decorrente da DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025, formali-
zado nos autos do Processo Administrativo n® 1208001/2025, submetendo-se as clausulas e
condigdes abaixo e aos preceitos instituidos no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal
N°14.133/21 e demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO

Constitui objeto deste contrato administrativo a Contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo dos servigos técnicos de organizagao, digitalizagao e indexag¢do de documentos fisi-
cos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos € insumos necessarios, visando atender
as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, de acordo com a
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A presente contrata¢do adotara como regime de execugdo a Em-
preitada por Preco por item.

CLAUSULA SEGUNDA — DO RECEBIMENTO/EXECUCAO DO OBJETO

PARAGRAFO UNICO: Prestar os servigos, nos locais determinados pelo CONTRATANTE
na(s) Ordem(ns) de Servigos, objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do pra-
zo de entrega estabelecido

CLAUSULA TERCEIRA — GARANTIA DOS SERVICOS
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A contratada devera garantir a boa qualidade dos SERVICOS, nos termos da legislagdo vigen-
te.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantird a quali-
dade dos SERVICOS.

CLAUSULA QUARTA — VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
PARAGRAFO PRIMEIRO: Pela execugdo do objeto do presente instrumento de contrato, a
CONTRATANTE, pagara a CONTRATADA, o valor global de R$ ...

. ITEM DESCRICAO | _UNID. | QUANT | vL.UNIT VL. TOTAL

|

Valor Total

PARAGRAFO SEGUNDO: O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado

PARAGRAFO TERCEIRO: Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o O0rgao contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

. PARAGRAFO QUINTO: Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagio, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagio da despesa, como,
por exemplo, obrigagio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadim-
pléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneado-
ras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagio
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

PARAGRAFO SEXTO: Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emi-
tida a ordem bancéria para pagamento.

PARAGRAFO SETIMO: Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos
sitios eletronicos oficiais, para comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista para verificar
a manutengao das condigdes de habilitagao exigidas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO OITAVO: Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serio reali-
zados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nio regula-
rize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

PARAGRAFO NONO: Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada que nio
esteja em situagdo regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
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de interesse publico de alta relevincia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela ma-
xima autoridade da contratante.

PARAGRAFO DECIMO: Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista
na legislagao aplicavel.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A Contratada regularmente optante pelo Simples Na-
cional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde
que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que
a taxa de compensag¢do financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento € o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o

pagamento ¢ a do efetivo pagamento; VP = Valor

da parcela a ser paga.

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX)I=(6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: O pagamento sera creditado diretamente na conta
bancaria da contratada, abaixo especificada, mediante a apresentagdo das certiddes enumera-
das nesta clausula.

¢ Banco: s
*  Agéncia: ...ccoeeeeee
« Conta-corrente: ............

CLAUSULA QUINTA — RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdao por conta dos recursos especificos con-
signados no orgamento da Camara Municipal de Pedreiras- MA, classificada conforme abaixo
especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manutengdo das Atividades da Camara Muni-
cipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

PARAGRAFO UNICO: Em caso de prorrogagio contratual ou alteragio/inclusio dos respec-
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tivos créditos orcamentarios e/ ou financeiros, as despesas decorrentes da presente contratagao
correrdo por conta dos recursos especificos consignados no or¢amento vigente, devidamente
classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
PARAGRAFO UNICO: Os pregos sido fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentagao das propostas.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

PARAGRAFO UNICO: A contratagio tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de assinatura do contrato, cabendo prorrogacao, nos termos do Art. 107, da Lei Federal
n® 14.133/2021, sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se encerrara apos a
liquidagao da despesa.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacdes previstas no AVISO e no Termo de
Referéncia:

PARAGRAFO PRIMEIRO: Nomear Gestor ¢ Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitan-
te do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s);

PARAGRAFO SEGUNDO: Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompati-
vel com as especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inade-
quado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saide dos usuarios;

PARAGRAFO TERCEIRO: A Contratante devera ter reservado o direito de nao mais utilizar
os produtos da Contratada caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao

infrator as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO QUARTO: Intervir ou interromper o servigo do objeto nos casos e condigdes
previstos na Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO QUINTO: Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposigdes
do Contrato;

PARAGRAFO SEXTO: Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as
penalidades cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO SETIMO: Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos pre-
vistos na Lei n°14.133/2021;

PARAGRAFO OITAVO: Preencher ¢ enviar a Ordem de servigo de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

PARAGRAFO NONO: Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam
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em conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo
assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO:

PARAGRAFO DECIMO: Solicitar a substituigio imediata de produtos que julgar insuficien-
tes, inadequados ou prejudiciais;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Recusar com a devida justificativa qualquer produto
entregue fora das especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventu-
almente causados a CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagao impropria, a partir
do ato da recepgdo do produto fornecido para teste até a sua aceitagdo final, desde que, na sua
apresentacdo, objeto ndo tenha apresentado defeitos:

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Liquidar o empenho ¢ efetuar o pagamento da fatura
da emitida pela CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocor-
réncias relacionadas com o servigo.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto
contratado, sob os aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as
falhas detectadas e comunicando por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei-
¢oes, falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
constatadas no fornecimento dos produtos.

Cabera a CONTRATADA, além das obriga¢des previstas no contrato e no Termo de
Referéncia:

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Executar os servigos, objeto do contrato, em conformida-
de com o termo de referéncia, e de acordo com a sua proposta de prego, independentemente
de sua transcrigao, sob as penas da Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer respon-
sabilidade de natureza civil, trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos 6nus,
tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execug¢do dos servi-
GOS;

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Emitir a Nota Fiscal de servicos fazendo discriminar no
seu corpo a dedugdo dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e numero de processo de
contratagao.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Executar os servigos conforme especificagdes definidas no
presente Termo de Referéncia, nao podendo nunca ser inferior a esta;

PARAGRAFO VIGESIMO: Manter capacidade minima de execugdo para atender as deman-
das contratadas;
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PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO: Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem soli-
citados pelo contratante, relacionados com as caracteristicas dos Servigos;

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO: Executar, nos locais determinados pelo CONTRA-
TANTE na(s) Ordem(ns) de Servigo(s). os servigos objeto da presente contratagdo, as suas
expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido:

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO: Comunicar i CONTRATANTE, por escrito, qual-
quer anormalidade de caréter urgente em relagio aos servigos que forem objetos do Contrato e
prestar os esclarecimentos necessarios:

PARAGRAFO VIGESIMO QUARTO: Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la
Junto a CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execugdo do Contrato:

PARAGRAFO VIGESIMO QUINTO: Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigén-
cias dos Fiscais dos Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execucdo do objeto
contratual;

PARAGRAFO VIGESIMO SEXTO: Reparar quaisquer danos diretamente causados a CON-
TRATANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou em-
pregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, nio excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade da fiscalizagio ou o acompanhamento da execu¢io do objeto pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO: Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qual-
quer empregado da CONTRATADA, esta pagarda 8 CONTRATANTE o valor correspondente,
mediante o pagamento de Documento de Arrecada¢do Municipal - DAM, a ser emitida pelo

. Gestor do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades cons-
tantes do instrumento convocatério e do contrato.

PARAGRAFO VIGESIMO OITAVO: Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a
fiscaliza¢do da execucdo do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes
para sustar o servigo, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medi-
da necessaria, e recusar os servigos empregados que julgar inadequados:

PARAGRAFO VIGESIMO NONO: Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em com-
patibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualifi-
cagdo exigidas na Contratagdo Direta;

PARAGRAFO TRIGESIMO: Emitir fatura no valor pactuado e nas condicdes do Contrato,
apresentando a CONTRATANTE para pagamento;

PARAGRAFO TRIGESIMO PRIMEIRO: Substituir os servigos reprovados na aceitagao,
dentro do prazo estabelecido no Termo de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

PARAGRAFO TRIGESIMO SEGUNDO: Apresentar os empregados devidamente uniformi-
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zados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote-
¢do Individual - EPI, quando for o caso;

PARAGRAFO TRIGESIMO TERCEIRO: Executar, nos locais determinados pelo CON-
TRATANTE na Ordem de servigo, objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro
do prazo de execugao estabelecido:

PARAGRAFO TRIGESIMO QUARTO: Arcar com todas as despesas relacionadas a execu-
¢io do objeto, tais como frete, seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se
houver.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Contrata-
da que:

PARAGRAFO PRIMEIRO: dar causa a inexecugao parcial do contrato;
PARAGRAFO SEGUNDO: dar causa a inexecugao parcial do contrato;

PARAGRAFO TERCEIRO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano
a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

PARAGRAFO QUARTO: dar causa a inexecugao total do contrato;
PARAGRAFO QUINTO: deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

PARAGRAFO SEXTO: nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

PARAGRAFO SETIMO: nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida
para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

PARAGRAFO OITAVO: ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da lici-
tagdo sem motivo justificado;

PARAGRAFO NONO: apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

PARAGRAFO DECIMO: fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucio do con-
trato;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da licitagao;
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: prattcar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contra-
to, a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

e Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

e Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagao di-
reta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 9.1

e Impedimento de licitar ¢ contratar com administragdo publica pelas infragdes previstas
no Termo de Referéncia.

e Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, pe-
las infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.8 ao 9.1.12, bem como pelas infra-
¢des administrativas previstas itens 9.1.2 a0 9.1.7 deste Termo de Referéncia, que jus-
tifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 9.2.2, ¢
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica di-
reta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e ma-
ximo de 6 (seis) anos.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: As sangdes previstas nos subitens do paragrafo décimo
quarto poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a
dos pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem su-
periores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judici-
almente.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o
contratado a multa de mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do
contrato.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: A aplicagido de multa de mora ndo impedira que a Admi-
nistragdo a converta em compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a
aplica¢do cumulada de outras sangdes previstas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIl e IV
da Lei n° 14.133, de 2021, as empresas ou profissionais que:

PARAGRAFO VIGESIMA: Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

PARAGRAFO VIGESIMA PRIMEIRO: Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os
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PARAGRAFO VIGESIMA SEGUNDO: Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar
com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

PARAGRAFO VIGESIMA TERCEIRO: A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas
realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiaria-
mente a Lei n° 9.784, de 1999.

PARAGRAFO VIGESIMA QUARTO: As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contra-
tante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Muni-
cipal e cobrados judicialmente.

PARAGRAFO VIGESIMA QUINTO: Caso a Contratante determine, a multa devera ser reco-
lhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

PARAGRAFO VIGESIMA SEXTO: Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os
prejuizos causados pela conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o
valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

PARAGRAFO VIGESIMA SETIMO: A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes,
levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO VIGESIMA OITAVA: Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se
houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre

a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabi-
lizagao - PAR.

PARAGRAFO VIGESIMA NONA: A apura¢io e o julgamento das demais infra¢des admi-
nistrativas nao consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

PARAGRAFO TRIGESIMA: O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular
dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragao Puablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagdo de agente publico.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAQ
PARAGRAFO PRIMEIRO: A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servi-
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dor ou comissdo designada para esse fim.

PARAGRAFO SEGUNDO: A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, na vi-
géncia do art. Art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO: A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscali-
zar, conferir e avaliar a execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaragar quaisquer du-
vidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execugdo, determinando o que for necessario
a regularizacdo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei n°
14.133/2021.

PARAGRAFO QUARTO: As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverdo ser solicitadas
a autoridade superior deste Municipio, em tempo habil para a adog¢ao das medidas convenien-
tes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO
PARAGRAFO UNICO: A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo
com os artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — LEGISLACAQO APLICAVEL

PARAGRAFO UNICO: O presente Instrumento é regido pelas disposigdes expressas na Lei
n° 14.133, de 1° de Abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supleti-
vamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E
RECEBIMENTO DO OBJETO:

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execu¢do do presente contrato sera acompanhada pelo gestor e
fiscal do contrato designado pela CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/21, que devera atestar a realizagdo de seu objeto, sem 0 que ndo sera permitido qual-
quer pagamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATANTE responsavel pelo contrato designara for-
malmente, o(s) servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento "in loco" da execugio do
objeto.

PARAGRAFO TERCEIRO: O preposto da CONTRATADA devera estabelecer, de comum
acordo com o gestor ¢ fiscal do contrato, horarios e datas regulares para tomarem decisdes
necessarias a execugdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS COMUNICACOES ENTRE O MUNICIPIO E
A EMPRESA CONTRATADA:

PARAGRAFO UNICO: A empresa Contratada fica obrigada a manter atualizado nos cadas-
tros junto a esta municipalidade seu enderego de e-mail e seu endereco fisico, bem como fica
responsavel em acompanhar o Didrio Oficial do Municipio — DOM, para acompanhar eventu-
ais comunicagdes, citagdes, intimacdes e/ou notificagdes, sob pena de responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS:
PARAGRAFO UNICO: Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei Federal n°14.133/21,

Pagina 37 de 38




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page: www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
CNPJ: 12.538.625/0001-90

a Lei Complementar n° 123/06 e alteragdes posteriores, e dos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

PARAGRAFOQO UNICO: Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreiras - MA, para dirimir
quaisquer davidas oriundas da interpretagao deste contrato com exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Pedreiras - MA, ... de oo, de ...........

Marcio Francigard Furtado e Silva
Presidente da Camara Municipal de Pedreiras
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada
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ATA DE RESULTADO DE JULGAMENTO )
DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

OBJETO: Contratagio de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagio, digitalizagdo e indexa¢do de documentos fisicos, com fornecimento de mio de
obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Data de divulgagao do aviso no Portal: 28/08/2025
Data fim de recebimento de propostas: 02/09/2025
Link do aviso: https://cmpedreiras.ma.gov.br/leil 4133
E-mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br

1. DO RELATO:

Aos 03 do més de setembro, as 10h00Omin, do ano de 2025, na Camara Municipal de
pedreiras/MA, situada na Rua Maneco Régo, n® 906, centro, CEP; 65.725-000 Pedreiras -
MA, por meio do Agente de Contratagdo, Sra. Francisca Marta Aragdo Freitas Lima,
designado pela Portaria 009/2025 — GP, vem por meio dessa ata divulgar a analise da(s)
proposta(s) e documentos de habilitagdo apresentados, tendo em vista que o aviso de dispensa
foi publicada no portal de transparéncia, com intuito de obter propostas adicionais de
eventuais interessados na contragao direta, do referido objeto acima mencionado, com base no
art. 75 inciso II, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdo
aplicavel, com critério de julgamento por menor prego.

As empresas interessadas poderiam obter o respectivo aviso de dispensa junto a Comissdo de
Contratagdo de forma presencial, ou de forma eletronica pelos seguintes meios
https://cmpedreiras.ma.gov.br/leil4133 e E-mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br.

As propostas de pregos e documentos de habilitagdo poderiam ser entregues/enviadas de
forma presencial junto a Comissdo de Contratagdo, mediante um protocolo de recebimento na
Camara Municipal de Pedreiras/MA, situada Rua Maneco Régo, n° 906, centro, CEP; 65.725-
000 Pedreiras - MA, ou de através do E-mail da comissao: contato@cmpedreiras.ma.gov.br

Serdo anexados nos autos do processo todos os comprovantes de recebimento das propostas e
habilitagdo via e-mail, bem como os protocolos de forma presencial, caso tenha acontecido.

2. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO:

Foi constatado no e-mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br, que a empresa RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
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Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br-
CNPIJ: 12.538.625/0001-90

no CPNJ: 58.291.630/0001-42, enviou pelo seu e-mail: rmotadireito@outiook.com, em

02/09/2025 as 10:44min, sua proposta de precos e os documentos de habilitagao.

3. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Ap6s analise da proposta de pregos e documentos de habilitagdo, declaro a empresa RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito
no CPNJ: 58.291.630/0001-42, classificada e habilitada, tendo em vista que a referida
empresa atendeu todos os requisitos do AVISO DE DISPENSA.

4. DO VALOR:

PROPOSTA DA EMPRESA:
RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrita
no CNPJ n° 58.291.630/0001-42

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT

VL.UNIT

VL. TOTAL

01

—— L

Contratagao de empresa especializada para a
prestacdo dos servigos técnicos de organizagio,
digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos,
com fornecimento de mao de obra, equipamentos
e insumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas ¢ legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

Folha

Valor Total

120.000

0,49

58.800,00

58.800,00

Declaro a empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, vencedora da referida Dispensa
pelo valor total de R$ 58.800,00 (cinquenta mil e oitocentos reais).

Nada mais havendo digno de registo, encerra-se a presente ata, que apos lida e achada
conforme, vai assinada pelo Agente de Contratagdo designado a conduzir e operar o certame.

Pedreiras/MA, em 03 de setembro de 2025.

Francisca Marta Aragdo Freitas Lima
Portaria 009/2025
Agente de Contratagao
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PROPOSTAE DOCUMENTAGKO DE HABILITACKO
REF. DL012/2025
De Rmota Mota <rmotadireito@outlook.com>

contato@cmpedreiras.ma.gov.br
<contato@cmpedreiras.ma.gov.br>

Data 02/09/2025 10:44

Assunto:

Para:

« DIGITALIZAGCAO.zip (~3.3 MB)

Prezados, bom dia!

Segue em anexo a proposta e documentagdo de habilitagdo ref. a Dispensa n® 012/2025.

Rmota Solugdes
(99) 98265-2734




Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Certificado de Registro Cadastral - CRC
(Emissio conforme art. 17 da Instrugio Normativa n* 03, de 26 abril de 2018)
CNPJ: 58.291.630/0001-42

Razio Social: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA

Atividade Econémica Principal:

7020-4/00 - ATIVIDADES DE CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL, EXCETO
CONSULTORIA TECNICA ESPECIFICA

Endereco:
RUA DAS LARANJEIRAS, 1312 - SALA 1 - GOIABAL - 65.725-000 - Pedreiras / Maranhio

Observagoes:

A veracidade das informagdes podera ser verificada no enderego https://comprasnet.gov.br.
Este certificado nio substitui os documentos exigidos em lei.

Emitido em: 01/09/2025 08:45 1

de
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RMota Solugoes

Assessona, Consultona em Gestao e Servigos LTDA

PROPOSTA DE PRECOS
A
Camara Municipal de Pedreiras — MA

Assunto: Proposta de Pregos ref. ao DISPENSA N° 12/2025

DADOS DA EMPRESA

Razao Social da Empresa: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA
Nome Fantasia: RMOTA SOLUCOES — ASSESSORIA, COLSULTORIA E SERVICOS

CNPJ:58.291.630/0001-42 INSCRICAO ESTADUAL:
ENDERECO: RUA DAS CEP:65.725-000 MUNICIPIO:PEDREIRAS-MA
LARANJEIRAS, 1312, SALA 1

TELEFONES: (99) 98265-2734 E-MAIL:rmotadireito@outlook.com

REPRESENTANTE LEGAL P/ ASSINATURA DA ATA/CONTRATO
NOME COMPLETO: ROSANGELA MOTA LIMA

RG: EMISSOR: ] CPF 883.502.403-00
ENDERECO:POV BARRIGUDA CEP:65725-000 | MUNICIPIO:PEDREIRAS
TELEFONES: (99) 98265-2734 E-MAIL: rmotadireito@outlook.com

DADOS DA BANCARIO
BANCO:336 ] AGENCIA:0001 | CHAVE PIX: 58.291.630/0001-42

Prezado Senhor,

Apresentamos a Camara Municipal de Pedreiras, a proposta para a Contratagdo de empresa
especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagio, digitalizagdo e indexagdo
de documentos fisicos, com fornecimento de mio de obra, equipamen tos € insumos
necessarios. visando atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de
Pedreiras/MA, conforme edital de dispensa e Termo de Referéncia. Segue proposta com
descrigdo dos itens na planilha abaixo:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND. | QUANT. UNIT. TOTAL

Contratacdo de empresa especializada para a
prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo,
1 digitaliza¢do e indexagdo de documentos fisicos, FOLHA 120.000 | 049

e in sumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

com fornecimen to de médo de obra, equipamentos 58.800,00

RMota Solugbes, Assessoria e Capacitacio em Gestlo e Servigos LTDA
CNPL N* 58 291 830/0001-42

E-mail. rmotadireito@outiook com

Telefone (99) 98265-2734

Enderego Rua das Laraneiras, n” 1312 - sala 1 — Goiabal
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RMota Solugoes

Assessona, Consullona em Gestao e Serviges LTDA

TOTAL DA PROPOSTA 58.800,00

Nossa proposta tem prego total de RS 58.800.00 (cinquenta e oito mil e oitocento reais).

Validade da Proposta: 60 dias.

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional (Real —
R$). ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas, comerciais

. e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da Dispensa.
Pedreiras — MA, 02 de setembro de 2025
Doc assinadeo digh
. . ROSANGELA MOTA LIMA
g{ Data n'z;‘m;zu'zs?o-m:nvo 300

Verdique em nitps/ fvalidar it gov bi

Rosangela Mota Lima
CPF N° 883.%** ***_(0

RMota Solugbes, Assessona e Capacitagio em Gestao e Servigos LTDA
CNPL N* 58 291.630/0001-42

E-mail: rmotadireito@@outiook com
Telefone (69) 98265-2734
Endereco. Rua das Laraneiras, n® 1312 - sala 1 - Goiabal
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CONTRATO SOCIAL DE CONSTITUICAO DE SOCIEDADE EM%ESAHIA LIMITADA
RMOTA SOLUGOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA

Pelo presente instrumento particular de Contrato Social:

ROSANGELA MOTA LIMA, BRASILEIRA , DIVORCIADO(A), EMPRESARIA, nascido(a) em 26/09/1978, n° do CPF
883.502.403-00, residente e domiciliada na cidade de Pedreiras - MA, na ESTRADA MA 119, n? SN, POVOADO

BARRIGUDA, CEP: 65725-000;

Resolvem, em comum acordo, constituir uma sociedade empresaria limitada, nos termos da Lei n° 10.406/2002,
mediante as condi¢des e clausulas seguintes:

CLAUSULA | - DO NOME EMPRESARIAL (art. 997, Il, CC)
A sociedade adotara como nome empresarial: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM

GESTAO E SERVICOS LTDA, e usara a expressao RMOTA SOLUGOES-ASSESSORIA, CONSULTORIA E
SERVICOS como nome fantasia.

CLAUSULA Il - DA SEDE (art. 997, ll, CC) _
A sociedade tera sua sede no seguinte enderego: RUA DAS LARANJEIRAS, n® 1312, SALA 1;, GOIABAL, Pedreiras -

MA, CEP: 65725000.

CLAUSULA lll - DO OBJETO SOCIAL (art. 997, Il, CC)

A sociedade tera por objeto o exercicio das seguintes atividades econdmica:7020-4/00 - ATIVIDADES DE
CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL, EXCETO CONSULTORIA TECNICA ESPECIFICA, 7120-1/00 -
TESTES E ANALISES TECNICAS, 8291-1/00 - ATIVIDADES DE COBRANCA E INFORMACOES CADASTRAIS,
6920-6/02 - ATIVIDADES DE CONSULTORIA E AUDITORIA CONTABIL E TRIBUTARIA, 8211-3/00 - SERVICOS
COMBINADOS DE ESCRITORIO E APOIO ADMINISTRATIVO, 8599-6/04 - TREINAMENTO EM
DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL, 6204-0/00 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO, 7733-1/00 - ALUGUEL DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO, 8219-9/01 -
FOTOCOPIAS, 8219-9/99 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAQ ESPECIFICADOS ANTERIORMENTE (O SERVICO DE PREPARO DE DOCUMENTOS,
SERVICO DE DIGITACAO DE TEXTOS, SERVICOS DE APOIO A SECRETARIA, SERVICO DE TRANSCRICAO DE
DOCUMENTOS, SERVICOS DE PREENCHIMENTO DE FORMULARIOS), 6311-9/00 - TRATAMENTO DE DADOS,
PROVEDORES DE SERVICOS DE APLICAGAO E SERVICOS DE HOSPEDAGEM NA INTERNET, 7320-3/00 -
PESQUISAS DE MERCADO _E DE OPINIAO PUBLICA, 8230-0/01 - SERVICOS DE ORGANIZAGAO DE FEIRAS,
CONGRESSOS, EXPOSIGOES E FESTAS, 6822-6/00 - GESTAO E ADMINISTRACAO DA PROPRIEDADE
IMOBILIARIA, 6821-8/02 - CORRETAGEM NO ALUGUEL DE IMOVEIS, 6821-8/01 - CORRETAGEM NA COMPRA E
VENDA E AVALIACAOQ DE IMOVEIS, 6920-6/01 - ATIVIDADES DE CONTABILIDADE

Paragrafo Unico. Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) sera(&o) exercida(s) a(s) atividade(s) de 7020-4/00 -
ATIVIDADES DE CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL, EXCETO CONSULTORIA TECNICA ESPECIFICA,
7120-1/00 - TESTES E ANALISES TECNICAS, 8291-1/00 - ATIVIDADES DE COBRANCA E INFORMACOES
CADASTRAIS, 6920-6/02 - ATIVIDADES DE CONSULTORIA E AUDITORIA CONTABIL E TRIBUTARIA, 8211-3/00 -
SERVICOS COMBINADOS DE ESCRITORIO E APOIO ADMINISTRATIVO, 8599-6/04 - TREINAMENTO EM
DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL, 6204-0/00 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, 7733-1/00 - ALUGUEL DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO, 8219-9/01 -
FOTOCOPIAS, 8219-9/99 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAQ ESPECIFICADOS ANTERIORMENTE (O SERVICO DE PREPARO DE DOCUMENTOS,
SERVICO DE DIGITACAO DE TEXTOS, SERVICOS DE APOIO A SECRETARIA, SERVIGO DE TRANSCRIGCAO DE
DOCUMENTOS, SERVICOS DE PREENCHIMENTO DE FORMULARIOS), 6311-9/00 - TRATAMENTO DE DADOS,
PROVEDORES DE SERVICOS DE APLICACAQ E SERVIGCOS DE HOSPEDAGEM NA INTERNET, 7320-3/00 -
PESQUISAS DE MERCADO E DE OPINIAO PUBLICA, 8230-0/01 - SERVICOS DE ORGANIZACAO DE FEIRAS,
CONGRESSOS, EXPOSICOES E FESTAS, 6822-6/00 - GESTAO E ADMINISTRACAO DA PROPRIEDADE
IMOBILIARIA, 6821-8/02 - CORRETAGEM NO ALUGUEL DE IMOVEIS, 6821-8/01 - CORRETAGEM NA COMPRA E
VENDA E AVALIACAO DE IMOVEIS, 6920-6/01 - ATIVIDADES DE CONTABILIDADE.

E exercera as seguintes atividades:

CNAE N¢ 7020-4/00 - Atividades de consultoria em gestao empresarial, exceto consultoria técnica especifica
CNAE N® 6204-0/00 - Consultoria em tecnologia da informacgao

CNAE N 6311-9/00 - Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagao e servigos de hospedagem na
internet
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CNAE N® 6821-8/01 - Corretagem na compra e venda e avaliagao de iméveis

CNAE N 6821-8/02 - Corretagem no aluguel de iméveis CASF A osiis o i | g
CNAE N2 6822-6/00 - Gestao e administragdo da propriedade imobiliaria Pres V., 4/

CNAE N2 6920-6/01 - Atividades de contabilidade _ FLG. !
CNAE Ne 6920-6/02 - Atividades de consultoria e auditoria contabil e tributaria Pun, ' 3 ]
CNAE N2 7120-1/00 - Testes e analises técnicas — Todieindd

CNAE N® 7320-3/00 - Pesquisas de mercado e de opiniao publica

CNAE Ne 7733-1/00 - Aluguel de maquinas e equipamentos para escritorio

CNAE N2 8211-3/00 - Servicos combinados de escritorio e apoio administrativo

CNAE N2 8219-9/01 - Fotocopias o _ o .
CNAE N2 8219-9/99 - Preparacgao de documentos e servigos especializados de apoio administrativo nao
especificados anteriormente .

CNAE Ne@ 8230-0/01 - Servigos de organizagao de feiras, congressos, exposicoes e festas

CNAE N2 8291-1/00 - Atividades de cobranga e informacgdes cadastrais

CNAE N¢ 8599-6/04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CLAUSULA IV - DO INICIO DAS ATIVIDADES E PRAZO DE DURAGAO (art. 53, lll, F, Decreto n° 1.800/96)
A sociedade iniciara suas atividades em 22/11/2024 e seu prazo de duracao sera por tempo indeterminado.

CLAUSULA V - DO CAPITAL (ART. 997, lll e IV e ART. 1.052 e 1.055, CC)
O capital sera de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), dividido em 80000 quotas, no valor nominal de R$ 1,00 (um real)
cada uma, formado por R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) em moeda corrente no Pais

Paragrafo unico. O capital encontra-se subscrito e integralizado pelos socios da seguinte forma:

Nome do Sécio Qtd Quotas Valor Em R$ %
ROSANGELA MOTA LIMA 80000 80.000,00 100,00
TOTAL: 80000 80.000,00 100,00

CLAUSULA VI - DA ADMINISTRAGCAO (ART. 997, VI; 1.013, 1.015; 1.064, CC)
A administragao da sociedade sera exercida pelo socioROSANGELA MOTA LIMA que representara legalmente a
sociedade e podera praticar todo e qualquer ato de gestao pertinente ao objeto social.

Paragrafo Unico. Nao constituindo o objeto social, a alienacdo ou a oneracdo de bens iméveis depende de
autorizagao da maioria.

CLAUSULA VIl - DO BALANCO PATRIMONIAL (art. 1.065, CC)

Ao término de cada exercicio, em 31 de Dezembro, o administrador prestarda contas justificadas de sua
administragdo, procedendo a elaboragédo do inventario, do balango patrimonial e do balango de resultado econémico,
cabendo ao(s) sdcio(s), os lucros ou perdas apuradas.

CLAUSULA VIl - DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO DE ADMINISTRADOR (art. 1.011, § 1° CC e art. 37, ll da
Lei n° 8.934 de 1994 )

O Administrador declara, sob as penas da lei, de que nao esta impedido de exercer a administragao da empresa, por
lei especial, ou em virtude de condenagao criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda
que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagao, peita ou suborno,
concussao, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da
concorréncia, contra as relagdes de consumo, fé publica, ou a propriedade.

CLAUSULA IX - DO PRO LABORE

O soécio podera, fixar uma retirada mensal, a titulo de pro labore para o socio administrador, observadas as
disposigoes regulamentares pertinentes.

CLAUSULA X - DISTRIBUICAO DE LUCROS
A sociedade podera levantar balangos intermediarios ou intercalares e distribuir os lucros evidenciados nos mesmos.
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CONTRATO SOCIAL DE CONSTITUICAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA
RMOTA SOLUGOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA

CLAUSULA XI - DA RETIRADA OU FALECIMENTO DE SOCIO . _
Retirando-se, falecendo ou interditado qualquer sécio, a sociedade continuara suas atividades com 0s herdeiros,
sucessores e o incapaz, desde que autorizado legalmente. Nao sendo pqssive_:l ou inexistindo interesse destes ou
do(s) socio(s) remanescente(s) na continuidade da sociedade, esta sera liquidada ap6s a apuragdo do Balango
Patrimonial na data do evento. O resultado positivo ou negativo sera distribuido ou suportado pelos socios na
proporgao de suas quotas.

Paragrafo tnico - O mesmo procedimento sera adotado em outros casos em que a sociedade se resolva em relagao
a seu sdcio.

CLAUSULA Xl - DA CESSAO DE QUOTAS

As quotas sdo indivisiveis e ndo poderao ser cedidas ou transferidas a terceiros sem o consentimento do outro sécio,
a quem fica assegurado, em igualdade de condigbes e prego direito de preferéncia para a sua aquisicao se postas a
venda, formalizando, se realizada a cessao delas, a alteragao contratual pertinente.

CLAUSULA XIIl - DA RESPONSABILIDADE
A responsabilidade de cada sécio é restrita ao valor das suas quotas, mas todos respondem solidariamente pela
integralizagao do capital social.

. CLAUSULA XIV - PORTE EMPRESARIAL
O sécio declara que a sociedade se enquadra como Empresa de Pequeno Porte - EPP, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e que nao se enquadra em qualquer das hipéteses de exclusao
relacionadas no § 42 do art. 32 da mencionada lei. (art. 3%, Il, LC n® 123, de 2006)

CLAUSULA XV - DO FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreiras - MA, para qualquer agdo fundada neste contrato, renunciando-se a
qualquer outro por muito especial que seja.

E por estarem em perfeito acordo, em tudo que neste instrumento particular foi lavrado, obrigam-se a cumprir 0
presente ato constitutivo, e assinam o presente instrumento em uma Unica via que sera destinada ao registro e
arquivamento na Junta Comercial do Estado do Maranhao.

Pedreiras - MA, 22 de novembro de 2024

ROSANGELA MOTA LIMA
Socio/Administrador
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Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestéo e Governo Digital
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Secretaria de Governo Digital Rron
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracao FLSG.
Ruk,

ASSINATURA ELETRONICA

Certificamos que o ato da empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E

SERVICOS LTDA consta assinado digitalmente por:

CPF/CNPJ Nome

88350240300 ROSANGELA MOTA LIMA

CERTIFICO O REGISTRO EM 29/11/2024 18:19 SOB N° 21201623100.
PROTOCOLO: 241499194 DE 29/11/2024.

cODIGO DE VERIFICAGRO: 12416935160. CNPJ DA SEDE: 58291630000142.

NIRE: 21201623100. COM EFEITOS DO REGISTRO EM: 22/11/2024.
JUCEMA  ruora soLucoEs - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVIGOS
LTDA

CARLOS ANDRE DE MORAES PEREIRA
SECRETARIO-GERAL
empresafacil .ma.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito A comprovagdo de sua autenticidade nos
reppectivos portais, informando seus respectivos cédigos de verificaclo.
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Documento assinado com certificado digital em conformidade
com a Medida Provisoria n® 2200-2/2001. Sua validade podera
ser confirmada por meio do programa Assinador Serpro.

As orientagbes para instalar o Assinador Serpro e realizar a

validagao do documento digital estao disponiveis em:
https:/iwww.serpro.gov.br/assinador-digital.

SERPRO/SENATRAN
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Data da consulta: 01/09/2025 08:54 .31 P, ﬁ‘__:_‘_ e

Identificacdo do Contribuinte - CNPJ Matriz

CNPJ 58.291.630/0001-42
A opcao pelo Simples Nacional e/ou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa

Nome Empresarial: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA
Situacdo Atual

Situacdo no Simples Nacional: Optante pelo Simples Nacional desde 29/11/2024
Situacdo no SIMEI: NAO enquadrado no SIME!

+ Mais informacdes

h Gerar PDF
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CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

A A ERTURA
b e COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO | 5¢/1 07054
58.291.630/0001-42 CADASTRAL
MATRIZ
NOME EMPRESARIAL
RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA
TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
RMOTA SOLUCOES-ASSESSORIA, CONSULTORIA E SERVICOS EPP

CODIGO E DESCRIGAD DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
70.20-4-00 - Atividades de consultoria em gestao empresarial, exceto consultoria técnica especifica

CODIGO E DESCRICAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

62.04-0-00 - Consultoria em tecnologia da informagao

63.11-9-00 - Tratamento de dados, provedores de servicos de aplicagdo e servicos de hospedagem na internet
68.21-8-01 - Corretagem na compra e venda e avaliacdo de iméveis

68.21-8-02 - Corretagem no aluguel de iméveis

. 68.22-6-00 - Gestdo e administragido da propriedade imobiliaria

69.20-6-01 - Atividades de contabilidade

69.20-6-02 - Atividades de consultoria e auditoria contabil e tributaria

71.20-1-00 - Testes e analises técnicas

73.20-3-00 - Pesquisas de mercado e de opiniao publica

77.33-1-00 - Aluguel de maguinas e equipamentos para escritorios

82.11-3-00 - Servigos combinados de escritério e apoio administrativo

82.19-9-01 - Fotocdpias

82.19-9-99 - Preparacdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndo especificados
anteriormente

82.30-0-01 - Servigos de organizacao de feiras, congressos, exposigoes e festas

82.91-1-00 - Atividades de cobrancas e informacgdes cadastrais

85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CODIGO E DESCRICAQ DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADCURD NUMERO COMPLEMENTO
R DAS LARANJEIRAS 1312 SALA1
CEP BAIRRO/MDISTRITO MUNICIPIO UF
65.725-000 GOIABAL PEDREIRAS MA
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

. RMOTADIREITO@OUTLOOK.COM (99) 8265-2734/ (0000) 0000-0000

= ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

ek
SITUACAD CADASTRAL DATA DA SITUAGAQ CADASTRAL
ATIVA 29/11/2024
MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL
SITUAGAQ ESPECIAL DATA DA SITUAGAD ESPECIAL

PP, sl

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 01/09/2025 as 11:50:53 (data e hora de Brasilia). Pagina: 111
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MINISTERIO DA FAZENDA )
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA

ATIVA DA UNIAO

Nome: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA

CNPJ: 58.291.630/0001-42

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
nao constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

. Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os érgaos e fundos publicos da administragdo direta a ele vinculados. Refere-se a situagao do
sujeito passivo no &mbito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigbes sociais previstas

nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagao desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos

enderegos <http:/rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2/10/2014.

Emitida as 15:07:28 do dia 06/05/2025 <hora e data de Brasilia>.
Valida até 02/11/2025.

Cédigo de controle da certidao: AC4D.D942.0240.BF55
Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  58.291.630/0001-42
Razdo
Social:
Endereco:  RUA DAS LARANIEIRAS 1312 / GOIABAL / PEDREIRAS / MA / 65725-000

RMOTA SOLUCOES ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SER

A Caixa Econdomica Federal, no uso da atribuicdo que |he confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:11/08/2025 a 09/09/2025

Certificacdo Nimero: 2025081104566342306788

Informacgao obtida em 22/08/2025 11:33:42

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

N° Certidao: 130404/25 Data da Certidao: 27/06/2025 11:46:10

CPF/CNPJ 58291630000142 NAO INSCRITO NO CADAS:I'RO DE
CONTRIBUINTES DO ICMS DO ESTADO MARANHAOQ.
Certificamos que, apos a realizagdo das consultas procedidas no sistema desta Secretaria,
. substanciado pelos artigos 240 a 242, da lei n° 7.799, de 19/12/2002 e disposto no artigo 205 da lei
n°5.172, de 25 de outubro de 1966 (Codigo Tributario Nacional), ndo constam débitos relativos aos
tributos estaduais, administrados por esta Secretaria, em nome do sujeito passivo acima

identificado. Ressalvado, todavia, a Fazenda Publica Estadual o direito da cobranga de dividas que
venham a ser apuradas e nao alcangadas pela decadéncia.

Validade da Certidio: 90 (noventa) dias: 25/09/2025.

A autenticidade desta certiddo devera ser confirmada no endereco:
http://portal.sefaz.ma.gov.br/, clicando no item "Certiddes" e em seguida em "Validacdo de Certidao Negativa
de Débito".

. CERTIDAO EMITIDA GRATUITAMENTE.

Data Impressédo: 23/07/2025 10:38:07

S




GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DIiVIDA ATIVA

N° Certidao: 060546/25 Data da Certiddo: 27/06/2025 11:44:16

CPF/CNPJ CONSULTADO: 58291630000142

Certificamos que, apos a realizagao das consultas procedidas no sistema desta Secretaria e na

. forma do disposto do artigo 156 da lei n° 2.231 de 29/12/1962, substanciado pelos, 240 a 242, da lei
n®7.799, de 19/12/2002, bem como prescreve no artigo 205 da lei n° 5.172, de 25 de outubro de
1966 (Codigo Tributario Nacional), ndo constam débitos inscritos na Divida Ativa, em nome do
sujeito passivo acima identificado.

Validade da Certiddo: 90 (noventa) dias: 25/09/2025.

A autenticidade desta certidao devera ser confirmada no enderego:
http://portal.sefaz.ma.gov.br/, clicando no item "Certidées" e em seguida em "Validagao de Certiddo Negativa
de Divida Ativa".

CERTIDAO EMITIDA GRATUITAMENTE.

Data Impressao: 23/07/2025 10:38:41




PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
AV RIO BRANCO, 111 - CENTRO - PEDREIRAS
CNPJ: 06.184.253/0001-49
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS E DE DiVIDA ATIVA

Caodigo Data Abertura
000056669 29/11/2024
Razao Socal

RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
Nome Fanlasia

RMOTA SOLUCOES-ASSESSORIA, CONSULTORIA E SERVICOS
Logradouro

RUA DAS LARANJEIRAS

Bairro

CONJUNTO PRIMAVERA

Cidade

| . PEDREIRAS
| Atividade

Situagio
01 - Ativo
CPFICNPJ
58.291.630/0001-42
Inscrigao Municipal
000056669
Nomero Complemenio
1212 SALA 1
Cep
65725000
UF
MA

Atividades de consultoria em gestdo empresarial, exceto consultoria técnica especifica, Consultoria em tecnologia da
| informagao, Tratamento de dados, provedores de servicos de aplicagdo e servigcos de hospedagem na internet, Corretagem na
compra e venda e avaliacdo de iméveis, Corretagem no aluguel de iméveis, Gestdo e administracdo da propriedade
| imobiliaria, Atividades de contabilidade, Atividades de consultoria e auditoria contabil e tributaria, Testes e analises técnicas,

Aluguel de maquinas e equipament

Certifico, para os devidos fins, a pedido via internet, que revendo os assenfamos existentes nesta Segédo, verifica-se que
0 mesmo encontra-se quites com os tributos municipais. O Requerente pretende com esta, fazer prova de Quitagdo de
Tributos, ndo podendo ser usado para outros fins. Ressalvado a Fazenda Publica o direito de cobrar dividas que venham

a ser apuradas.

. Emitida as 11:30:30 do dia 22/08/2025
Valida até 20/11/2025
Codigo de Controle da Certidao/Numero 4A26424081E7C579
Certidao emitida gratuitamente.

Atencdo qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 58.291.630/0001-42

Certiddo n°: 35673565/2025

Expedigdo: 25/06/2025, as 08:54:06

Validade: 22/12/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedigdo.

Certifica-se que RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA (MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n°
58.291.630/0001-42, NAO CONSTA como inadimplente no Banco Nacional de
Devedores Trabalhistas.

Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.

Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relagdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificagdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMAGCAO IMPORTANTE

Do Bance Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificag¢do das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quanto as obrigagdes
estabelecidas em sentenga condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honorédrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Ministério Pablico do
Trabalho, Comissdo de Conciliag¢do Prévia ou demais titulos que, por
disposig¢do legal, contiver forga executiva.




T e et

W‘Tﬁ \I-Iﬂ- I-vld-n
Prez., """25
FLS. N {

r_

Ruh,

—— —_—— e —

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Certidao Negativa Correcional - Entes Privados (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e
CEPIM)

Consultado: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA

CPF/CNPJ: 58.291.630/0001-42

Certifica-se que, em consulta aos sistemas ePAD ¢ CGU-PJ e aos cadastros CEIS, CNEP e CEPIM,
mantidos pela Corregedoria-Geral da Unido, NAO CONSTAM registros de penalidades vigentes ou de
procedimentos acusatérios em andamento, relativos ao CPF/CNPJ consultado.

Destaca-se que, nos termos da legislagdo vigente, os referidos cadastros consolidam informacées prestadas pelos entes
piublicos, de todos os Poderes e esferas de governo.

Os Sistemnas ¢PAD ¢ CGU-PJ consolidam os dados sobre o andamento dos processos administrativos de responsabiliza¢do
de entes privados no Poder Executivo Federal.

'EIS) apresenta a relacdo de empresas e pessoas fisicas que

sofreram sangdes que implicaram a restri¢do de participar de licitagées ou de celebrar contratos com a Administragdo
Publica.

NEP) apresenta a relagcdo de empresas que sofreram quaisquer das punicées

prevmas na Le: n’12, 846/2013 (Le: Anticorrupg¢do).

apresenta a relagdo de entidades privadas sem
fins lucrativos que estido impedidas de celebrar novos convénios, contratos de repasse ou termos de parceria com a
Administragdo Publica Federal, em fung¢do de irregularidades ndo resolvidas em convénios, contratos de repasse ou termos
de parceria firmados anteriormente.

Certidao emitida as 08:52:04 do dia 01/09/2025 , com validade até o dia 01/10/2025.

Link para consulta da verificag@o da certiddo https:/certidoes.cgu.gov.br/

Codigo de controle da certiddo: QveclHSBVHXnFINY63XN

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

1/1




TCU

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica

Este relatorio tem por objetivo apresentar os resultados consolidados de consultas eletronicas realizadas
diretamente nos bancos de dados dos respectivos cadastros. A responsabilidade pela veracidade do
resultado da consulta é do Orgao gestor de cada cadastro consultado. A informagdo relativa a razio social
da Pessoa Juridica é extraida do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, mantido pela Receita Federal do
Brasil.

Consulta realizada em: 01/09/2025 ] 1:47:00

Informacdes da Pessoa Juridica:

Razdo Social: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA
CNPJ: 58.291.630/0001-42

Resultados da Consulta Eletrénica:

Orgio Gestor: TCU
Cadastro: Licitantes Inidoneos
Resultado da consulta: Nada Consta

@a acessar a certidao original no portal do 6rgio gestor, clique AQUI.

Orgio Gestor: CNJ

Cadastro: CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do 6rgao gestor, cliqgue AQUI.

Orgao Gestor: Portal da Transparéncia j
Cadastro: Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
Resultado da consulta: Nada Consta

[Para acessar a certidao original no portal do érgdo gestor, clique AQUI.

Orgio Gestor: Portal da Transparéncia
Cadastro: CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas
Resultado da consulta: Nada Consta

@ra acessar a certiddo original no portal do 6rgao gestor, clique AQUI.

Obs: A consulta consolidada de pessoa juridica visa atender aos principios de simplificagdo ¢ racionalizagio
de servigos publicos digitais. Fundamento legal: Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014, Leij n° 13.460, de 26
de junho de 2017, Lei n° 13.726. de 8 de outubro de 2018, Decreto n° 8.638 de 15, de janeiro de 2016.
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
CERTIDAO ESTADUAL - PRIMEIRO GRAU
FALENCIA, CONCORDATA E RECUPERACAO JUDICIAL

Data emissao: 01/09/2025 N° da certiddo: 12503029949
Data de validade: 01/11/2025 Cédigo de Validagao: bd88eb240e

NOME: ROSANGELA MOTA LIMA
CPF: 883.502.403-00
DATA DE NASCIMENTO: 01/09/2025

FILIAGAO: FRANCISCA ELBA MOTA LIMA / PAULO OLIVEIRA SILVA LIMA

Os dados dos documentos constantes nessa certiddo foram informados pelo solicitante, sua titularidade e
autenticidade deverao ser conferidas pelo interessado, conforme o documento original (ex: CPF,
Identidade, etc.)

Certifico que NADA CONSTA nos registros de distribuicdo do 10 GRAU DE JURISDIGAO do Poder
Judiciario do Estado do Maranho sobre ocorréncia de agdes de pedido de Faléncia, Concordata e
Recuperagao Judicial distribuida(s) que esteja(m) em tramitagéo em face da pessoa acima identificada.

A Certidao de Faléncia, Concordata e Recuperagéo Judicial contempla a¢es de Faléncia, Recuperagao
Judicial/Extrajudicial e Insolvéncia Civil.

Observagées:

a) Os dados do(a) solicitante acima informado sao de sua responsabilidade, devendo a titularidade ser
conferida pelo interessado e/ou destinatario;

b) A validade desta certidao é de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emiss&@o. Apos essa data sera
necessaria a emissdo de uma nova certidao;

c) Esta certidao é valida apenas para maiores de 18 anos,

d) A autenticidade desta certiddo podera ser confirmada na pagina do Tribunal de Justiga do Maranhéo -
www.tjma.jus.br - menu - Certidao Estadual, utilizando o cédigo de validagéo acima identificado;

e) Fonte da pesquisa: sistema PJE (10 grau);
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
CERTIDAO ESTADUAL - PRIMEIRO GRAU
FALENCIA, CONCORDATA E RECUPERACAO JUDICIAL

Data emissao: 01/09/2025 N° da certidao: 12503030106
Data de validade: 01/11/2025 Codigo de Validagdo: 197ec5df56

NOME: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA

CNPJ: 58.291.630/0001-42

. Os dados dos documentos constantes nessa certidao foram informados pelo solicitante, sua titularidade e
autenticidade deverao ser conferidas pelo interessado, conforme o documento original (ex: CPF,
Identidade, etc.)

Certifico que NADA CONSTA nos registros de distribuigdo do 10 GRAU DE JURISDIGAO do Poder
Judiciario do Estado do Maranh&o sobre ocorréncia de agdes de pedido de Faléncia, Concordata e
Recuperagao Judicial distribuida(s) que esteja(m) em tramitagdo em face da pessoa acima identificada.

A Certidao de Faléncia, Concordata e Recuperagao Judicial contempla a¢ées de Faléncia, Recuperagao
Judicial/Extrajudicial e Insolvéncia Civil.
Observacgoes:

a) Os dados do(a) solicitante acima informado sado de sua responsabilidade, devendo a titularidade ser

conferida pelo interessado e/ou destinatario;

b) A validade desta certidao é de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emissé@o. Apods essa data sera
. necessaria a emissdo de uma nova certidao;

c) Esta certidao é valida apenas para maiores de 18 anos;

d) A autenticidade desta certiddo podera ser confirmada na pagina do Tribunal de Justica do Maranhao -

www.tjma.jus.br - menu - Certidao Estadual, utilizando o codigo de validagéo acima identificado;

e) Fonte da pesquisa: sistema PJE (10 grau);
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Eu, JOSE GERALDO MOTA LIMA, brasileiro, empresario, casado, inscrito no CPF sob o n°
833-306.153-20, Registro Geral n° 24334694-8. domiciliado na Rua Av. Abilio Monteiro,

. 1632, Engenho, Pedreiras/MA, representante do GRUPO SP, ATESTA para os devidos fins
que a empresa RMota Solugdes, inscrita no CNPJ sob N° 58.291.630/0001-42, com sede Rua
das Laranjeiras, n°1312 - Bairro Goiabal — Pedreiras - MA, CEP: 65.725-000, prestou os
servigos de digitalizagdo dos documentos das empresas que eu sou so6cio proprietirio nos
dias 10 a 30 de junho de 2025.

Atestamos que a referida prestagdo de servigo foi executada satisfatoriamente em horarios
alternados conforme disponibilidade, presencial ou online, ndo existidos em nossos
registros, até a presente data, fatos que desabone sua conduta e responsabilidade com as
obrigacdes assumidas.

Trizidela do Vale (MA), 02 de setembro de 2025.

Documenta assinada digitalmente
™ goubr o
GRU PO SP verifigue em hitps://validar it gov.be
CNPJ N° 07484607000133
JOSE GERALDO MOTA LIMA
Representante legal da empresa




HELIA ENGENHARIA E ARQUITETURA LTDA

CNPJ sob n’ 11.986.633/0001-37 INSC. ESTADUAL sob n’ 123325870

Enderego: Rua das Laranjeiras, N° 1312, Saia 03, Goiabal, Pedreiras/MA, CEP: 65725-000
Telefone: (99) 98466-3751 / (99) 98152-4975 - E-mail: heliaengenharia.ltda@gmail.com
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos, para os devidos fins, que a empresa RMota Solugdes, inscrita no
CNPJ sob N° 58.291.630/0001-42, com sede Rua das Laranjeiras, n* 1312 - Bairro
Goiabal - Pedreiras - MA, CEP: 65.725-0000, executou em nossa empresa o0s
seguintes servigos:

Digitalicdo dos documentos desta empresa.

! RAZAO SOCIAL DO EMITENTE: HELIA ENGENHARIA E ARQUITETURA LTDA
| CNPJ: 11.986.633/0001-37
| . Endereco: Rua das Laranjeiras, n® 1312, Sala 03 — Bairro Goiabal -
Pedreiras/MA — CEP 65725-000
E-mail: heliaengenharia.ltda@gmail.com
Telefone: (99) 8152-4975

LOCAL DA ENTREGA: Municipio de Pedreiras — MA

PERIODO DE EXECUGAO: De 01 a 31 de julho de 2025

VALOR TOTAL: RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais)

TIPO DE SERVICO: Digitaligdo dos documentos desta empresa.

A empresa RMota Solugdes cumpriu com todas as exigéncias acordadas,
realizando as entregas no prazo estabelecido, com qualidade e
profissionalismo, demonstrando plena capacidade técnica.

Este atestado é emitido, para fins de comprovacédo de capacidade técnica em
processos licitatorios e para quaisquer outros fins legais.

. Pedreiras — MA, 31 de julho de 2025 . p

- m HELIO LUCENA DE OLIVEIRA NETD
g Data: 02, 09,/2025 10:09:53-0300

Verifique em https: validar.tigov.br

Hélio Lucena de Oliveira Neto
CPF: 035.221.698-30
RG: 023967642003-6 SSP/MA
Engenheiro Civil — CREA/MA n° 1198958097
Socio Proprietario / Representante Legal
HELIA ENGENHARIA E ARQUITETURA LTDA
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma. gov.br-
CNPJ: 12.538.625/0001-90

ATA DE RESULTADO DE JULGAMENTO )
DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

OBJETO: Contratacio de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagio, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de méao de
obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Data de divulgagdo do aviso no Portal: 28/08/2025
Data fim de recebimento de propostas: 02/09/2025
Link do aviso: https://cmpedreiras.ma.gov.br/leil 4133
E-mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br

1. DO RELATO:

Aos 03 do més de setembro, as 10hOOmin, do ano de 2025, na Camara Municipal de
pedreiras/MA, situada na Rua Maneco Régo, n° 906, centro, CEP; 65.725-000 Pedreiras -
MA, por meio do Agente de Contratagdo, Sra. Francisca Marta Aragido Freitas Lima,
designado pela Portaria 009/2025 — GP, vem por meio dessa ata divulgar a analise da(s)
proposta(s) e documentos de habilitagdo apresentados, tendo em vista que o aviso de dispensa
foi publicada no portal de transparéncia, com intuito de obter propostas adicionais de
eventuais interessados na contragdo direta, do referido objeto acima mencionado, com base no
art. 75 inciso II, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legisla¢do
aplicavel, com critério de julgamento por menor prego.

As empresas interessadas poderiam obter o respectivo aviso de dispensa junto a Comissdo de
Contratacio de forma presencial, ou de forma eletronica pelos seguintes meios
https://cmpedreiras.ma.gov.br/lei14133 e E-mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br.

As propostas de pregos ¢ documentos de habilitagdo poderiam ser entregues/enviadas de
forma presencial junto a Comissdo de Contratagdo, mediante um protocolo de recebimento na
Camara Municipal de Pedreiras/MA, situada Rua Maneco Régo, n° 906, centro, CEP; 65.725-
000 Pedreiras - MA, ou de através do E-mail da comissao: contato(@cmpedreiras.ma.gov.br

Serdo anexados nos autos do processo todos os comprovantes de recebimento das propostas e
habilitagdo via e-mail, bem como os protocolos de forma presencial, caso tenha acontecido.

2. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO:

Foi constatado no e-mail: contato@cmpedreiras.ma.gov.br, que a empresa RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedre iras.ma.gov.br-
CNPJ: 12.538.625/0001-90

no CPNJ: 58.291.630/0001-42, enviou pelo seu e-mail: rmotadireito@outiook.com. em
02/09/2025 s 10:44min, sua proposta de pregos e os documentos de habilitagdo.

3. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Apo6s analise da proposta de pregos e documentos de habilitagdo, declaro a empresa RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito
no CPNJ: 58.291.630/0001-42, classificada e habilitada, tendo em vista que a referida
empresa atendeu todos os requisitos do AVISO DE DISPENSA.

4. DO VALOR:

PROPOSTA DA EMPRESA:
RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrita
no CNPJ n° 58.291.630/0001-42

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | VL.UNIT |VL.TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para a
prestagido dos servigos técnicos de organizagdo,
digitalizagdo ¢ indexagdo de documentos fisicos,
com fornecimento de mio de obra, equipamentos

01 I ;i ;
¢ Insumos necessarios, visando atender as Folha 120,000 049 S8.800,00
demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

| Valor Total 58.800,00

Declaro a empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, vencedora da referida Dispensa
pelo valor total de RS 58.800,00 (cinquenta mil e oitocentos reais).

Nada mais havendo digno de registo, encerra-se a presente ata, que apos lida e achada
conforme, vai assinada pelo Agente de Contratagao designado a conduzir e operar o certame.

Pedreiras/MA, em 03 de setembro de 2025.

Francisca Marta Aragao Freitas Lima
Portaria 009/2025
Agente de Contratagao
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras2017(@gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

JUSTIFICATIVA

Ao Exmo. Sr.
Marcio Francigard Furtado e Silva

Processo Administrativo n° 1208001/2025
Dispensa de Licitacao n® 012/2025

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizagdo, digitalizagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de médo de
obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Fundamentacio Legal:
Art. 75. E dispensavel a licitagio:

II - para contratagao que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servi-
¢os e compras; valor atualizado por Decreto n°
12.343/2024, de 30 de dezembro de 2024, para RS
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos)

Justifica-se para a contratagdo direta, por meio de dispensa de licitagdo para Contra-
tacdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo, digita-
lizagdo e indexacdo de documentos fisicos, com fornecimento de mdo de obra, equipamentos
¢ insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara Mu-
nicipal de Pedreiras/MA, conforme estabelecido no inciso II do artigo 75 da nova Lei de Lici-
tagoes n® 14.133/2021. Esta decisdo fundamenta-se na dispensa de licitagdo para contratagdes
que envolvam valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta ¢ nove centavos), valor atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024, de 30 de
dezembro de 2024, no caso de outros servigos € compras.

Necessidade Imediata:

Ressalta-se que a presente contratagdo se reveste de necessidade imediata da contra-
tagdo da prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexagao de docu-
mentos fisicos, com fornecimento de mdo de obra, equipamentos e insumos necessarios, vi-
sando atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

Valor dentro do Limite Estabelecido:

O valor estimado para a presente contratagao encontra-se dentro do limite estabeleci-
do pelo inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, atualizado pelo Decreto n® 12.343/2024,
qual seja, RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais € cinquenta e nove
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras2017(@gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

centavos). A contrata¢do proposta ndo ultrapassa esse teto, o que legitima a adogdo da dispen-
sa de licitagdo, conforme previsto na legislagdo vigente.

Economia de Recursos Publicos:

A presente contratagdo direta por dispensa de licitagdo também se ampara no princi-
pio da economicidade, considerando que, nos termos do § 3° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
foi realizado o devido aviso publico de dispensa, com ampla divulgagdo em sitio eletronico
oficial, pelo prazo minimo de trés dias qteis, contendo a especificagdo do objeto e a manifes-
tacdo de interesse da Administragdo em receber propostas de eventuais interessados. Essa
medida visa assegurar a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo, garantindo
a competitividade e a transparéncia do procedimento, a0 mesmo tempo em que se evita a de-
flagragdo de um processo licitatério mais complexo e oneroso. Com isso, busca-se a otimiza-
¢do dos recursos publicos, promovendo uma contratagdo eficiente, legal e economicamente
justificavel.

Razido da Escolha da Futura Empresa Contratada:

A escolha da empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA
EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, para a Contrata-
¢do de empresa especializada para a prestacdo dos servigos técnicos de organizagdo, digitali-
zagdo e indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos necessarios, foi baseada na vantajosidade da sua proposta, que respeitou o valor es-
timado no aviso de dispensa de licitagdo. Além disso, a empresa apresentou todos os docu-
mentos de habilitagdo exigidos no Aviso de Dispensa, garantindo o cumprimento integral dos
requisitos legais e das condigdes especificadas no processo. A conformidade com as exigén-
cias de proposta e documentagdo assegura que a escolha da empresa atende aos principios da
legalidade, legitimidade e economicidade, sendo a op¢dao mais adequada para o atendimento
das necessidades da Camara Municipal de Pedreiras - MA.

Justificativa de preco:

O prego considerado como estimativa para o objeto do presente Termo de Referéncia
foi determinado com base em cotagdo prévia realizada conforme os termos da Lei Federal n°
14.133/2021. A partir desse procedimento, foi estimado o valor total de RS 60.000,00 (sessen-
ta mil).

A empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO
ESERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, apresentou uma proposta no
valor de RS 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais), valor inferior a estimativa, o
que demonstra que a proposta apresentada esta dentro dos parametros de mercado, além de ser
vantajosa para a Administragdo, contribuindo para a economia de recursos publicos.

Diante do exposto, justifica-se a necessidade de contratagdo direta da empresa
RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO ESERVICOS
LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, que apresentou a proposta mais vantajosa,
conforme o disposto no inciso Il do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, e em conformidade com
todos os requisitos legais para a contratagao por dispensa de licitagdo. A escolha da referida
empresa, que apresentou uma proposta dentro do limite estimado e atendeu plenamente as
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
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camaramunicipalpedreiras2017(@gmail.com
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exigéncias do processo, assegura a legalidade, eficiéncia e economicidade da contratagao,
atendendo de forma eficaz as necessidades da Camara Municipal de Pedreiras - MA.

Encaminhe-se a autoridade competente para possivel adjudicagdo e homologag¢ao, na
forma da Lei n” 14.133/2021.

Pedreiras (MA), 05 de setembro de 2025.

\Hxxpqclh— /}//CHE‘: / VISP MZ] L
Francisca Marta Aragio Freitas Lima
Portaria 009/2025
Agente de Contratagdo
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras201 7w amail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

DISPENSA DE LICITAGAO N° 012/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organizacdo, digitalizagdo e indexacdo de documentos fisicos, com fornecimento de mio de
obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e
legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA.

A Camara Municipal de Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob o n® 12.538.625/0001-90, com
sede na Rua Maneco Régo, n® 906, centro, Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob o n°
12.538.625/0001-90 - CEP: 65.725-000 — PedreirassMA, por meio de sua autoridade
competente, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas, torna publico o presente Termo
de Adjudicacdo e Homologagdo relativo a Dispensa de Licitagdo n® 012/2025, oriunda do
Processo Administrativo n® 1208001/2025.

FUNDAMENTACAO LEGAL: A presente dispensa de licitagio encontra amparo no art.
75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre a possibilidade de
contratagao direta, por dispensa de licitagdo, quando o valor da contratagao ndo ultrapassar o
limite de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), atualizacdo do valor conforme pelo Decreto n°®
12.343/2024, de 30 de dezembro de 2024, para RS 62.725,59 (sessenta ¢ dois mil setecentos ¢
vinte e cinco reais € cinquenta e nove centavos) para Servigos € compras, € que sejam
observados os principios da administragdo publica, especialmente os da economicidade,
eficiéncia e razoabilidade.

PROPONENTE: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das Laranjeiras,
1.312, Sala 01 — Bairro: Goiabal, CEP: 65.725-000, Pedreiras/MA.

VALOR GLOBAL: RS 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais).

JUSTIFICATIVA: A contratagdo foi precedida de regular instru¢do processual, com a
comprovagdo da vantajosidade da proposta apresentada pela contratada, atendendo aos
requisitos de qualidade técnica, capacidade de execugdo e compatibilidade com o valor de
mercado, conforme parecer técnico e juridico constantes nos autos do Processo
Administrativo n® 1208001/2025.

ADJUDICACAO: Apés andlise da documentagio apresentada e verificagdo da regularidade
fiscal e juridica da empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM
GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, bem como da
adequagdo da proposta ao interesse publico, adjudica-se o objeto da Dispensa de Licitagdo n°
012/2025 a referida empresa, nos termos do art. 71 da Lei n® 14.133/2021.

HOMOLOGAGCAO: Considerando o cumprimento das exigéncias legais e a conformidade
do procedimento com os principios da administragdo piblica, homologa-se a presente
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:-www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras2017@gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

dispensa de licitagdo, autorizando-se a contratagio da empresa adjudicada para a execugio do
objeto descrito, pelo valor total de R$ 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais).

DISPOSICOES FINAIS: O presente Termo sera publicado na forma da lei, dando-se ciéncia
as partes interessadas, e os autos do processo administrativo permanecerdo a disposigdo para
consulta e eventual fiscalizagdo pelos 6rgios de controle.




RE: Encaminhamento de Contrato

ASsUTo administrativo — Dispensa n° 012/2025 I I Eb

De Rmota Mota <rmotadireito@outlook.com>
Para: Camara de Pedreiras <contato@cmpedreiras.ma.gov.br>
Data 11/09/2025 11:14

« CONTRATO RMOTA.zip (~683 KB)

Prezados, bom dia!

Segue em anexos os documentos devidamente assinados juntamente com as certiddes da empresa.

Aguardamos a ordem de servigos.

Rosangela Mota

.Ee: Camara de Pedreiras <contato@cmpedreiras.ma.gov.br>

cnviado: quinta-feira, 11 de setembro de 2025 12:22
Para: Rmota Mota <rmotadireito@outlook.com>
Assunto: Encaminhamento de Contrato Administrativo — Dispensa n2 012/2025

Cumprimentando-os cordialmente, comunico que, apds analise da proposta e da documentacdo encaminhada por
essa empresa RMOTA SOLUCOES - Assessoria, Consultoria em Gestdo e Servicos Ltda, inscrita no CNPJ n°
58.291.630/0001-42, referente ao procedimento de Dispensa de Licitagdo n°® 012/2025, cujo objeto é a
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos técnicos de organizacdo,
digitalizacdo e indexacdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de
Pedreiras/MA, restou a referida proposta considerada apta para a celebragdo contratual,

Dessa forma, encaminhamos em anexo o Ato Convocatorio e o respectivo Contrato Administrativo, para que
seja devidamente assinado pelo representante legal desta empresa e devolvido a esta Casa Legislativa no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento deste e-mail.

Na oportunidade, reiteramos a importancia do cumprimento do prazo ora estabelecido, a fim de assegurar a
celeridade e regularidade do procedimento administrativo, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.
Sem mais para o momento, renovamos protestos de elevada estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

q‘la'rcio Francigard Furtado e Silva

residente Camara Municipal de Pedreiras/MA
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego. 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:

camaramunicipalpedreiras20] 74 gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

A Camara Municipal de Pedreiras — MA, através da Presidente da Camara

Municipal, convoca a empresa RMOTA SOLUGCOES - ASSESSORIA,
CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ:
. 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das Laranjeiras, 1.312. Sala 01 — Bairro: Goiabal,

| CEP: 65.725-000, Pedreiras/MA, para comparecer em 05 (cinco) dias uteis a Camara

| municipal de Pedreiras/MA. para assinatura do contrato administrativo oriundo da

! Dispensa de Licitagdo n° 012/2025, cujo o objeto é a Contratagdo de empresa

| especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagdo, digitaliza¢do e
indexagdo de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA.

Cumpre — nos informar que a desatengdo injustificada acarretara as sangdes
previstas na Lei.

Sendo o que de momento se nos apresenta, subscrevemos — nos com aprego.

Pedreiras - MA, 11 de seter

RECEBIDOEM  /  /2025.

Documento assinado digitalmente

% e-b ROSANGELA MOTA LIMA
g W Data: 11/0%/2025 10:04:38-0300

verifique em hitps: ‘validar 0. gov.br

RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA
EM GESTAO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 58.291.630/0001-42
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MINISTERIO DA FAZENDA )
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 58.291.630/0001-42

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, € certificado que
ndo constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os orgaos e fundos publicos da administracao direta a ele vinculados. Refere-se a situagao do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagdo desta certidao esta condicionada a verificagao de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 15:07:28 do dia 06/05/2025 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 02/11/2025.

Cddigo de controle da certidao: AC4D.D3842.0240.BF55

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Certidao Negativa Correcional - Entes Privados (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e
CEPIM)

Consultado: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA

CPF/CNPJ: 58.291.630/0001-42

Certifica-sc que, em consulta aos sistemas ePAD e CGU-PJ ¢ aos cadastros CEIS, CNEP ¢ CEPIM,
mantidos pela Corregedoria-Geral da Unido, NAO CONSTAM registros de penalidades vigentes ou de
procedimentos acusatorios em andamento, relativos ao CPF/CNPJ consultado.

Destaca-se que, nos termos da legisla¢do vigente, os referidos cadastros consolidam informagcées prestadas pelos entes
publicos, de todos os Poderes e esferas de governo.

Os Sistemnas ePAD ¢ CGU-PJ consolidam os dados sobre o andamento dos processos administrativos de responsabilizacdo
de entes privados no Poder Executivo Federal.

O Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Su S) apresenta a relacdo de empresas e pessoas fisicas que
sofreram sanc¢oes que implicaram a restri¢do de pamc:par de licitagdes ou de celebrar contratos com a Administragio
Piblica.

O Cadastro Nucional de Empresas Punidas (CNEP) apresenta a rela¢do de empresas que sofreram quaisquer das punicées
previstas na Lei n” 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢do).

O Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM) apresenta a relagio de entidades privadas sem
Jfins lucrativos que estdo impedidas de celebrar noves convénios, contratos de repasse ou termos de parceria com a
Administracdo Publica Federal, em fun¢ao de irregularidades nao resolvidas em convénios, contratos de repasse ou termos
de parceria firmados anteriormente.

Certidao emitida as 08:52:04 do dia 01/09/2025 , com validade até o dia 01/10/2025.

Link para consulta da verifica¢do da certidao https://certidoes.cgu.gov.br/

Cddigo de controle da certiddo: QveclHSBVHXnFjNY63XN

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

1/1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
AV RIO BRANCO, 111 - CENTRO - PEDREIRAS
CNPJ: 06.184.253/0001-49

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS E DE DIiVIDA ATIVA

Codigo Data Abertura Situagio

000056669 29/11/2024 01 - Ativo

Razao Social CPF/CNPJ

RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E 58.291.630/0001-42
Nome Fantasia Inscrigio Municipal
RMOTA SOLUCOES-ASSESSORIA, CONSULTORIA E SERVICOS 000056669
Logradouro Numero Complemento
RUA DAS LARANJEIRAS 1212 SALA 1
Bairro Cep

CONJUNTO PRIMAVERA 65725000

Cidade UF

PEDREIRAS MA

Abvidade

Atividades de consultoria em gestao empresarial, exceto consultoria técnica especifica, Consultoria em tecnologia da
informacéo, Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagio e servigos de hospedagem na internet, Corretagem na
compra e venda e avaliagdo de imoveis, Corretagem no aluguel de iméveis, Gestao e administragao da propriedade
imobiliaria, Atividades de contabilidade, Atividades de consultoria e auditoria contabil e tributaria, Testes e analises técnicas,
Aluguel de maquinas e equipament

Certifico, para os devidos fins, a pedido via internet, que revendo os assentamos existentes nesta Segdo, verifica-se que
o mesmo encontra-se quites com os tributos municipais. O Requerente pretende com esta, fazer prova de Quitagdo de
Tributos, ndo podendo ser usado para outros fins. Ressalvado a Fazenda Publica o direito de cobrar dividas que venham
a ser apuradas.

Emitida as 11:30:30 do dia 22/08/2025

Valida até 20/11/2025

Cadigo de Controle da Certiddo/Numero 4A26424081E7C579
Certiddo emitida gratuitamente.

Atengdo qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  58.291.630/0001-42
Razdo
Social:
Endereco:  RUA DAS LARANJEIRAS 1312 / GOIABAL / PEDREIRAS / MA / 65725-000

RMOTA SOLUCOES ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E SER

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que |lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicdes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

Validade:30/08/2025 a 28/09/2025

Certificagdo Numero: 2025083002216342306759

Informacdo obtida em 11/09/2025 10:08:29

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
WWW.,caixa.gov.br




GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

N° Certidao: 130404/25 Data da Certidao: 27/06/2025 11:46:10

CPF/CNPJ 58291630000142 NAO INSCRITO NO CADAS:FRO DE
CONTRIBUINTES DO ICMS DO ESTADO MARANHAO.
Certificamos que, apds a realizagdo das consultas procedidas no sistema desta Secretaria,
substanciado pelos artigos 240 a 242, da lei n° 7.799, de 19/12/2002 e disposto no artigo 205 da lei
n°®5.172, de 25 de outubro de 1966 (Codigo Tributario Nacional), ndo constam débitos relativos aos
tributos estaduais, administrados por esta Secretaria, em nome do sujeito passivo acima

identificado. Ressalvado, todavia, & Fazenda Publica Estadual o direito da cobranga de dividas que
venham a ser apuradas e nao alcancgadas pela decadéncia.

Validade da Certidao: 90 (noventa) dias: 25/09/2025.

A autenticidade desta certiddo devera ser confirmada no endereco:
http://portal.sefaz.ma.gov.br/, clicando no item "Certiddes" e em seguida em "Validag&o de Certidao Negativa
de Débito".

CERTIDAO EMITIDA GRATUITAMENTE.

Data Impressdo: 23/07/2025 10:38:07




GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DiVIDA ATIVA

N° Certidao: 060546/25 Data da Certidao: 27/06/2025 11:44:16

CPF/CNPJ CONSULTADO: 58291630000142

Certificamos que, ap6s a realizagado das consultas procedidas no sistema desta Secretaria e na
forma do disposto do artigo 156 da lei n® 2.231 de 29/12/1962, substanciado pelos, 240 a 242, da lei
n® 7.799, de 19/12/2002, bem como prescreve no artigo 205 da lei n® 5.172, de 25 de outubro de
1966 (Codigo Tributario Nacional), nao constam débitos inscritos na Divida Ativa, em nome do
sujeito passivo acima identificado.

Validade da Certidao: 90 (noventa) dias: 25/09/2025.

A autenticidade desta certidao devera ser confirmada no enderego:
http://portal.sefaz.ma.gov.br/, clicando no item "Certidoes" e em seguida em "Validagdo de Certiddo Negativa
de Divida Ativa".

CERTIDAO EMITIDA GRATUITAMENTE.

Data Impressao: 23/07/2025 10:38:41




CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 58.291.630/0001-42

Certiddo n®: 35673565/2025

Expedigdo: 25/06/2025, as 08:54:06

Validade: 22/12/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedigéao.

Certifica-se gue RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO E
SERVICOS LTDA (MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n°
58.291.630/0001-42, NAO CONSTA como inadimplente no Banco Nacional de
Devedores Trabalhistas.

Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacido
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relagdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certidido condiciona-se & verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORHACKO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identifica¢do das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quanto as obrigagdes
estabelecidas em senten¢a condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honordrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Piblico do
Trabalho, Comissdo de Conciliagdo Prévia ou demais titulos que, por
disposigdo legal, contiver forga executiva.




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras201 7@ gmail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 014/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1208001/2025

CONTRATO QUE ENTRE  SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL
DE PEDREIRAS/MA E A EMPRESA A
EMPRESA RMOTA SOLUCOES -
ASSESSORIA, CONSULTORIA EM
GESTAO E SERVICOS LTDA, NA
FORMA ABAIXO:

Por este instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS, do
Municipio de Pedreiras - MA, situado a Rua Maneco Régo, n°® 906, centro, Pedreiras - MA,
inscrito no CNPJ sob o n° 12.538.625/0001-90, neste ato representado pela Presidente da
Camara Municipal, Sr. Marcio Francigard Furtado e Silva, portadora do CPF sob n°
801.375.393-04, na qualidade de CONTRATANTE, ¢ de outro lado, a empresa RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO ESERVICOS LTDA,
inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das Laranjeiras, 1.312, Sala 01 —
Bairro:  Goiabal, CEP: 65.725-000, PedreirassMA, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pela Sra. Rosangela Mota Lima, portador do CPF
n° 883.502.403-00, tém, entre si, ajustado o presente Contrato Administrativo N° 014/2025,
decorrente da DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025, formalizado nos autos do
Processo Administrativo n® 1208001/2025, submetendo-se as clausulas e condi¢des abaixo
e aos preceitos instituidos no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal N°14.133/21 e demais
normas regulamentares pertinentes a espécie:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO

Constitui objeto deste contrato administrativo a Contratacdo de empresa especializada para
a prestagdo dos servigos técnicos de organizagao, digitalizacdo e indexagdo de documentos
fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando
atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA, de
acordo com a DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025.

PARAGRAFO UNICO: A presente contratagio adotara como regime de execugdo a
Empreitada por Prego por item.

CLAUSULA SEGUNDA — DO RECEBIMENTO/EXECUCAO DO OBJETO

PARAGRAFO UNICO: Prestar os servigos, nos locais determinados pelo
CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servigos, objeto da presente contratagdo, as suas
expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido

CLAUSULA TERCEIRA — GARANTIA DOS SERVICOS
A contratada devera garantir a boa qualidade dos SERVICOS, nos termos da legislagdo
vigente.

PARAGRAFO UNICO: Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira
Pagina 1 de 11



R ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS

Rua Maneco Rego. 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.

Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras20 7@ gmail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

qualidade dos SERVICOS.

CLAUSULA QUARTA — VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Pela execugdo do objeto do presente instrumento de contrato,
a CONTRATANTE, pagara a CONTRATADA, o valor global de R$ 58.800,00 (cinquenta
e oito mil e oitocentos reais).

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT

VL.UNIT

VL. TOTAL

01

Contratagdo de empresa
especializada para a prestagdo dos
servigos técnicos de organizagdo,
digitalizagdo e indexagdo de
documentos fisicos, com
fornecimento de mao de obra,
equipamentos e insumos
necessdrios, visando atender as
demandas administrativas e legais
da Camara  Municipal de
Pedreiras/MA.

Folha

120.000

0.49

58.800,00

Valor Total

58.800,00

PARAGRAFO SEGUNDO: O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30
(trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado

PARAGRAFO TERCEIRO: Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura
no momento em que o 6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

PARAGRAFO QUARTO: A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de

2021.

PARAGRAFO QUINTO: Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos
documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

PARAGRAFO SEXTO: Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancéria para pagamento.

PARAGRAFO SETIMO: Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada cons
aos sitios eletronicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para

Péagina 2 de 11




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page: www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras2017@gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO OITAVO: Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nio
regularize sua situagio quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

PARAGRAFO NONO: Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nio
esteja em situagdo regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

PARAGRAFO DECIMO: Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria
prevista na legislacdo aplicavel.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A Contratada regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo
tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento,
desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o

pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor

da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)1=(6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: O pagamento serd creditado diretamente na conta
bancaria da contratada, abaixo especificada, mediante a apresentagdo das certiddes
enumeradas nesta clausula.

* Banco: 336 - Banco C6 S.A.
* Agéncia: 0001
* CHAVE PIX: 58.291.630/0001-42

CLAUSULA QUINTA — RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrio por conta dos recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Pedreiras- MA, classificada conforme

Pagina 3 de 11
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS

Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras — MA — Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page:-www.cmpedreiras.ma.gov.br- E-mail:
camaramunicipalpedreiras2017@gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

abaixo especificado:

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manutengdo das Atividades da Camara
Municipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

PARAGRAFO UNICO: Em caso de prorrogagdo contratual ou alteragdo/inclusio dos
respectivos créditos orgamentarios e/ ou financeiros, as despesas decorrentes da presente
contratagdo correrdo por conta dos recursos especificos consignados no orgamento vigente,
devidamente classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
PARAGRAFO UNICO: Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentagdo das propostas.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

PARAGRAFO UNICO: A contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partir
da data de assinatura do contrato, cabendo prorrogagdo, nos termos do Art. 107, da Lei
Federal n® 14.133/2021, sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se
encerrara apos a liquidagdo da despesa.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Cabera ao CONTRATANTE além das obrigagées previstas no AVISO e no Termo de
Referéncia:

PARAGRAFO PRIMEIRO: Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e
Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugao do(s) Contrato(s):

PARAGRAFO SEGUNDO: Vetar o emprego de qualquer produto que considerar
incompativel com as especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que
possa ser inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a
saude dos usuarios;

PARAGRAFO TERCEIRO: A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais
utilizar os produtos da Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato,
aplicando ao infrator as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO QUARTO: Intervir ou interromper o servigo do objeto nos casos
condigdes previstos na Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO QUINTO: Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as
disposi¢des do Contrato;
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PARAGRAFO SEXTO: Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe
as penalidades cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO SETIMO: Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos
previstos na Lei n°14.133/2021:

PARAGRAFO OITAVO: Preencher e enviar a Ordem de servico de acordo com os
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

PARAGRAFO NONO: Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA, que
estejam em conformidade com a proposta aceita, conforme inspe¢des a serem realizadas,
devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

PARAGRAFO DECIMO: Solicitar a substituigio imediata de produtos que julgar
insuficientes, inadequados ou prejudiciais:

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Recusar com a devida justificativa qualquer
produto entregue fora das especificagtes constantes na proposta da CONTRATADA;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Assumir a responsabilidade pelos prejuizos
eventualmente causados a CONTRATADA. decorrentes do mau uso ou operagdo
improdpria, a partir do ato da recepg¢do do produto fornecido para teste até a sua aceitag@o
final. desde que, na sua apresentagdo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da
fatura da emitida pela CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer
ocorréncias relacionadas com o servigo.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do
objeto contratado, sob os aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias
de imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades constatadas no fornecimento dos produtos.

Cabera a CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo de “
Referéncia: A\‘\ 'Q

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Executar os servigos, objeto do contrato, e
conformidade com o termo de referéncia, e de acordo com a sua proposta de preg
independentemente de sua transcrigdo, sob as penas da Lei n® 14.133/2021;

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer
responsabilidade de natureza civil, trabalhista previdenciaria. comercial, fiscal, e
respectivos Onus, tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal eventualmente contratado para a
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execugdo dos servigos:

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Emitir a Nota Fiscal de servigos fazendo discriminar
no seu corpo a dedu¢do dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote ¢ nimero de
processo de contratagao.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Executar os servigos conforme especificagdes definidas
no presente Termo de Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

PARAGRAFO VIGESIMO: Manter capacidade minima de execugio para atender as
demandas contratadas;

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO: Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem
solicitados pelo contratante, relacionados com as caracteristicas dos servicos;

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO: Executar, nos locais determinados pelo
CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servigo(s), os servigos objeto da presente
contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO: Comunicar a CONTRATANTE, por escrito,
qualquer anormalidade de caréter urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do
Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

PARAGRAFO VIGESIMO QUARTO: Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la
junto 8 CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execug¢do do Contrato;

PARAGRAFO VIGESIMO QUINTO: Atender prontamente quaisquer orientagdes e
exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugio
do objeto contratual:

PARAGRAFO VIGESIMO SEXTO: Reparar quaisquer danos diretamente causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos
ou empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, nio excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade da fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento da execugdo do objeto pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO: Apurado o dano e caracterizada sua autoria por
qualquer empregado da CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor
correspondente, mediante o pagamento de Documento de Arrecadagio Municipal - DAM,
a ser emitida pelo Gestor do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das
demais penalidades constantes do instrumento convocatorio e do contrato.

PARAGRAFO VIGESIMO OITAVO: Propiciar todos os meios e facilidades necessarias 3
fiscalizagdo da execugdo do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poder
para sustar o servigo, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a
medida necessdria, e recusar os servigos empregados que julgar inadequados;
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PARAGRAFO VIGESIMO NONO: Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualifica¢do exigidas na Contratagdo Direta:

PARAGRAFO TRIGESIMO: Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato,
apresentando a CONTRATANTE para pagamento;

PARAGRAFO TRIGESIMO PRIMEIRO: Substituir os servi¢os reprovados na aceitago,
dentro do prazo estabelecido no Termo de Referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

PARAGRAFO TRIGESIMO SEGUNDO: Apresentar os empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos
de Protegdo Individual - EPI, quando for o caso;

PARAGRAFO TRIGESIMO TERCEIRO: Executar., nos locais determinados pelo
CONTRATANTE na Ordem de servigo, objeto da presente contratagdo, as suas expensas,
dentro do prazo de execugdo estabelecido;

PARAGRAFO TRIGESIMO QUARTO: Arcar com todas as despesas relacionadas a
execucdo do objeto, tais como frete, seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de
troca, se houver.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:

PARAGRAFO PRIMEIRO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato:
PARAGRAFO SEGUNDO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

PARAGRAFO TERCEIRO: dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave
dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

PARAGRAFO QUARTO: dar causa a inexecugao total do contrato:
PARAGRAFO QUINTO: deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

PARAGRAFO SEXTO: nd3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

PARAGRAFO SETIMO: ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

PARAGRAFO OITAVO: ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

PARAGRAFO NONO: apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o
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certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

PARAGRAFO DECIMO: fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do
contrato:

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
de qualquer natureza;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagdo;

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Pela inexecugio total ou parcial do objeto deste
contrato, a Administra¢do pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

e Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

e Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagio
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item
9.1

e Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragdes
previstas no Termo de Referéncia.

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica,
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.8 ao 9.1.12, bem como pelas
infragdes administrativas previstas itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Termo de Referéncia,
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no
item 9.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: As sangdes previstas nos subitens do paragrafo
décimo quarto poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracfio ao contratad
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrad
judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: O atraso injustificado na execu¢do do contrato
sujeitara o contratado a multa de mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento)
sobre o valor do contrato.
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PARAGRAFO DECIMO OITAVO: A aplicagio de multa de mora ndo impedira que a
Administragdo a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato
com a aplica¢do cumulada de outras sang¢des previstas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO DECIMO NONO: Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e
IV da Lei n® 14.133, de 2021, as empresas ou profissionais que:

PARAGRAFO VIGESIMA: Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

PARAGRAFO VIGESIMA PRIMEIRO: Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar
os objetivos da licitagdo;

PARAGRAFO VIGESIMA SEGUNDO: Demonstrem ndo possuir idoneidade para
contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

PARAGRAFO VIGESIMA TERCEIRO: A aplicagio de qualquer das penalidades
previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla
defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999,

PARAGRAFO VIGESIMA QUARTO: As multas devidas e/ou prejuizos causados a
Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do
Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

PARAGRAFO VIGESIMA QUINTO: Caso a Contratante determine, a multa devera ser
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

PARAGRAFO VIGESIMA SEXTO: Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir
os prejuizos causados pela conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar
o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

PARAGRAFO VIGESIMA SETIMO: A autoridade competente, na aplicagio das sangdes,
levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO VIGESIMA OITAVA: Se, durante o processo de aplicagio de penalidad
se houver indicios de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1
de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias
do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
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PARAGRAFO VIGESIMA NONA: A apuragio e o julgamento das demais infragdes
administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

PARAGRAFO TRIGESIMA: O processamento do PAR ndo interfere no seguimento
regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participag¢do de agente publico.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissdo designada para esse fim.

PARAGRAFO SEGUNDO: A fiscalizag@o sera exercida no interesse da Administragdo e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, na vigéncia do art. Art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO: A comissdo ou servidor designado compete acompanhar,
fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do objeto, bem como dirimir e desembaragar
quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execugdo, determinando o
que for necessario a regularizagéo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o
art. 117, da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO QUARTO: As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverdo ser
solicitadas a autoridade superior deste Municipio, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

PARAGRAFO UNICO: A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo
com os artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEGISLACAO APLICAVEL

PARAGRAFO UNICO: O presente Instrumento é regido pelas disposi¢des expressas na
Lei n® 14.133, de 1° de Abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando
supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito
privado.

CLAUSULA _ DECIMA _ TERCEIRA - DO ___ ACOMPANHAMENTO
FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execu¢do do presente contrato serda acompanhada pelo
gestor e fiscal do contrato designado pela CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei
n® 14.133/21, que devera atestar a realizagdo de seu objeto, sem o que ndo sera permitido
qualquer pagamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATANTE responsavel pelo contrato designara
formalmente, o(s) servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento "in loco" da
execugdo do objeto.
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PARAGRAFO TERCEIRO: O preposto da CONTRATADA devera estabelecer, de
comum acordo com o gestor e fiscal do contrato, hordrios e datas regulares para tomarem
decisdes necessarias a execugdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS COMUNICACOES ENTRE O
MUNICIPIO E A EMPRESA CONTRATADA:

PARAGRAFO UNICO: A empresa Contratada fica obrigada a manter atualizado nos
cadastros junto a esta municipalidade seu enderego de e-mail e seu enderego fisico, bem
como fica responsavel em acompanhar o Didrio Oficial do Municipio — DOM, para
acompanhar eventuais comunicagdes, citagdes, intimagdes e/ou notificagdes, sob pena de
responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS:

PARAGRAFO UNICO: Os casos omissos serdo resolvidos a4 luz da Lei Federal
n°14.133/21, a Lei Complementar n°® 123/06 e alteragdes posteriores, e dos principios
gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

PARAGRAFO UNICO: Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreiras - MA, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas da interpretagdo deste contrato com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E. por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribui¢do, para que produza seus efeitos legais.

[

rtadoe Silva

] nicipal de Pedreiras
ATANTE

Documento assinade digitalmente

m ROSANGELA MOTA LiMA
g Data: 11/09/2025 10:01:12-0300

Verifigue em hitps:; vakdar. it pov.br

RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA
EM GESTAO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 58.291.630/0001-42
Rosangela Mota Lima
CPF n° 883.502.403-00
CONTRATADA
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DISPENSA DE LICITACAO 012/2025
EXTRATO DE CONTRATO N° 014/2025

DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2025. OBJETO: Contratagio de empresa
especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizacdo, digitalizagdo e
indexa¢do de documentos fisicos, com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
insumos necessarios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara
Municipal de Pedreiras/MA. VALOR TOTAL: RS 58.800,00 (cinquenta e oito mil e
oitocentos reais).

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 — Camara Municipal de Pedreiras
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 — Manuten¢do das Atividades da Camara
Municipal.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica
FONTE: 1500000000

PARTES: Camara Municipal de Pedreiras/MA, representada por seu presidente o Sr.
Marcio Francigard Furtado e Silva, nesta CONTRATANTE ¢ a empresa RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO ESERVICOS LTDA,
inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das Laranjeiras, 1.312, Sala 01 —
Bairro:  Goiabal, CEP: 65.725-000, Pedreiras/MA, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pela Sra. Rosangela Mota Lima, portador do CPF
n°® 883.502.403-00. DATA DA ASSINATURA: 11 de setembro de 2025.

Pedreiras — MA, 11 de setembro de 2025.

——

' alzél urtado e Silva

Carhara Municipal
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TERMO DE ANUENCIA
DISPENSA DE LICITACAO 012/2025
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 014/2025

Eu, Marcio Francigard Furtado e Silva, Presidente da Camara Municipal de Pedreiras,
na qualidade de Ordenador de Despesas do Processo Administrativo n° 1208001/2025,
proveniente da Dispensa de Licitagdo 012/2025 e Contrato Administrativo 014/2025,
que tem como objeto a Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos ser-
vigos técnicos de organizagdo, digitalizagdo e indexa¢do de documentos fisicos, com
fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios, visando atender as
demandas administrativas e legais da Camara Municipal de PedreirassMA, DECLARO,
para os devidos fins, em conformidade com a Nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021,
que os seguintes profissionais foram designados como gestor e fiscal do contrato, con-
forme as Portarias anexas:

Gestor do Contrato:
Shaury Borges De Melo Silva
Portaria n° 034/2025

Fiscal do Contrato:
Ilvia Maria Silva Sousa
Portaria n® 035/2025

Em conformidade com as normas legais e regulamentares, afirmo ainda que as medidas
necessarias para a supervisdo e acompanhamento do cumprimento do objeto contratual
serdo devidamente observadas.

Pedreiras/MA, 11 de setembro de 2025.

Marciq Frahéigakd/Furtado e Silva
Presidente da Camara Municipal
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ESTADO DO MARANHAOQO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 - Centro - Pedreiras-MA - Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 — Home Page: www.cmpedreiras.ma.gov.br
E-mail: camaramunipalpedreiras/@gmail.com
CNPI: 12.538.625/G001-90

PORTARIA N° 035/2025

Nomeia Servidor e da outras
providéncias.

O EXMO. SR. MARCIO FRANCIGARD FURTADO E SILVA, Presidente da Camara
Municipal de Pedreiras, Estado do Maranhdo, no uso de suas atribuig¢des legais e na forma
do Art. 35, Inciso IIl, da Lei Orgéanica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR a Senhora ILVIA MARIA SILVA SOUSA, portadora do CPF n°
XXX.053.673-XX, para exercer a fun¢do de FISCAL DE CONTRATOS da Camara
Municipal de Pedreiras.

Art. 2° - Revogadas as disposi¢des em contrario, a presente Portaria tem seus efeitos
financeiros retroativo a 1° de janeiro de 2025,

Art. 3° - Dé-se Ciéncia. Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Pedreiras, Estado do Maranhdo, em 02
de Janeiro de 2025.




FSTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Mancco Rego, 906 — Centro - Pedreiras-MA - Cep: 65.725-000.
Fone/Fax: (099) 3642-2046 - Home Page: www.cmpedreiras.ma.gov.br
E-mail: camaramunipalpedreirasi@gmail.com
CNPJ: 12.538.625/0001-90

PORTARIA N° 034/2025

Nomeia Servidor ¢ da outras
providéncias.

O EXMO. SR. MARCIO FRANCIGARD FURTADO E SILVA, Presidente da Camara
Municipal de Pedreiras, Estado do Maranhdo, no uso de suas atribuigdes legais e na forma
do Art. 35, Inciso III, da Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR a Senhorita SHAURY BORGES DE MELO SILVA, portadora do
CPF n® XXX.062.473-XX, para exercer a fungio de GESTORA DE CONTRATOS da
Camara Municipal de Pedreiras.

Art. 2° - Revogadas as disposi¢des em contrario, a presente Portaria tem seus efeitos
financeiros retroativo a 1° de janeiro de 2025.

Art. 3° - Dé-se Ciéncia. Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Pedreiras, Estado do Maranhio, em 02
de Janeiro de 2025.
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' CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS - LICITAGCOES - TERMO DE ADJUDICAGAO: 012/2025

TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGA(CAQ. DISPENSA DE LICITACAQ N 012/2025. PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 1208001/2025.
ORJETO: Contratagao de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de organizagao, digitalizagio ¢ indexagio de documentos fisicos,
com fornecimento de mao de obra, equipamentos ¢ insumos necessérios, visando atender as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de
Pedreiras/MA. .4 Camara Municipal de Pedreiras - MA, imscrito no CNPJ sob o n” 12.538.625/0001-90, com sede na Rua Maneco Régo, n® 906, centro,
Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob o n® 12.538.625/0001-90 - CEP: 65.725-000 — Pedreiras/MA, por meio de sua autoridade competente, no uso das
atvibuicoes que The foram cemfperidas, torna publico o presente Termo de Adjudicacdo e Homologacdo relativa a Dispensa de Licitacdan n” (0112,2023,
wriunda do Processo Administrativo n” 1208001/2025. FUNDAMENTACAO LEGAL: A presente dispensa de licitacdo encontra ampare no art. 73,
inciso I da Lei n" 14,133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre a possibilidade de contratagdo diveta, por dispensa de licitagdo, quando o valor du
contraraedo ndo witrapassar o limite de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), atualizacdo do valor conforme pelo Decreto n” 12.343/2024, de 30 de
dezembro de 2024, para RS 62.725.59 (sessenta e dois mil setecentos € vinte € cinco reais ¢ cinquenta ¢ nove Centavos) para servigos ¢ compras, € gue
sefam observados os principios da administracdo publica, especialmente os da economicidade, eficiéncia e razoubilidade. PROPONENTE: RMOTA
SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das
Laranjeiras, 1.312, Sala 01 — Bairro: Goiabal. CEP: 65.725-000, Pedreiras/™MA. V4ALOR GLOBAL: RS 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais).
JUSTIFICATIVA: A comtratacdo foi precedida de vegular instrugdo processual, com a comprovacdn da vantajosidade da proposta apresentada pela
comiratada, atendendo aos reguisiios de qualidade tecnica, capacidade de execucdo e compatibilidade com o valor de mercado, conforme parecer
técnico e juridico constantes nos autos do Processo Administrativo n® 12080012023, ADJUDICACAQ: Apos andlise da documentacdo apresentada e
verificacdo da regularidade fiscal e juridica da empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, COLSULTORIA EM GESTAO E SERVICOS LTDA,
inscrito no CPNI: 58.291.630/0001-42, hem como da adequagcdo da proposta ao interesse publico, adjudica-se o objeta da Dispensa de Licitagao n'
012/2025 a referida empresa, nos termos do art. 71 da Lei n® 14.133/202]1. HOMOLOG 41CAO: Considerundo o cumprimento das exigéncias legais e a
conformidade do procedimento com os principios da administragdo publica, homologa-se a presente dispensa de licitacdo, autorizando-se a contratagdo
da empresa adiudicada para a execugdo do objeta descrito, pelo valor total de R$ 58.800,00 (cinquenta ¢ oito mil € oitocentos reais). DISPOSICOES
FINAIS: O presente Termo serd publicado na forma da lei. dando-se ciéncia as partes interessadas, e os autos do processo administrativo permanecerdo
a disposicdo para consulta e eventual fiscalizacdo pelos orgaos de controle, Pedreiras - MA, (09 de setembro de 2025, Marcio Francigard Furtado e
"ivu - Presidente da Camara Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS - LICITAGOES - TERMO DE ADJUDICAGAO: 013/2025

TERMO DE ADJUDICACAQ E HOMOLOGACAQ. DISPENSA DE LICITACAO N 013/2025. PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1308001/2025.
OBJETO: Contratagio de empresa especializada para prestagio de servigos de organizagio, atualizagio e regularizagio das informagdes referentes aos
bens patrimoniais. compreendendo a catalogagdo, identificagido por meio de etiquetas patrimoniais, elaboragiao de relatorios técenicos com inclusio de
depreciagbes e avaliages, visando atender s demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras™A. A4 Cdmara Municipal de
Pedreiras - M4, inscrito no CNPJ sob o n® 12.538.625/0001-90, com sede na Rua Maneco Régo, n® 906, centro, Pedreiras - MA, inscrito no CNPJ sob o
n® 12.538.625/0001-90 - CEP: 65.725-000 — Pedreiras/MA, por meio de sua autoridade competente, no uso das arvibuicoes que lhe foram conferidas,
torna piiblico o presente Termo de Adjudicacdo e Homologacdo relative @ Dispensa de Licitacdo n' 0113,2025, oriunda do Processo Administrativo n”
130R001/2025. FUNDAMENTACAQ LEGAL: A presente dispensa de licitagdo encontra amparo no art. 73, inciso IT, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispoe sobre a possibilidade de contratugdo direta, por dispensa de licitacdo. quando o valor da contratagdo ndao ultrapassar o limite de RS
50.000,00 (cinquenta mil reais), atualizacdo do valor conforme pelo Decreto n* 12.343/2024, de 30 de dezembro de 2024, para R$ 62.725,59 (sessenta e
dois mil setecentos e vinte e cinco reais € cinquenta ¢ noOve Centavos) pard servicos e compras, € gue sejam observados os principios da administragao
publica, especialmente os da economicidade, eficiéncia e ruzoabilidade. PROPONENTE: RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM
GESTAO ESERVICOS LTDA, inscrito no CPNI: 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das Laranjeiras, 1.312, Sala 01 — Bairro: Goiabal, CEP:
65.725-000, Pedreiras/MA, VALOR GLOBAL: RS 27.800.00 (vinte e sete mil ¢ oitocentos reais). JUSTIFICATIVA: A contratacao foi precedida de
regular instrugdo processual, com a comprovagdo da vantejosidade da proposta apresentada pela contratada, atendendo ans requisitos de qualidade
tecnica, capacidade de execugcao ¢ compatibilidade com o valor de mercado, conforme parecer técnico e juridico constanies nos autos do Processo
Administrativo n® 1308001/2025. ADJUDICACAQ: Apos andlise da documentacdo apresentada e vervificagdo da regulavidade fiscal e juridica da
empresa RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO ESERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, hem
omo da adequagdo da proposta ao interesse publico, adjudica-se v vbjeto da Dispensa de Licitagao n® 013/2025 a referida empresa, nos termos do art

da Lei n* 14.133/2021. HOMOLOGACAQ: Considerando o cumprimento das exigéncias legais e a conformidade do procedimento com os principios

da adminisrracdo piblica, homologa-se a presente dispensa de licitacdo, awtorizando-se a contratacdo da empresa adjudicada parva a execucdo do
wvhjeio descrito, pelo valor total de RS 27.800,00 (vinte e sete mil e oitocentos reais). DISPOSICOES FINAIS: O presente Termo sera publicado na forma
du lei, dando-se ciénela as partes interessadas, € os autos do processo administrative permanecerdo & disposicdo para consulia ¢ eventual fiscalizacdo
pelos orgdos de controle. Pedreiras - MA, 11 de setembro de 2023, Marcio Francigard Furtado e Silva - Presidente da Cimara Municipal.
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MANUTENCAO E SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n?
07.853.196/0001-06, apresentou proposta no valor total de R$
18.429,00 (dezoito mil, quatrocentos e vinte e nove reais) e Empresa
02 - RT SERVICOS E COMERCIO LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
41,488.434/0001-60, apresentou proposta no valor total de R$
20.251,00 (vinte e mil, duzentos e cinquenta e um reais).

1. INTRODUGAO

Este relatério tem como finalidade apresentar o resultado da analise
dos itens constantes no presente processo de Contratagao Direta acima
mencionado.

A anélise foi baseada nas informagoes fornecidas pelas empresas e na
verificacado de sua capacidade técnica e comercial para atender aos
itens solicitados.

1. ITENS DECLARADOS VENCEDORES

A empresa KS COMERCIO MANUTENGCAO E SERVICOS LTDA
apresentou a proposta com o menor valor em todos os itens ofertados,
atendendo aos requisitos técnicos e legais estabelecidos no processo.
Apods a analise das propostas e da documentacao apresentada, a
empresa KS COMERCIO MANUTENGAO E SERVICOS LTDA foi
considerada apta e, portanto, declarada vencedora nos itens referente
a aquisicdo de géneros alimenticios

1. CONSIDERACOES FINAIS

Dessa forma, conclui-se que a empresa KS COMERCIO MANUTENCAO
E SERVICOS LTDA, foi declarada vencedora nos itens referente a
aquisicao de GENEROS ALIMENTICIOS. Os itens em gue a empresa foi
DECLARADA VENCEDORA seguirdo os tramites normais para
contratacdo.

Paulino Neves - MA, 23 de setembro de 2025

Josete Neves Pinto
Assessora de Servigos Legislativos

Publicado por: MARLON NEVES DA COSTA FILHO

CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS

. EXTRATO DE CONTRATO N2 014/2025. DISPENSA DE LICITACAO
N© 012/2025

EXTRATO DE CONTRATO N2 014/2025. DISPENSA DE LICITACAOD
N2 012/2025. OB|ETO: Contratacao de empresa especializada para a
prestagao dos servigos técnicos de organizacao, digitalizagdo e
indexacao de documentos fisicos, com fornecimentc de mao de obra,
equipamentos e insumos necessarios, visando atender as demandas
administrativas e legais da Camara Municipal de Pedreiras/MA. VALOR
TOTAL: R$ 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais). ORGAQ:
01 Poder Legislativo, UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 01 - Camara
Municipal de Pedreiras, PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 -
Manutencdo das Atividades da Camara Municipal, CLASSIFICACAQ
ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica,
FONTE: 1500000000. PARTES: Camara Municipal de Pedreiras/MA,
representada por seu presidente o Sr. Marcio Francigard Furtado e
Silva, nesta CONTRATANTE e a2 empresa RMOTA SOLUCOES -
ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAO ESERVICOS LTDA, inscrito no
CPN): 58.291.630/0001-42, sediada a Rua das Laranjeiras, 1.312, Sala
01 - Bairro: Goiabal, CEP: 65.725-000, Pedreiras/MA, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada pela Sra. Rosangela
Mota Lima, portador do CPF n? 883.502.403-00. DATA DA ASSINATURA:
11 de setembro de 2025. Pedreiras - MA, 11 de setembro de 2025.
Marcio Francigard Furtado e Silva - Presidente da Camara Municipal.

www.uvcm.com.br

Publicado por: EVALDO SILVA MAGALHAES
Caodigo identificador: 81058cffce1dcb953ed4fb45f70ebc51

EXTRATO DE CONTRATO N2 015/2025, DISPENSA DE LICITACAO
N2 013/2025

EXTRATO DE CONTRATO N2 015/2025, DISPENSA DE LICITAGAOD
N2 013/2025. OBJETO: Contratacao de empresa especializada para
prestacdo de servicos de organizacdo, atualizacdo e regularizacdo das
informacdes referentes aos bens patrimoniais, compreendendo a
catalogacdo, identificacdo por meio de etiquetas patrimoniais,
elaboracao de relatorios técnicos com inclusao de depreciacdes e
avaliacdes, visando atender as demandas administrativas e legais da
Camara Municipal de Pedreiras/MA. VALOR TOTAL: R$ 27.800,00 (vinte
e sete mil e oitocentos reais). ORGAO: 01 Poder Legislativo, UNIDADE
ORCAMENTARIA: 01 01 - Cémara Municipal de Pedreiras,
PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2.001 - Manutencao das Atividades
da Camara Municipal, CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 -
Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica, FONTE: 1500000000. PARTES:
Camara Municipal de Pedreiras/MA, representada por seu presidente o
Sr. Marcio Francigard Furtado e Silva, nesta CONTRATANTE e a empresa
RMOTA SOLUCOES - ASSESSORIA, CONSULTORIA EM GESTAD
ESERVICOS LTDA, inscrito no CPNJ: 58.291.630/0001-42, sediada a Rua
das Laranjeiras, 1.312, Sala 01 - Bairro: Goiabal, CEP: 65.725-000,
Pedreiras/MA, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada pela Sra. Rosangela Mota Lima, portador do CPF n®
883.502.403-00. DATA DA ASSINATURA: 11 de setembro de 2025.
Pedreiras - MA, 11 de setembro de 2025. Marcio Francigard Furtado e
Silva - Presidente da Camara Municipal.

Publicado por: EVALDO SILVA MAGALHAES
Codigo identificador: 492e3e6d6d1b89f19d70acff2e2aaded

CAMARA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DAS
MANGABEIRAS

AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE - DE LICITACAO N¢
15/2025

PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 15/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 22/2025

AUTORIZAGCAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Ref.: Processo de Dispensa de Licitagdo n? 15/2025.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE
CADEIRAS PARA SALA DE REUNIOES VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DAS
MANGABEIRAS - MA

VENCEDOR: AUDIOLAR MOVEIS E ELETROS LTDA; CNPJ N2
11.828.573/0023-30

e VALOR: R$ 21.808,93 (VINTE E UM MIL E OITOCENTOS E
OITO REAIS E NOVENTA E TRES CENTAVOS).
e PERIODO: serd até o dia 31 de dezembro de 2025.

Afigurando-me que o procedimento de contratacdo em epigrafe
encontra-se regularmente desenvolvido e, estando ainda presente o
interesse da Administracdo na contratacao direta que deu ensejo a
instauragao do presente processo.

De acordo com o parecer juridico e fundamentos constantes do
presente nos autos, AUTORIZO com fulcro no art. 72, VIII da Lei
14.133/2021, o presente processo de dispensa de licitagao.
Formalize-se o termo de contrato, empenhe-se e publique-se.

S&o Raimundo das Mangabeiras - MA, 29 de agosto de 2025,

Marinilde da Silva Carvalho



