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TERMO DE REFERÊNCIA

Rubrica

1. OBJETO

1.1. Contratação de empresa especializada em prestação de serviços de implantação, locação e

operacionalização de sistema de folha de pagamento para atendimento das necessidades da Câmara

Municipal de Pedreiras/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratação tem como objetivo garantir que os sei*viços prestados sejam eficientes e eficazes,

com ganho significativo nos controles das ações da Gestão Municipal, visando fornecer aos

Munícipes uma melhor qualidade no atendimento público e maior clareza nas prestações de contas

da gestão. Visando melhorar o atendimento e agilidade no envio das exigências do Tribunal de

Contas do Estado do Maranhão.

3. VALOR MÉDIO

3.1. O preço considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referência foi

determinado com base em pesquisas de preços realizadas através de solicitações encaminhadas para

prestadores de serviços com atividade econômica compatível com o referido objeto. Com base em

tal procedimento, foi estimado o valor total de RS 6.867,96 (Seis mil, oitocentos e sessenta e sete

reais e noventa e seis centavos).

4. ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS.

Descrição Unidade

1

Quantidade Valor

unitário

estimado

Valor

total

estimado

Licença de uso de Software -
11

R$ RS

Folha de Pagamento. Mês 624,36 6.867,96

4.1. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS:
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4.1.1. SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO

1. Destina-se à execução e gestão de todas as rotinas vinculadas ao Setor de Pessoal. Atende às

legislações e gera automaticamente as guias de recolhimentos;

2. Possui recursos que agiliza o fechamento da folha de pagamento, automatizando o fluxo de

informações com a contabilidade;

3. Folha de Pagamento completa;

4. Possui um complemento de folha, férias individuais e coletivas e rescisão do 13° salário;

5. Possui pagamento de Pasep;

6. Folha de pagamento para autônomo: permite que sejam cadastrados autônomos para um

controle dos respectivos pagamentos efetuados para inclusão desses na declaração do

SEFIP;

7. Controle de afastamento (licença maternidade, acidente de trabalho, licença por motivos de

doenças, entre outros);

8. GPS (Guia da Previdência Social) e GPM (Guia da Previdência Municipal);

9. Prévia dos gastos com férias;

10. Importação dos consignados: importa os valores dos empréstimos consignados do Banco do

Brasil, Caixa Econômica Federal, Banpará, ABC Cartão com Você, dentre outras

instituições financeiras.

11. Atualização automática de novas versões via intemet;

12. Cadastro único dos dados pessoais: para cada servidor é feito um único cadastro, podendo

ser cadastrado múltiplos vínculos para um mesmo cadastro de servidor;

13. Importação de dados: o software de Folha importa dados de qualquer outro sistema,

permitindo maior agilidade no fluxo de informações e minimizado erros de digitação;

14. Validação de contas: valida se o funcionário e conta bancária cadastrado no Sistema são os

mesmos que estão no banco, gerando um relatório de críticas quando houver. Integrado com

o Sistema Contábil, podendo ser feito de forma automática os empenhos e Liquidações.

5. FONTE DE RECURSO

5.1. ÓRGÃO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 01 01 - Câmara Municipal de Pedreiras
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PROJETO/ATIVIDADE: 01.122.0001.2002 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas.

CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA: 3.3.90.39.00 - Outros serv. de terceiros pessoa jurídica.

FONTE: 0100000000

6. FORMA DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS:

6.1. Os serviços serão prestados, mediante apresentação de requisição própria do executor do

contrato da Câmara Municipal de Pedreiras, em 01 (uma) via, devendo conter no verso carimbo em

alto relevo e devidamente assinada por servidor autorizado, contendo os seguintes dados:

a) Cliente: Câmara Municipal de Pedreiras;

b) Informar a quantidade/período dos serviços;

c) Informar o valor referente ao serviço;

d) Informar a data do serviço;

e) Testemunha: assinatura do funcionário da empresa;

f) Comprador: assinatura e carimbo do diretor do Setor de Compras.

7. DAS QUALIFICAÇÕES DOS PROPONENTES

7.1. Os proponentes concorrentes devem apresentar como habilitação Declarações fornecidos por

empresas distintas, públicas ou privadas.

8. RESPONSÃVEL PELO TERMO DE REFERÊNCIA

8.1. Câmara Municipal de Pedreiras - MA.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO

9.1. O cumprimento das obrigações constantes da licitação será acompanhado e fiscalizado, em

todos os seus termos, pelo Gestor de fiscalização de contratos da Câmara Municipal de Pedrieras -

MA. ou, em seus impedimentos legais, por seu substituto eventual, representando a Câmara

Municipal de Pedreiras - MA.

9.2. O representante da Câmara Municipal de Pedreiras - MA anotará em registro próprio todas as

ocorrências relacionadas com a prestação dos serviços, determinando o que for necessário à
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regularização das falhas ou impropriedades observadas. A ação da fiscalização não exonera a

contratada de suas responsabilidades contratuais.

10. DO PAGAMENTO

Após aceitação e ateste de recebimento definitivo dos serviços efetuado na Nota Fiscal, o

pagamento será efetuado no prazo de até 30(trinta) dias, após o fornecimentos dos serviços, desde

que não haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentação de Nota

Fiscal, devidamente atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de

Serviços e das certidões de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda Federal,

mediante apresentação da Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à

Dívida Ativa da União e Previdenciária, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro

de 2014; Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual, mediante apresentação das

Certidões Negativas de Débitos e da Dívida Ativa Estadual; Prova de Regularidade perante a

Fazenda Municipal, do domicílio ou sede da licitante, mediante apresentação da Certidão Negativa

de Débitos Fiscais e Certidão Negativa de Inscrição na Dívida Ativa do Município; Prova de

Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, demonstrando situação

regular mediante apresentação do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF e Prova de

inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante apresentação da

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na conta que o fornecedor

apresentar em sua proposta.

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS - MA.

11.1. Caberá a Prefeitura Câmara Municipal de Pedreiras - MA.

a) acompanhar e fiscalizar a execução do contrato;

b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada às dependências do contratante para tratar

de assuntos pertinentes aos serviços adquiridos;

c) rejeitar, no todo ou em parte, os serviços em desacordo com o contrato;

d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;

e) proporcionar todas as condições necessárias ao bom andamento da execução dos serviços

atestados.

f) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.



Rtibrica

ESTADO DO MARANHÃO

CÂMARA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
Rua Maneco Rego, 906 — Centro — Pedreiras - MA — Cep: 65.725-000.

Fone/Fax: (099) 3642-2046 - Home Pagg.-www .cniDedreirüs.ma.gov.br- E-maü:
camaranuinicipalpedreíras2017í'ã"'gmail.com

CNPJ: 12.538.625/0001-90

12. DAS OBRIGAÇÕES DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 Além dos casos comuns, implícitos ou expressos neste Contrato, nas especificações e nas leis

aplicáveis à espécie, cabe exclusivamente à Contratada:

a) manter preposto, aceito pela administração da Câmara Municipal de Pedreiras -MA, durante todo

o período de vigência da licitação, para representá-lo sempre que for necessário;

b) informar ao Chefe do Setor de Compras da Câmara Municipal de Pedreiras -MA, ou ao seu

substituto eventual, quando for o caso, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar os

esclarecimentos j ulgados necessários;

c) manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas,

todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes

de sua culpa, ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalização ou o acompanhamento do contratante;

e) cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem como

quaisquer determinações emanadas das autoridades competentes, pertinentes à matéria objeto da

contratação, cabendo-lhe única e exclusiva responsabilidade pelas conseqüências de qualquer

transgressão de seus prepostos ou convenientes;

f) comunicar à fiscalização do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condições

inadequadas à execução dos serviços ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita

execução do contrato;

g) não transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida

anuência da Câmara Municipal de Pedreiras -MA.

h) substituição de todo e qualquer serviço que for entregue impróprio, danificado, ou em desacordo

com o exigido;

i) entregar os serviços nos prazos, condições e local indicado, sujeitando-se no que couber as Leis

do consumidor;

j) arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigações

assumidas, sem qualquer ônus a Câmara Municipal de Pedreiras -MA.

1) a contratada será responsável pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,

subordinados ou prepostos.
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13. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

O objeto deste Termo de Referência se fundamenta na Lei Federal n 8.666/93, mais precisamente

no seu Art. 24, II, atualizada pelo Decreto Presidencial n° 9.412 de 18 de junho de 2018 e demais

normas pertinentes à espécie.

À vista das informações contidas nestes autos e

com observância às normas vigentes, APROVO o

presente Termo de Referência e AUTORIZO a

continuidade dos tramites legais para realização do

procedimento licitatório.

Pedreiras - MA, 25 de janeiro de 2021

WMtCmf dê 'yinru/iQ

Wilkiane da Costa Ferreira

Chefe de Gabinete da Câmara Municipal de Pedreiras

À vista das informações contidas nestes autos e com observância às normas vigentes, APROVO o

presente Termo de Referência e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para realização do

Procedimento de Contratação Direta.

Aprovo em: í O/ l 'ZpL^ .

Marly Tavares Soares Silva

Presidente da Câmara Municipal


